MANUAL DO USUARIO - I-PEN

Os usudrios autorizados a solicitar o pedido de acesso para Divisdo Judicidria sdo: magistrados, assessores juridicos e
chefes de cartdrio.

O acesso ao sistema ocorre pelo portal da Corregedoria-Geral da Justica, no item "Servicos da CGJ", no canto inferior
esquerdo do portal (destaque em vermelho).
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Tela 1 — portal CGJ

Apds, clicar no item de menu "Externos".
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Servicos da CGJ

Servigos da CGJ

Sé&o servicos auxiliares do primeiro grau de jurisdicdo. Alguns sdo gerenciados diretamente pela Corregedoria-Geral da Justica e
outros com plataforma propria para suporte aos usuarios e demais recursos de acesso direto.

Tela 2 — menu Servicos da CGJ — externos

Na préxima pagina, selecionar o item "Sistema i-Pen” do menu. Nessa pdgina, na se¢do "Como acessar", encontra-se
o link para o formuldrio: "Acesso ao formulario de solicitagdo ao sistema i-PEN".
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Servigos da CGJ Externos Sistemna i-PEN

Sistema i-PEN

Oqueé

O i-PEN € vinculado ao Sistema Integrado de Seguranca Publica - SISP, ja disponibilizado aos usuarios do Poder Judiciario
catarinense, e possui dados atinentes a ocupacao prisional, as pessoas presas e as unidades prisionais.

A partir de referido sistema € possivel que Magistrados e Servidores tenham acesso ao Boletim Penal Informativo dos apenados,
cujos dados sdo de primordial importancia para analise de beneficios da execucdo penal.

Em razdo disso, portanto, apds estudos no dmbito da Corregedoria-Geral da Justica e do Grupo de Monitoramento e Fiscalizacdo
do Sistema Prisional, constatou-se que o acesso ao I-PEN pelos Magistrados, Assessores e Chefes de Cartorio possibilitara a
visualizacdo de diversos dados contidos na plataforma, além do Boletim Penal Informative, o que desincumbira o Poder Judiciario
de solicitar informacdes e a Administracdo Prisional de prover diversos dados por meio de oficio.

O acesso ao i-PEN, em especial ao Boletim Penal Informativo, ocasionara reflexos positivos ao andamento processual, uma vez
que evitara a expedicdo de oficios a unidade prisional. reduzindo consideravelmente o tempo de analise dos pedidos de
concessao de beneficios.

Como acessar

| = Acessoao formulério de solicitacdo ao sistema i-PEN |
* Manual do usuario i-PEN

Mais informacdes
Corregeria-Geral da Justia

E-mail: cgj.sistemas@tjsc.jus.br
Telefone: (48) 3287-2748

Tela 3 — pagina do sistema i-pen

Ao clicar nesse link, o usuario solicitante deve informar seus dados do acesso restrito para prosseguir.



/ PODER JUDICIARIO
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#) Acesso Restrito

Esqueci minha senha

Tela 4 — acesso restrito portal

Apds o login no acesso restrito o usuario solicitante deve informar e selecionar os campos, conforme cada secao do
formuldrio requisita:

Secgdo: Informacdes de sua lotacdo

Comarca/Vara (selecionar um item do combo-box, que deve corresponder a comarca e a vara de atuacdo)

Cargo (selecionar um item do combo-box, que deve corresponder ao cargo/funcio exercida)

Segao: Dados pessoais

Nome (preenchido de forma automatica)

Matricula (preenchida de forma automatica)

Data de nascimento (informar sua data completa de nascimento)

Nome da mde (informar o nome completo de sua mae com letras mailsculas sem conter acentuagdes ou cedilhas)
E-mail PJSC (preenchido de forma automatica)

CPF (informar o numero de seu CPF)

RG (informar o numero do registro geral)

Orgdo Emissor (informar o érgdo emissor, exemplo SSP-SC ou IGP-SC)
Telefone institucional (informar o ddd e o nimero do telefone institucional)
Telefone celular (informar o ddd e o nimero do telefone celular)

E-mail pessoal (informar um e-mail pessoal)

Secao: Autorizador

Nome (informar o nome completo com letras maitsculas sem conter acentuagdes ou cedilhas e indicar quem devera
autorizar o pedido)



Cargo (selecionar um item do combo-box, que deve corresponder ao cargo do autorizador)

E-mail do autorizador (informar a primeira parte do e-mail do TISC, que deve corresponder a pessoa que devera
autorizar o pedido)

E retificagdo solicitagdo de anterior? (Se o novo pedido for uma retificacdo de algum pedido anterior indicar a opcdo
“Sim”, caso contrario deixar a op¢do marcada com “N&o”)

Poder Judidario de Santa Catarina Ajuda | & anselmo v

IPEN Gerenciamento de pedidos de acesso 1 Menu~

Formulario de solicitacdo de acesso ao i-PEN

Informagbes de sua lotagdo

Comarca/Vara Cargo

Selecione uma vara A Selecione seu cargo A

Dados pessoais

Nome Matricula Data de Nascimento
Anselmo Maciel Nunes 11675 dd/mm/aaaa (]

Nome da mde E-mail PJSC

nformar nome completo anselmo@tjsc.jus.br
CPF RG Orgdo Emissor

nformar o nimero nformar o nimero nformar
Telefone institucional Telefone celular

nformar o ddd e namero nformar o ddd e nimero

E-mail pessoal

nformar o e-mai

Autorizador
Nome Cargo

nformar o nome do autorizador Selecione o cargo do autorizador A
Email do autorizador @ E retificac3o solicitacdo de anterior

nformar o login do O Néo O Sim

@tjsc.jus.br

O Li o compromisso legal e declaro, conforme informagdes abaixo. que estou de acordo com as imposigdes do sistema.
COMPROMISSO LEGAL

1 - DECLARO ESTAR CIENTE DE QUE AS INFORMACOES DISPONIBILIZADAS NO SISTEMA I-PEN SAO SIGILOSAS E DEVEM SER UTILIZADAS APENAS NO AMBITO
PROFISSIONAL, COMPROMETENDO-ME A:

a) NAOQ REVELAR. FORA DO AMBITO PROFISSIONAL, FATO OU INFORMAGAQ DE QUALQUER NATUREZA DE QUE TENHA CONHECIMENTO POR FORCA DE
MINHAS ATRIBUICOES, SALVO EM DECORRENCIA DE DECISAQ COMPETENTE MA ESFERA LEGAL OU JUDICIAL, BEM COMO DE AUTORIDADE SUPERIOR;

b) MANTER ABSOLUTA CAUTELA QUANDO DA EXIBICAO DE DADOS EM TELA OU IMPRESSORA, OU AINDA, NA GRAVACAO EM MEIOS ELETRONICOS, A FIM DE

“
Enviar formulario
Corregedoria-Geral da Justica de Santa Catarina

Tela 5 — formulario preenchido

Aceitar que esta de acordo com as imposi¢des do sistema, flegando em li o compromisso legal.
Finalizar o envio dos dados clicando no botdo "Enviar formulario".

Aguardar a mensagem do sistema.



IPEN Gerenciamento de pedidos de acesso o

Pedido de solicitacdo salvo com sucesso

Formulario de solicitacdo de acesso ao i-PEN

Informagdes de sua lotagdo

Comarca/Vara Cargo

Tubardo - 22 Vara Civel v Assessor(a) de Gabinete v

Tela 6 — dados enviados e salvos



MANUAL DO USUARIO AUTORIZADOR

Apds o pedido feito pelo usudrio solicitante, um e-mail é enviado para a pessoa informada na secdo AUTORIZADOR.
O e-mail enviado contém um link que leva para a segunda etapa do processo.

Pelo fato de a conta de e-mail institucional possuir um vinculo pessoal, o(a) magistrado(a) ou o(a) chefe de cartdrio
ao receber o pedido deve avaliar a pertinéncia do prosseguimento do pedido.

Q_ Responder @ Responder a Todoes EE) Encaminhar
seg 28/09/2020 18:47
Resposta Automatica
solicitagdo de acesso ao i-PEN para Corregedoria-Geral da Justica de Santa Catarina

Para Jessica Heloisa Cardoso
Excelentissimo(a) Senhor(a) Juiz(a)

JESSICA HELOISA CARDOSO

Foi solicitado um cadastro de acesso ao i-PEN para Nome: ANSELMO MACIEL NUNES, matricula: 11675, Cargo: Assessor(a) de Gabinete, E-mail:
anselmo@tjsc.jus.br, Telefone comercial: 483277-2754, Comarca’Vara: Tubariao/2® Vara Civel.
Para dar prosseguimento a solicitacdo o(a) Senhor(a) deve clicar no link de autorizacio

LINK DE AUTORIZACAC DE ACESSO AQ i-PEN

Uma janela do navegador padréo do seu sistema operacional sera aberta, a qual deve conter uma botdo para confirmar a autorizacio.
Clique no botao e aguarde a resposta do sistema. Apos esta operacéo a janela do navegador pode ser fechada.

A Divisdo Judiciaria da Corregedoria-Geral da Justica ficara encarregada em processar o pedido de cadastro.
Ao término do processo informara através de e-mail o deferimento ou indeferimento, & sua razéo.

Dividas sobre o recebimento deste e-mail entre em contato atraves do telefone: (48) 3287-2746 ou e-mail: cgj sistemas@fjsc.jus.br
Respeitosamente,

Divisao Judiciaria
Corregedoria-Geral da Justica

Tela 1 — e-mail enviado pelo sistema com link de autorizagdo

Poder Judicirio de Santa Catarina

IPEN solicitacdo de acesso para usuérios 1o

Informagbes da Solicitagdo

Excelentissimeo(a) Senhor(a) Juiz(a) JESSICA HELOISA CARDOSO a concessdo da autorizacdo permanece valida até 03/10/2020, caso ndo autorizado, apos este periodo o
solicitante deve refazer o pedido.

Confirme a autorizacdo da solicitacdo de acesso ao i-PEN feita por:
Nome: ANSELMO MACIEL NUNES,

Matricula: 11675,

E-mail: anselmo@tjsc.jus.br.

Telefone comercial: 483277-2754,

Comarca/Vara: Tubardo/2* Vara Civel,
Data solicitacdo: 28/09/2020.

AUTORIZAR

Corregedoria-Geral da Justica de Santa Catarina

Tela 2 — janela do navegador com o pedido de autorizacdo

Para dar prosseguimento ao pedido, o autorizador deve clicar no botdo “AUTORIZAR” e aguardar a mensagem do
sistema. Apds podera fechar a janela do navegador.



Ao autorizar o pedido do usuario solicitante, a Divisdo Judiciaria da Corregedoria-Geral da Justica fica encarregada de
dar prosseguimento no cadastro do usudrio solicitante no érgao responsavel da Secretaria de Seguranga Publica de
Santa Catarina.

Poder Judicidrio de Santa Catarina

IPEN solicitacdo de acesso para usuérios 1o

Autorizacao foi concedida com sucesso

A autorizagdo foi concedida em 28/09/2020 para:

Mome: ANSELMO MACIEL NUNES,
Matricula: 11675.

E-mail: anselmo@tjsc.jus.br,
Telefone comercial: 483277-2754,
Comarca/Vara: Tubardo/2® Vara Civel.

AUTORIZADOR: JESSICA HELOISA CARDOSO

Status do Pedido: EM PROCESSAMENTO

Corregedoria-Geral da Justica de Santa Catarina

Tela 3 — pedido confirmado pelo autorizador

Ap0ds a confirmagdo dos dados do pedido a Divisao Judicidria, ao proceder com os tramites necessarios, ira ao final,
informar por e-mail ao usudrio solicitante o resultado do processo. Estando tudo correto, o solicitante recebera seu
nome de usudrio e senha de acesso ao i-Pen, junto com mais informagdes de uso.



MANUAL DO USUARIO ADMINISTRADOR

Ap0ds a confirmacdo da autorizagdo concedida pelo autorizador, um e-mail é enviado a Divisdo Judicidria para esta
tomar ciéncia da autorizagdo.

(52 Responder frﬁg Responder a Tedos [} Encaminhar
ter 28,/09/2020 15:23
Resposta Automatica
Solicitagdo de acesso ao i-PEN para Corregedoria-Geral da Justica de Santa Catarina

Para CG)- Divisdo Judiciaria

Movo pedido de solicitacio de acesso ao i-PEN, conforme dados abaixo:

N. Pedido: 64 Data do Pedido: 28/09/2020 Retificagio: Nap
ComarcalVara: Tubardo/2® Vara Civel

Nome: Anselmo Maciel Munes Data de nascimento: 25/09/1974
Cargo: Assessor(a) de Gabinete Matricula: 11675

CPF: 019.080.759-75 RG: 45.670.300 Orgao emissor. IGP-5C
Nome mde: NIVIA GLORIA MACIEL NUNES

Email pjsc: anselmo@ijsc jus.br

Email pessoal: anselmomacielnunes@amail.com

Telefone comercial: 48 3277-2754 Telefone celular: 48 98654-5474

Nome do autorizador. JESSICA HELOISA CARDOSO
Cargo do autorizador: Magistrado(a)

Email do autorizador: jessica heloisa@ijsc.jus.br

= E-mail gerado automaticamente. N&o responda a este e-mail =

Tela 1 — e-mail recebido pela CGJ/DJ com o pedido autorizado

O usuario com perfil de administrador, vinculado a Divisao Judicidria, devera acessar o sistema pelo mesmo link de
acesso do usuario solicitante. Para o seu perfil hd um menu disponibilizado.

Esse menu possui a opcdo “SolicitacGes”. Nessa opgdo é possivel obter uma lista de pedidos pendentes de
processamento (pedidos autorizados).

Ajuda | & anselmo -

MMenii-

Formulario

| Solicitacdes |

Tela 2 — menu do perfil administrador



Com base nos dados do e-mail recebido, o usudrio administrador deve localizar o pedido autorizado e prosseguir
com o tramite necessario para fornecer um acesso valido para o i-pen.

Poder Judidario de Santa Catarina Ajuda | & anselmo v

IPEN Gerenciamento de pedidos de acesso 1 Menu~
| B imprimir ‘ BB colunas | [2) Excel
Mostrar registros por pagina (Total 13 itens) Localizar abaixo: :l
. Data
# Solicitagdo Status Lotagdo Solicitante Cargo Ativo Agbes
1 28/09/2020 AUTORIZADO = Tubardo/2® Vara Civel Anselmo Maciel Assessor(a) de
Nunes Gabinete m
2 05/08/2020 PENDENTE Abelardo Luz/Vara Unica Anselmo Maciel Magistrado(a) H
Nunes m
3 30/07/2020 DEFERIDO Tubardo/juizado Especial Civel Anselmo Maciel Chefe de Cartorio E
Nunes m
4 30/06/2020 AUTORIZADO = Abelardo Luz/Vara Unica Amanda Rosa Assessor(a) de ﬂ
Liermann Gabinete m
5 30/06/2020 AUTORIZADO @ Capital/vara de Execugdes Penais Alex Marcelo Poffo Chefe de Cartério m ﬂ
6 30/06/2020 AUTORIZADO = Abelardo Luz/Vara Unica Jessica Heloisa Assessor(a) de ﬂ
Cardoso Gabinete m
7 22/06/2020 PENDENTE Araquari/1? Vara Anselmo Maciel Assessor(a) de H
Nunes Gabinete m
8 22/06/2020 PENDENTE Abelardo Luz/Vara Unica Anselmo Maciel Chefe de Cartério ﬂ
Nunes m
] 22/06/2020 PENDENTE Ararangud/1® Vara Civel Anselmo Maciel Assessor(a) de ﬂ
Nunes Gabinete m
10 22/06/2020 PENDENTE Capital/2@ Vara Criminal Anselmo Maciel Assessor(a) de ﬂ
Nunes Gabinete m
11 | 22/06/2020 PENDENTE Araquari/1® Vara Anselmo Maciel Magistrado(a) E
Nunes m
12 22/06/2020 PENDENTE Capitalfjuizado de Violéncia Doméstica contra a Anselmo Maciel Assessor(a) de ﬂ
Mulher Nunes Gabinete m
13 22/06/2020 PENDENTE Anchieta/Vara Unica Anselmo Maciel Assessor(a) de ﬂ
Nunes Gabinete m
Mostrando pagina 1 de 1 Anterior Proximo

Corregedoria-Geral da Justica de Santa Catarina

Tela 3 — listagem com os pedidos

Para confirmar as informacgdes do pedido, o usuario administrador deve clicar no icone “Editar solicitagdo” (destaque
em vermelho), correspondente ao pedido que deseja.

O usuario deve confrontar as informacées recebidas com as informacbes da DGP com o objetivo de providenciar o
acesso ao solicitante e posteriormente confirmar o deferimento do pedido.

A confirmacdo do deferimento do pedido é ato que deve ser executado apds o envio do e-mail que contém os dados
de acesso ao sistema do i-pen, bem como a forma de acesso ao usudrio solicitante.

O deferimento é a ultima a¢do do processo que encerra o ciclo do pedido de solicitacdo de acesso ao sistema i-pen.



Poder Judiciario de Santa Catarina Ajuda \ & anselmo ~

IPEN  Gerenciamento de pedidos de acesso 1o Menu~

Informagdes de sua lotagdo

Comarca/Vara Cargo

Tubardo/2® Vara Civel Assessor(a) de Gabinete v

Dados pessoais

Nome Matricula Data de Nascimento
Anselmo Maciel Nunes 11675 25/09/1974
Nome da mde E-mail PJSC
NIVIA GLORIA MACIEL NUNES anselmo@tjsc,jus.br
CPF RG Orgdo Emissor
019.080.759-75 45.670.300 IGP-5C
Telefone institucional Telefone celular
48 3277-2754 48 98654-5474

E-mail pessoal

anselmomacielnunes@gmail.com

Autorizador
Nome Cargo
JESSICA HELOISA CARDOSO Magistrado(a) W
Email do autorizador @ E retificag3o solicitag3o de anterior
jessica.heloisa@tjscjus.br @® Néo O Sim
Informagdes da Solicitagdo
Data solicitagio Situagdo solicitagdo Data autorizagdo Cadastro esta ativo?
28/09/2020 m} AUTORIZADO - 29/09/2020 B O Néo @ Sim
Motivo do indeferimento Motive da inativagdo

Salvar formulario
Corregedoria-Geral da Justica de Santa Catarina

Tela 4 — informagGes da solicitagdo

O deferimento consiste em selecionar o item “DEFERIDO” do campo “Situacdo solicitacdo”. Apds a selecdo do item, o
usudrio deve clicar no botdo “Salvar formuldrio”. Esta agdo de deferimento do pedido envia automaticamente um e-
mail para a secretaria do foro vinculado a comarca do solicitante. Esse e-mail tem o objetivo de cientificar o(a)
Secretario(a) de Foro que um(a) magistrado(a) ou servidor(a) de sua Comarca possui uma conta de acesso ativa ao
sistema i-pen. Esse ato terd o propdsito de quando o usudrio solicitante perder o vinculo com a Comarca o Secretdrio
de Foro se prontificar a comunicar a Divisdo Judicidria da Corregedoria-Geral da Justica para inativar o acesso do
usuario solicitante.

Informacdes da Solicitagdo

Data solicitagdo Situagdo solicitagdo Data autorizagdo Cadastro esta ativo?
28/09/2020 = | AUTORIZADO)| - 29/09/2020 | O Néo @ Sim
PENDENTE
Motivo do indeferimento Motivo da inativacdo
INATIVO

AUTORIZADO ’.
Tela 5 — situagdo da solicitagdo “DEFERIDO”

Apds confirmar o deferimento do pedido, o sistema voltara para a tela com a listagem dos pedidos. O status do pedido
deve mudar para “DEFERIDO”. Uma mensagem do sistema informara que o resultado da operacdo serd apresentado.



Dados da solicitagdo foram modificados com sucesso

‘ = Imprimir ‘ BB Colunas ‘ @ Excel
Mostrar registros por pagina (Total 13 itens) Localizar abaixo: |
» Data
# Solicitagdo Status Lotagdo Solicitante Cargo Ativo Agbes
1 28/09/2020 DEFERIDO Tubardo/2 Vara Civel Anselmo Maciel Assessor(a) de ﬂ
Nunes Gabinete m

Tela 6 — listagem de pedidos

Senhor(a) Secretario(a) do Foro, o presente e-mail serve para informar que foi criado uma conta de acesso ao I-PEN, conforme dados abaixo:

N. Pedido: 64 Data do Pedido: 28/09/2020 Retificagio: ndo
Comarca/Vara: Tubardo/2® Vara Civel

Nome: Anselmo Maciel Nunes Data de nascimento: 25/09/1974
Cargo: Assessor(a) de Gabinete Matric'ula: 11675

CPF: 019.080.759-75 RG: 45.670.300 Orgao emissor. IGP-5C
Nome mae: NIVIA GLORIA MACIEL NUNES

Email pjsc: anselmo@tjsc.jus.br

Email pessoal: anselmomacielnunes@agmail.com

Telefone comercial: 48 3277-2754 Telefone celular: 48 98654-5474

Nome do autorizador JESSICA HELOISA CARDOSO
Cargo do autorizador: Magistrado(a)
Email do autorizador: jessica heloisa@ijsc.jus.br

** E-mail gerado automaticamente. N&o responda a este e-mail **

Tela 7 — e-mail enviado para conta da secretaria de foro da comarca



