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ESTADO DE SANTA CATARINA
PODER JUDICIARIO

CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA

ORIENTACAO N. 9 DE 09 DE MAIO DE 2024

FORO JUDICIAL - JUiZO DE EXECUCAO PENAL E CRIMINAL - FORMACAO E
TRAMITACAO DO PROCESSO DE EXECUGCAO PENAL. EMISSAO DAS GUIAS DE
EXECUCAO PENAL.

Dispbe sobre a formacao do processo de execucao penal (PEC), a emissdo das guias
de execucgao, a integracao entre os sistemas eproc e SEEU, a remessa, o recebimento
e a tramitacdo das execugdes penais em geral.

A Corregedoria-Geral da Justica (CGJ), considerando: a) o disposto nas Resolucbes n. 113, 335 e
417 do Conselho Nacional de Justica (CNJ); b) a conveniéncia de atualizacao dos procedimentos previstos nas
Orientacoes CGJ n. 55/2015 e n. 17/2021; c) a disponibilizacao da integracao entre os sistemas eproc e SEEU;
d) a conveniéncia e oportunidade de padronizar e adequar as regras de formacdo, remessa e recebimento dos
processos de execucao penal; e) o disposto no procedimento administrativo 0025806-03.2020.8.24.0710;
ORIENTA os juizes de primeiro grau de jurisdicdo e os chefes de cartério lotados em unidades com
competéncias criminal e de execucdo penal, bem como as distribuicdes e secretarias de foro, a aplicacdao das
diretrizes discriminadas abaixo.

DISPOSICOES GERAIS

1. O Processo de Execucao Penal (PEC) é o procedimento destinado a fiscalizacdo e ao
cumprimento das penas privativas de liberdade, restritivas de direito e medidas de seguranca, que podera ser
formado a partir de guia proviséria ou definitiva - a depender do transito em julgado da sentenca condenatéria
- e tramitard exclusivamente no SEEU.

1.1. Os agravos de execucao penal também serao protocolados e tramitardo no SEEU, conforme
disciplina estabelecida em manual técnico, disponibilizado  no portal de conhecimento do SEEU:
https://tjscjusbr0.sharepoint.com/sites/SEEUConhecimento.

1.2. Nos casos de condenacao criminal de pessoa juridica, a execucao da pena também se
processara no SEEU.

1.3. Em excecdo a regra do caput, tramitarao no eproc as execucoes de pena de multa, as
execucoes de acordo de nao persecucdo penal (ambas regulamentadas em normativos préprios), os pedidos
administrativos isolados (afetos a funcao de corregedoria dos presidios) e as acdes de competéncia originaria
do Tribunal de Justica.

1.4. Nao serd expedido PEC para cumprimento de pena de adverténcia (art. 28, | da Lei
11.343/2006), tampouco para acompanhamento de transacao penal e suspensao condicional do processo, que
tramitarao diretamente nos procedimentos ou processos que fixaram as obrigacoes.

2. E de responsabilidade do juizo da execucdo penal zelar pela fidedignidade e atualizacdo
continua de dados no SEEU, que deverao ser utilizados para célculo de beneficios e controle da pena na
unidade judiciaria.

2.1. Além do preenchimento de dados, os juizos de execucao penal deverdo instituir rotinas para
manutencao de controle rigoroso dos beneficios e da pena a partir do painel “Pendéncias de Incidentes” do
SEEU.

2.1.1. Especificamente, o magistrado ou a magistrada com competéncia em execucdo penal
deverd zelar para que ndo haja registro de incidentes de progressdo de regime vencidos no SEEU na unidade
judicidria em que atua, a partir de controle rigoroso do painel “Pendéncias de Incidentes” do SEEU.

2.2. A fim de aumentar a precisao dos lancamentos do SEEU e, por conseguinte, o controle dos
beneficios e da pena, sugere-se aos juizos a inclusdo, em seus modelos de decisdes, dos dados indispensdveis
para langamento no sistema, consoante detalhado no anexo 2 desta orientacao.

2.3. Pelo mesmo motivo, recomenda-se aos juizos de condenacao que, por ocasido da sentenca,
ao ser reconhecida a reincidéncia, indiqguem o nimero do processo que gerou a agravante e por qual crime o
réu foi condenado anteriormente.

3. Ante a descontinuidade dos servicos de migracao ao sistema SEEU, eventuais processos


https://tjscjusbr0.sharepoint.com/sites/SEEUConhecimento

remanescentes no eproc ou SAJ por equivoco deverao ser cancelados no sistema de origem e recadastrados
no SEEU, sob 0 mesmo nldmero de tramitacdo de origem, conforme disposto em manual préprio, disponivel no
portal de conhecimento do SEEU, secao "Outros materiais de capacitacao", item "Migracao de Processos do
eproc / SA] para SEEU ", link:

https://tjscjusbr0.sharepoint.com/sites/SEEUConhecimento/SitePages/Capacita%C3%A7%C3%B5es-

da-A].aspx

3.1. O recadastramento competird ao cartério do juizo criminal quando este cumular competéncia
para a execucao penal e a distribuicdo nos demais casos.

3.2. A mesma disciplina do subitem anterior se aplica aos Processos de Execucao que forem
emitidos nos sistemas legados unicamente com o fim de expedir o mandado de prisao, 0s quais somente
poderao ser cadastrados no SEEU apds o cumprimento do referido mandado.

FORMAGCAO DO PEC, EMISSAO DAS GUIAS DE EXECUCAO E INTEGRACAO DE SISTEMAS

4. Caberd ao juizo de condenacdo expedir a guia no BNMP, bem como o envio desta e das demais
pecas essenciais para a execucao da pena ao sistema SEEU.

5. O procedimento para formacdo do PEC ou emissdo de guia observara as seguintes diretrizes,
de acordo com o regime prisional e tipo de pena:

5.1. Nas condenacdes de regime fechado, a guia devera ser expedida apds a prisdo do réu e
remetida ao juizo com competéncia em execucdo penal do local de segregacédo, na forma do item 7.

5.1.1. Para a expedicao da guia de recolhimento definitiva em regime fechado, o reeducando
deverd ter um mandado ativo no processo ou no procedimento preparatério (inquérito, temporéria,
preventiva, flagrante) relacionado ao fato.

5.1.2. Nao é necessaria a expedicao de novo mandado de prisdo com finalidade Unica de
atualizacao da prisao preventiva para prisao definitiva no mesmo processo, pois o0 motivo do recolhimento
sera atualizado no BNMP pela guia.

5.1.3. Excepcionalmente, havendo pedido de beneficio e situacdo que demande analise urgente,
0 juizo da condenacao podera formar o PEC e remeté-lo a Vara de Execucbes Penais para deliberacdo antes do
cumprimento do mandado de prisdao e sem emissao da guia de recolhimento.

5.2. Nas condenacdes de regime semiaberto, o juizo de condenacdo ndo expedird mandado de
prisdo, mas sim distribuird a guia no juizo da execucdo penal com competéncia para corregedoria dos
presidios do local de domicilio do réu, na forma da Resolucao CNJ n. 417 (alterada pela Resolugdo CNJ) 474).

5.3. Nas condenacoes de regime aberto, penas restritivas de direito e suspensao condicional da
pena, a guia sera expedida apés o transito em julgado da sentenca condenatéria e remetida ao juizo da
execucao penal do local de domicilio do reeducando.

6. As guias deverao estar acompanhadas das seguintes pecas e informacdes processuais:

¢ Qualificacao completa do reeducando (inserir na guia);
e Cobpias da denuncia e do recebimento da dentncia;
o Cépia da sentenca, voto(s) e acérdao(s);

e Informacao sobre osenderecos em que possa ser localizado, antecedentes
criminais e grau de instrucao;

e Instrumentos de mandato, substabelecimentos, despachos de nomeacao de
defensores dativos ou de intimacao da Defensoria Publica;

e Certidoes de transito em julgado da condenacdo para a acusacao e para a defesa;

e Cobpia do mandado de prisdao temporaria e/ou preventiva, com a respectiva certiddo da
data do cumprimento, bem como com a cépia de eventual alvard de soltura, também
com a certidao da data do cumprimento da ordem de soltura;

e Informacdes acerca do estabelecimento prisional em que o condenado se
encontra recolhido;

e Cobpias da decisao de prontincia e da certidao de preclusao em se tratando de
condenagao em crime doloso contra a vida;

e Cobpias deoutras pecas do processo reputadas indispensaveis a adequada
execugao da pena.

6.1. As pecas obrigatdrias poderao ser complementadas por documentos que tragam informacdes
relevantes a execucdo penal, vedado o envio da guia com cépia integral do processo.


https://tjscjusbr0.sharepoint.com/sites/SEEUConhecimento/SitePages/Capacita%25C3%25A7%25C3%25B5es-da-AJ.aspx

7. O juizo competente para processamento da execucao penal serd o do local em que o
reeducando efetivamente cumprir sua pena.

7.1. Nos casos em que o reeducando estiver segregado, serd competente o juizo do local de
segregacao.

7.2. Quando o reeducando cumprir pena sem recolhimento a prisao ou em prisdo domiciliar, a
competéncia serd do juizo de execucdo penal de seu domicilio.

8. A formacao e o envio do PEC ao SEEU deverdo ser precedidos de conferéncia e retificacao dos
dados criminais e da parte e observardo o manual préprio, disponivel no Portal do conhecimento eproc.

9. Na hipétese de o juizo competente estar vinculado ao TJSC, deverda obrigatoriamente ser
utilizado o servico de integracao eproc-SEEU, vedado o uso de e-mail ou malote digital para envio das pecas.

9.1 Em caso de indisponibilidade do sistema de integracao e sendo caso de autuacao urgente do
PEC, as pecas poderao ser enviadas para a Distribuicao da comarca competente para cadastramento,
preferencialmente por e-mail.

9.2. A ferramenta “Juntada avulsa” somente poderd ser utilizada se o PEC ou a guia proviséria
tiverem sido enviados por meio da integracao eproc-SEEU.

9.3. O envio de informacdes adicionais a um PEC ou a uma guia que nao tenham sido remetidos
ao SEEU por meio da integracdo devera ser feito por e-mail ou por malote digital.

10. Na hipétese de o juizo competente estar vinculado a outro tribunal, deverd ser
observado o seguinte procedimento:

10.1. Se houver PEC unico, o juizo de condenacdo deverd enviar a guia e demais pecas ao juizo
onde tramita o PEC, preferencialmente via malote digital;

10.2. Se nao houver PEC Unico, o juizo de condenacao deverd criar um PEC novo no SEEU,
utilizando o servico de integracao, selecionando a vara com competéncia em execucdo de sua comarca.

10.2.1. A vara de execucoes penais fara a conferéncia da implantacao dos dados no SEEU e
remeterd os autos conclusos ao magistrado para determinacao de remessa a outro Estado da federacdo e,
apds, encaminhard o processo a Distribuicao, que redistribuird o feito no sistema.

10.2.2. Em caso de declinio de competéncia para comarca que ainda ndo opera o sistema SEEU, o
processo devera ser remetido, via Malote Digital, a comarca de destino. Posteriormente, o processo deve ser
remetido ao cartdrio distribuidor com o motivo “Redistribuicdo”, para fins de baixa no sistema, conforme
manual préprio.

RECEBIMENTO DO PEC E DA GUIA NO JUiZO DE EXECUCAO

11. Recebido o PEC, o cartério do juizo de execucao conferird os dados constantes no SEEU, a fim
de garantir o correto céalculo de beneficios e controle de pena pelo sistema.

11.1. Quando se tratar de PEC novo ou de recebimento de guia pela integracao para soma de
penas, a unidade judicidria deverd, além de conferir, complementar as informacdes necessarias no SEEU.

11.2. Concluido o saneamento dos dados, é recomendavel a conclusao do processo ao
magistrado para conferéncia das informacdes e homologacdo da previsdo de beneficios do sistema.

11.2.1. Ainda que o jurisdicionado tenha sido preso em local distinto por ocasido da nova
condenacdo, a soma de penas cabera ao juizo em que tramitava o processo no momento do recebimento da
guia.

12. Cabera a distribuicdo do foro, entre outras atribuicbes afetas ao exercicio de suas funcoes:

a) O cadastramento de Execucdes Penais provenientes de outros Estados que ainda nao utilizam
o sistema SEEU;

b) O recebimento e o envio a vara de execucdes penais dos processos recebidos de outros
Estados que utilizam o sistema SEEU;

¢) Juntada das guias provenientes de outros Estados em PEC que tramita em Santa Catarina;

d) O cadastramento das cartas precatérias recebidas de outros Estados via malote digital ou e-
mail;

e) O cadastramento de guias provisérias e/ou definitivas de qualquer unidade de Santa Catarina,
em caso de indisponibilidade do sistema de integracao, desde que a realizacao da atividade seja urgente.



REMESSA DE PEC

13. Em todos os casos de redistribuicao de processos entre foros, é responsabilidade da vara de
execucdes penais de origem a alimentacdo completa do processo de execucdo criminal (implantacao) antes
da remessa dos autos.

13.1. Além da necessidade de prévia implantacdo e atualizacdo dos dados, os processos de
execucdo penal ndo deverdo ser remetidos a outro juizo com demandas pendentes de decisao, como pedidos
de beneficios, somas de penas ou regressao de regime.

13.2. Para os fins deste item, aconselha-se a aplicacao da lista de verificacao (checklist)
elaborada pela Diretoria de Suporte a Jurisdicao de Primeiro Grau e disponibilizada no anexo 1 desta
orientacao.

13.3. Ficam ressalvadas da aplicacao deste item as situacdes de urgéncia, desde que haja
concordancia do juizo destinatério.

14. Previamente a realizacao da remessa do PEC a outro juizo, a unidade judiciaria também
deverd promover o competente saneamento no BNMP.

14.1 Para tanto, o juizo que remeter o PEC devera conferir e, se for o caso, ajustar o status da
pessoa no BNMP, de modo que figue condizente com a situacao atual do reeducando.

14.2. As pecas expedidas no BNMP e vinculadas ao R]l do reeducando também deverao ser
conferidas, devendo permanecer ativas somente aquelas que condizem exatamente com a situacao atual do
reeducando.

14.3. Apds a conferéncia e antes de realizar a redistribuicao do processo, as pecas ativas no
BNMP deverao ser transferidas para o juizo que receberd o processo.

15. Em caso de remessa para juizo vinculado a outro tribunal, observar-se-a o procedimento
previsto nos subitens 10.2.1. e 10.2.2., ainda que nao se trate de processo novo.

16. Nos processos que fiscalizam pena sem recolhimento a prisao, ocorrendo mudanca de
domicilio do reeducando para outra comarca do Estado de Santa Catarina, recomenda-se, por motivo de
celeridade e economia processuais o declinio da competéncia ao juizo de execucdo do domicilio do executado,
com a consequente remessa do processo de execucao penal pelo SEEU, em detrimento da expedicao de carta
precatéria

EXTINCAO DA PENA

17. Extinta a pena privativa de liberdade ou restritiva de direito, o juizo de execucao comunicara
0 juizo de conhecimento acerca da extingao, com indicacao do nimero da acdo penal, nome da parte, data da
sentenca e do transito em julgado, além do motivo da extincao da pena.

17.1. O juizo de execucao também devera emitir a certiddo de arquivamento de guia no BNMP ou,
em caso de falecimento, a competente certiddao de extingcao por morte.

17.2. Em seguida, o processo de execucao da pena privativa de liberdade ou restritiva de direitos
devera ser arquivado, dispensada a conferéncia ou aguardo do pagamento da multa penal.

17.3. Em nenhuma hipdtese os processos do SEEU deverdo aguardar o pagamento da multa
penal, ainda que suspensos.

18. Nas acoes penais originarias das comarcas do TJSC caberd ao juizo de conhecimento
controlar a extincdo de punibilidade, que sera registrada no Rol de Culpados do Eproc e no sistema INFODIP.

18.1. O registro da extincao de punibilidade no rol e sistema INFODIP ficard condicionado a
extincao da pena privativa de liberdade (ou restritiva de direitos) e da pena de multa, se tiver sido aplicada, na
forma do disposto no Cédigo de Normas da Corregedoria-Geral da Justica e em orientacdo correicional
especifica.

18.2. Constatado o ndo pagamento da pena de multa quando da comunicacdo da extincdo da
pena privativa de liberdade (ou restritiva de direitos), deverd o juizo de conhecimento tomar as providéncias
previstas na Orientacao CGJ n. 10/2023.

19. Para as condenacodes oriundas de outros Estados da Federacao, apds a extincdo da
pena, o juizo de execucdo deverd adotar os procedimentos que seguem:

19.1. Verificar se a sentenca condenatdéria previa a cominacao de multa penal.

19.2. Se nao houver aplicacao de pena de multa, ou se constar dos autos informacao de que a
multa foi extinta, o préprio juiz X ao pr ra registr xtinca nibili no sistem
INFODIP.

19.3. Se ndo houver nos autos do PEC informacdo do cumprimento da multa penal, o juizo de



execucdo devera informar o juizo de condenacdo (de outro Estado) acerca da extingao da pena privativa,
preferencialmente por oficio, com a adocéo das seguintes cautelas:

e Ressaltar que a extingdo ndo foi lancada no INFODIP, ante a auséncia de informacao
sobre o pagamento da multa;

e Esclarecer que o juizo da execucao ndo realizara o ajuizamento da execucdo da multa de
oficio e que, seguindo o entendimento adotado no Conflito de Competéncia n.
179037/PR do STJ, o ajuizamento poderd ser feito pelo Ministério Publico atuante junto
ao juizo de conhecimento;

e Informar sobre existéncia da Vara Estadual de Execucbes de Penas de Multa - VEPEM,
situada na Comarca de Curitibanos, como juizo estadual exclusivo para processamento
das questoOes afetas as penas de multa, acaso o Ministério Publico do local do processo
de conhecimento pretenda executar a multa em Santa Catarina;

e Salientar que o registro da extingcao da punibilidade no INFODIP devera ser feito pela
unidade judicidria que reconhecer a extincdo da pena de multa;

e Por fim, formalizar toda a comunicacao acima nos autos do processo e arquivar a
execucgao penal.

19.4. Para os fins do subitem anterior, sugere-se a utilizacdo do modelo de oficio"CGJ - CR -
Comunicacdo de extincado - juizo de origem fora do Estado de SC", disponibilizado pela Corregedoria-Geral da
Justica no SEEU.

DEVOLUCAO DE PECS A ORIGEM POR ALTERACAO DA CONDENACAO

20. Os processos de execucdo criminal que foram migrados ao SEEU ndo serao devolvidos a
origem.

20.1. Na hipétese de a condenacao do reeducando ser alterada de modo que fique prejudicado o
prosseguimento do processo de execucao da pena (condenacdo Unica), o processo de execucao criminal
deverd ser arquivado definitivamente no SEEU.

20.2. O juizo de condenacdo deverd ser comunicado do arquivamento definitivo, via oficio, sendo
desnecessério o envio de todo o PEC.

20.3. O arquivamento do PEC no SEEU, na hipétese do subitem 17.1, ndo implica em reabertura
do processo de execucdo penal (se migrado) ou cadastramento (se origindrio do SEEU) no eproc.

20.4. Havendo mais de uma condenacao no PEC Unico e somente uma delas for arquivada, o
registro do arquivamento deverd ser realizado diretamente na aba "Processos Criminais", preservando-se o
PEC Unico em andamento com relacdo as demais condenacoées.

DEMANDAS DE EXECUGAO PENAL NO PLANTAO JUDICIARIO

21. A fim de permitir o acesso ao conteldo dos PECs durante o plantdo, os servidores
plantonistas deverao ser cadastrados no SEEU.

21.1. O cadastro do servidor plantonista se destinard apenas para consulta dos autos de
execucdo penal, para tanto deverd ser utilizado o perfil (grupo) “Consultor”.

21.2. A secretaria do foro ficard responsavel por efetivar o cadastro prévio do servidor no SEEU.

22. Ao aportar demanda de execucao penal no plantdo deverao ser adotados os seguintes
procedimentos:

22.1. O servidor plantonista deverd imprimir os autos em PDF, utilizando a fungdo “Exportar”, a
partir da consulta processual do SEEU e disponibilizar o documento ao magistrado de plantao.

22.2. Em caso de necessidade, o pronunciamento judicial podera ser exarado de forma externa ao
sistema judicial e podera ser assinado de forma fisica ou digital pelo magistrado.

22.3. Nas situacdes de maior complexidade, notadamente as que demandarem comunicacao com
sistemas externos durante o plantdo, fica facultado o cadastramento do pedido no eproc, utilizando a classe
peticao criminal.

22.4. Na hipétese do subitem anterior, é dispensavel a anexacdo da cdpia integral do processo na
peticao criminal do Eproc, podendo ser cadastrado somente o pedido urgente.

22.5. O cadastramento de processo para realizacdo de audiéncia de custddia decorrente de
cumprimento de mandado de prisao do SEEU durante o plantao judicidrio devera obedecer ao regramento



previsto na Orientacao Conjunta CGJ/GMF n. 1/2023.

22.6. Concluido o procedimento de plantdo, toda a documentacao inédita devera ser
encaminhada ao juizo competente, que fara a inclusao nos autos da execucao penal.

DISPOSICOES FINAIS

23. Os manuais e materiais para capacitacao referenciados nesta orientacdo tém cardater
dinamico e serao atualizados pelas equipes técnicas, independentemente de prévia autorizacdo correicional
ou atualizacao normativa.

23.1. Para os fins deste item, recomenda-se a consulta periédica aos portais de conhecimento dos
sistemas eproc e SEEU:

https://tjscjusbr0.sharepoint.com/sites/SEEUConhecimento

https://www.tjsc.jus.br/web/processo-eletronico-eproc/usuarios-internos-primeiro-grau

24. Ficam revogadas as Orientacdes ns. 17/2021, 38/2020 e 55/2015 e as Circulares ns.
227/2023, 303/2022, 181/2021, 55/2021, 221/2020 e 162/2020, todas da Corregedoria-Geral da Justica.

25. As disposicdes desta orientacao tém vigéncia condicionada ao inicio da integracdo dos
sistemas eproc e SEEU de primeiro grau, a ser divulgada em momento oportuno pela Diretoria de Tecnologia
da Informacdo ou pela Diretoria de Suporte a Jurisdicdo de Primeiro Grau, naquilo que for imprescindivel.

Desembargador Luiz Anténio Zanini Fornerolli
Corregedor-Geral da Justica

Documento assinado eletronicamente por Luiz Antonio Zanini Fornerolli, Corregedor-Geral da Justica,
em 20/05/2024, as 10:17, conforme art. 12, I, "b", da Lei 11.419/2006.
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CHECK LIST PRE REDISTRIBUICAO - SEEU

Verificar painel de pendéncias;

Verificar a aba “Incidentes Pendentes”;

Verificar a aba “Mandados/Alvaras de Soltura”;

Implantar todas as guias juntadas nos autos;

Verificar previsoes de beneficios (para regime semiaberto/fechado);
Atualizagao do enderego da parte;

Verificar condi¢oes de livramento condicional e regime aberto;

Conferir meio do processo.

© 0 NGO A ODND-A

Verificar situagao da parte e das pe¢cas no BNMP

Explicagcao detalhada de cada item:

A redistribuicdo do processo no SEEU nao encerra nenhuma pendéncia e
nao altera nenhum evento ou incidente do processo.
Portanto, antes de efetuar a redistribuicdo de processos a outra comarca,

faz-se necessario observar os sequintes itens:

1. Painel de pendéncias:
Verificar e baixar TODAS as pendéncias contidas no painel.

Exemplo:

PENDENCIAS
Andlise de Juntadas: Ha 5 pendéncias de analise de juntada (1 URGENTE(S))

no de Conclusdo: Analisar Conclusdo Retornada em 23/02/2024: DECISAQ

- Pendéncia de Anadlise de Juntadas: efetuar a analise da peticao intermediaria,

baixando a pendéncia na sequéncia;



- Pendéncia de Retorno de Concluséao: Verificar a decisdo que esta pendente
de cumprimento. Normalmente € a propria decisdo de declinio. Sendo assim, nao
havendo nenhum outro cumprimento pendente, primeiro baixar a pendéncia e

somente apos redistribuir os autos;

- Pendéncia de Audiéncia: Essa pendéncia sé é baixada mediante a juntada de

um expediente. Verificar a necessidade de exclusao da pauta ou baixa da pendéncia

caso o termo ja esteja nos autos;

- Pendéncia de Intimacdes: Caso tenha intimagcdo com decurso de prazo,

analisar e baixar a pendéncia antes da remessa;

- Precatérias Ag. analise pelo juizo deprecante: proceder a analise antes da
remessa, baixando a pendéncia.

- Mandados Aguardando analise de retorno: analisar a certiddo do oficial de

justica clicando sobre a pendéncia.

2. Aba “Incidentes Pendentes”:

Verificar a aba de incidentes pendentes a fim de evitar o
encaminhamento de PECs com pedidos pendentes. Muitas vezes o pedido ja foi
analisado, bastando que seja feita a atualizagdo para concedido “Sim” ou “N&o”. Os
pedidos ndo analisados devem sé-los antes da redistribuigdo, salvo justificativa que

deve ser consignada nos autos.

3. Aba “Mandados de Prisao/Alvaras de Soltura”:

Verificar a existéncia de mandados de prisdo ou alvaras de soltura
pendentes de cumprimento. Lembrando que no SEEU é obrigatério lancar o evento
de cumprimento do alvara de soltura. A vara de origem (remetente) é a responsavel
por manter o saneamento das suas pegas junto ao BNMP, efetuando todos os

registros necessarios antes de encaminhar o processo.



4. Implantacao de guias de recolhimento eventualmente existentes:

Caso tenha aportado aos autos uma nova guia de recolhimento (nova
condenacéao), a unidade devera efetuar a implantagdo dos dados criminais, eventos
e incidentes ANTES da remessa a outro juizo, caso a guia tenha sido juntada antes
do comando de declinio. Recomenda-se implantar os dados e certificar nos autos a
operacao. A analise jurisdicional da soma de penas da nova guia de recolhimento
inclui-se na recomendacdo de saneamento prévio do processo antes da

redistribui¢éo.

5. Verificar previsdes de beneficios:

Nos casos em que o apenado encontra-se preso, o processo deve ser
remetido com os dados implantados e com as previsdes de beneficios sendo
apresentadas na aba Informagdes Adicionais.

Ndo havendo calculo de previsdo de beneficios, deve-se conferir o

lancamento dos dados. Lista-se abaixo os erros mais comuns:

- Assunto do processo: Se o assunto principal do processo estd como Pena
Privativa de Liberdade;

- Pena substitutiva cadastrada: Se na aba Processos Criminais alguma das
agdes penais cadastradas esta com pena substitutiva ativa ou cumprida;

- Incidente de regime inicial: Se na aba Incidentes Concedidos esta langcado o

incidente de Fixacdo/Harmonizagao/Alteragdo de Regime com motivo Regime
Inicial.

- Prisdo em andamento: Se na aba Eventos ha prisdo em aberto.

6. Atualizacao do enderego da parte:
Nos casos de declinio de competéncia em virtude de mudanca de
endereco da parte, ou, por exemplo, apds progressdo ao regime aberto com
informagao de enderego em outra comarca, deve-se acessar a aba Partes, clicar no

nome do apenado e em seguida na aba Endereco, e incluir o novo endereco da
parte.



7. Implantagao das Condigoes do Livramento Condicional/Regime aberto:
Por regra, apoés o declinio de competéncia de um processo em que
houve concessao de livramento condicional ou regime aberto, a comarca de destino
realiza nova audiéncia admonitéria com a parte, a fim de fixar as condi¢cbes
adotadas pelo novo juizo. Sendo assim, ndo é necessario o langamento das
condigbes fixadas pelo juizo de origem, visto que as condicbes que serao

efetivamente fiscalizadas e cumpridas ainda serao fixadas no destino.

- No caso do regime aberto, o juizo de origem deve langar a prisao do tipo

‘Inicio  de  Cumprimento  Aberto” e o incidente concedido de
Fixagdo/Harmonizagao/Alteracdo de Regime com o motivo Progresséo de regime.
Essa providéncia ira atualizar os calculos dos requisitos temporais e ira tirar a

marcacao de Réu Preso do processo.

- No caso do Livramento Condicional, ndo se deve langar a interrupgdo com

motivo “Livramento Condicional”, pois ela s6 serve para os casos de suspensao ou
revogacao do beneficio em que ha perda do periodo de prova. Quanto aos
incidentes, & obrigatéria a alimentacdo do incidente concedido de Livramento

Condicional.

- Em ambos os casos, ainda, deve-se lembrar de realizar o cumprimento ao

alvara de soltura, conforme item 3.

8. Conferéncia do “Meio” do processo:

Antes da redistribuicido do processo, verificar para qual meio o
processo devera ser direcionado. Essa conferéncia € muito importante para que
seja dado o tratamento correto e prioritario especialmente para os casos de
apenados presos. Exemplo: Se o processo tramitar no meio aberto e houver
regressao de regime e prisdo do apenado, o processo deve ser redistribuido ao
regime semiaberto/fechado da comarca de destino, evitando que o processo com

réu preso seja redistribuido ao regime aberto.

9. Verificar e sanear a situagao da parte no BNMP:



Verificar na capa do processo o Status do RJI. Este devera sempre
equivaler a situagao real da parte. Em caso de inconsisténcias, proceder a emissao
das pecgas necessarias para sanear o status do RJI antes da redistribuigao (alvara,
guia, certiddo de cumprimento).

Com relagdo aos documentos, em virtude da redistribuicdo, deve-se
efetuar também a transferéncia das pecas do BNMP para a vara de destino.

Neste tutorial estdo as instrucbes de como efetuar a transferéncia de pecas no
BNMP:

oCWGXJIEBXkBKgRTuYAse7e8Za6lhu-92A?e=0Vira7


https://tjscjusbr0-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/talita_cordeiro_tjsc_jus_br/EVR2GNRLX8ROoCWGXJIEBXkBKgRTuYAse7e8Za6lhu-9ZA?e=OVIra7
https://tjscjusbr0-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/talita_cordeiro_tjsc_jus_br/EVR2GNRLX8ROoCWGXJIEBXkBKgRTuYAse7e8Za6lhu-9ZA?e=OVIra7
https://tjscjusbr0-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/talita_cordeiro_tjsc_jus_br/EVR2GNRLX8ROoCWGXJIEBXkBKgRTuYAse7e8Za6lhu-9ZA?e=OVIra7

TIPO DE DECISAO

INFORMAGOES ESSENCIAIS

Soma de penas

- Numero das agbes penais que sdo objeto da decisdo da soma
- Quantum da pena total (soma material das condenagdes, ndo
devendo ser somado a pena remanescente com a nova
condenacao)

- Fixar regime da soma

- Fixar data base

- Em caso de pena de recluséo e detencdo, mencionar
expressamente na decisao se o regime € para todas os tipos
penais

Comutacao

- Informar o niumero do decreto que esta sendo
analisado/concedido

- Numero das agbes penais objeto da comutagao

- Quantum de pena comutada (n&o basta colocar somente a
fracao a ser aplicada)

- Quanto sera a Nova Pena apéds a aplicagdo da comutacao

Indulto

- Informar o numero do decreto que esta sendo
analisado/concedido

- Numero das ag¢des penais objeto do indulto

- Constar na decisao se o tempo de pena cumprida em relagao
ao desmembramento indultado permanece ou ndo como pena
cumprida no processo (MUITO IMPORTANTE)

- Quanto sera a nova pena, apds a concessao do indulto

Progresséo de regime

- Fixar a data base quando for progressao do fechado para o
semiaberto

Determinacgao de expedicéo
de mandado de prisao

- Constar a validade do mandado de prisao (Conforme artigo n.
360 do CNCGJ)

Homologacao de falta grave /
regressao

- Mencionar o regime ap0s a regressao

- Mencionar a fragédo de dias perdidos e o quantum sera este
calculo (nos casos de regressao definitiva)

- Fixar a nova data base para beneficios

Suspensao / Revogagao do
livramento condicional

- Informar o regime de pena do apenado apods a
suspensoda/revogacao do livramento condicional

- Analisar eventual necessidade de emissdo de ordem de prisao
- Mencionar se havera perda do tempo de pena cumprido em
livramento condicional (periodo de prova)

Extincédo

- Mencionar se a extingao foi parcial ou total. No caso de
extingao parcial, informar quais agdes penais estdo sendo
extintas.

- Nos casos de extingad parcial, informar qual o regime da pena
que continuara sendo executada.

Conversao de penas

- Mencionar a quantidade de pena restritiva a ser convertida em
privativa (quando houver)

Decisdes de antecipagao da
progressao de regime

- Constar a data em que o apenado efetivamente deve progredir
de regime

- Constar a data base para proximos beneficios

- Mencionar que decisdes posteriores podem alterar a data
inicialmente prevista para a progressao
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