16/07/2024, 16:52 Requerimento de Cooperagéo (pagamento)

Requerimento de Cooperacao (pagamento)
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O registro das gratificacdes de cooperacéo, a partir de 31-3-2023, sera feito pelas unidades cooperadas.

As horas de cooperacdo deverao ser registradas no portal ADMRH (acesso restrito, em "solicitagdes
diversas") diretamente pelo responsavel indicado pelo magistrado (caso a unidade ainda nao tenha

servidor responsavel pelo registro, devera informar para dgp.drf@tjsc.jus.bor com o nome do servidor).

O pagamento sera feito sempre na folha mensal, ndo havendo possibilidade de pagamento em folha
suplementar. Os registros efetuados no periodo “efetividade da folha mensal” serdo pagos na folha

corrente conforme cronograma .

Exemplo, no caso de abril de 2023, o registro efetuado até 5-4-2023 entrara na folha normal de
abril/2023.

Os pedidos de pagamento solicitados e enviados via SEl para SDD/DRF até 30-3-2023 ainda serdo

analisados e registrados pela DGP.

De 31-3-2023 em diante, novos pedidos de pagamento ndo serao mais analisados via SEl, sendo que o
pagamento dependera de registro diretamente no ERP - Gestdo de Pessoas pelo responsavel da unidade.
Excecdo: os pagamentos das horas cooperadas até 28-2-2023, caso ndo tenham sido solicitadas e

analisadas ainda, deverao ser requeridas via SEI.

Ressaltamos que os procedimentos de autorizacdo e prorrogacao da autorizagdo continuardo sendo

realizados via processo administrativo normalmente.

Abaixo, seguem orientacoes para registro da gratificacao de cooperacao pelo sistema:

Para fins de controle, registro e pagamento:

Controle em HORAS: cooperacdo realizada no primeiro Grau nos Cartérios e Gabinetes; realizacao de
audiéncias; divisées de tramitacdo remota (DTR); Gabinetes de Desembargadores; 6rgéos de diregdo,
assessoramento e execucdo da Secretaria do TJ. Regulamentacéo: Resolucdo GP n. 27/2022 (Gabinetes de
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Desembargadores); Resolucdo GP n. 60/2022 (Orgdos de direcdo, assessoramento e execucdo da Secretaria
do TJ)Resolugéo Conjunta GP/CGJ n. 14/2022 (Cartdrios de primeiro grau e divisdes de tramitacdo remota-
DTR); Resolucéo Conjunta GP/CGJ n. 9/2022 (Gabinetes de magistrados do primeiro grau), Resolu¢édo
Conjunta GP/CGJ n. 7, de 24/03/2023 (atividades relacionadas as audiéncias de conciliacdo nas unidades

Judicidarias do primeiro grau de jurisdi¢éo — JEC).
REGISTRO do periodo da cooperacao (via de regra mensal) ocorre no ERP Servidor:

O REGISTRO DE COOPERACAQ é a informacio da quantidade de horas realizadas e que
vai gerar o efeito remuneratorio (entrar na folha do servidor cooperador).

Quem deve registrar: o servidor autorizado pelo magistrado da comarca que esta
recebendo a cooperagao.

Solicitagbes Diversas >> "Registro de Cooperacao”

Adicionar uma legenda

Registro de cooperagdo

D Solicitagdes Diversas

Adicionar uma legenda
Alimentar as informacdes com os dados relativos ao periodo. O lancamento devera ser

efetuado més a més. Lembrando que o lancamento deve respeitar o intervalo autorizado. O
campo "horas trabalhadas" s6 pode ser preenchido com horas inteiras.
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Adicionar uma legenda

> Efetivado o registro, ja vai para contabiliza¢Go e inclusGo em folha de pagamento —
observando, sempre, o cronograma de folha de pagamento.
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