eproc

MANUAL DO REPRESENTANTE LEGAL DA JURIDICA NO EPROC
art. 246, § 1°, CPC

Para atender o artigo 246, § 1°, da Lei n°® 13.105/2015 (Cddigo de Processo Civil), bem
como o disposto do §6° do art. 9° da Resolugao GP/CGJ n. 5/2019 do TJSC, o eproc
disponibilizou uma nova funcionalidade, que permite ao representante legal da pessoa
juridica cadastrada no eproc, cumpridas as formalidades, receber citagdes e intimagdes
eletrbnicas em nome da PJ que representa.

O representante legal da empresa tera acesso ao sistema eproc mediante login e senha
especificas para este fim, que serdo cadastrados pelo setor de Distribuicdo das comarcas
do Poder Judiciario de Santa Catarina, conforme veremos a seguir.

PARTE | - CADASTRO

Como efetuar o cadastro do representante legal no eproc:

Acesse o portal eproc do PJSC - https://eprocig.tjsc.jus.br/eproc, no menu lateral, clique em
Cadastre-se AQUI! e Cadastrar Representante Legal de PJ.
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— Tribunal de Justica do Estado de Santa Catarina

Pesquisar no Menu (Alt + m)

Entrar no Sistema

Audiéncias

Cadastre-se AQUI!
Cadastrar Advogado

Cadastrar Jus Postulandi

Cadastrar Representante Legal de
PJ

Consulta Publica
Custas processuais
Fale Conosco
Legislagdo

Tutoriais

Na proxima tela aparecerao duas opgoes:
a) Cadastro com certificado digital - caso o(a) senhor(a) possua certificado digital pode
selecionar essa opgao, nesse caso, o login e senha de acesso serdo geradas ao
final do cadastro.

b) Cadastro sem certificado digital - se o(a) senhor(a) ndo possuir certificado digital
deve selecionar essa opgado. Vamos demonstrar neste tutorial como realizar o

cadastro SEM Certificado Digital.

Clique na opc¢ao "Cadastro sem certificado digital".
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Cadastro de Representante Legal de PJ

0 cadastramento com certificado digital, dispensa a validagdo
pessoal, ndo requerendo comparecimento a Justiga Estadual.
Observagao: O certificado digital solicitado é o da Pessoa Fisica.

Cadastro com certificado digital

Ajuda ~

0 cadastramento sem uso de certificado digital requer o seu
= comparecimento a Justiga Estadual para ativar seu cadastro.

Cadastro sem certificado digital

Digite o CNPJ da empresa, o seu CPF, o cédigo captcha e clique em OK

Informe o CNPJ da empresa e seu CPF:
CNPJ:
00.000.000/0001-00

CPF:
000.000.000-00

Repita o cédigo:

% 3d7T 84cx,

3d704c

m Voltar

Na proxima etapa, devera ser conferido os dados da empresa e do representante. As
informacdes virdo preenchidas conforme dados obtido na Receita Federal.

Importante: informar os campos telefone e email da empresa e do representante.

Compete ao representante legal manter os dados da pessoa juridica atualizados no
sistema. Caso haja alteragao do representante legal, cabera a pessoa juridica providenciar
a atualizagao do seu cadastro no eproc.
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Cadastro de Representante Legal de PJ

Salvar || Voltar

Dados da Pessoa Juridica

CNPJ: Razéo Social:
Arrozeira Bonita

Nome Fantasia:

Arrozeira Bonita

Atividade Econdmica Principal (CNAE):

111301 - Cultivo de arroz 7]
Enderego Logradouro: Ndmero: Complemento:
Rua do Arroz 123 bem longe

Bairro: CEP: Pais: UF:  Localidade:

Interior 88130-060 BRASIL B sc [ paihoca B
Telefone: E-Mail:

(48) 22222-2222 arrozeira@gmail.com ®v

Dados da Pessoa Fisica
LOGIN: Nome:
2¢ 79 Teste Representante PJ
Sexo: Estado Civil: Data de Nascimento: Nacionalidade:

Masculino E Divorciado Q 01/01/1978 iz Brasileira B
CPF: Identidade Civil (RG, CNH, Cert. Nas@rgao Expedidor: Data de Emiss&o:

287.: 79 11111111 sspsc 13/05/2020
Nome Mée: Nome Pai:

Mae Teste Representante PJ Pai Teste Representante PJ
Endereco Logradouro: Ndmero: Complemento:

Rua das Tintas Coloridas 999
Bairro: CEP: Pais: UF: Localidade:

Centro 88036-001 BRASIL g scC H Florianépolis ﬁ
Telefone: E-Mail:

(48) 11111-1111 teste@tjsc.jus.br

Atengao

Prezado Usuario:
O email ndo dispensa a consulta eletronica para fins de intimagao e citagéo (art. 5° da Lei n° 11.419/2006).

Voltar

No préximo passo serdo anexados os documentos que comprovem a constituicdo e
existéncia da Pessoa Juridica, bem como a sua legitimidade para representa-la e receber
citacbes em seu nome.

Separe os seguintes documentos para anexar:
e Contrato Social.
e CNPJ.
e Documento pessoal com foto (ldentidade, Carteira Nacional de Habilitagdo ou
Carteira de Trabalho).

Siga os passos da figura abaixo:
1. Cliqgue em "Escolher arquivo" para selecionar no seu computador os documentos
que ira anexar. Para cada documento devera fazer esse procedimento.
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2. Selecione neste campo o nome do documento anexado, que pode ser Contrato
Social, CNPJ, Identidade, Carteira Nacional de Habilitagado ou Carteira de Trabalho.

3. Clique em Confirmar selegdo de documentos.

4. Utilize o X vermelho para excluir um documento.

Adicionar mais Documentos | Opgdes Avangadas

[-1Documento 1

Arquivo: 1 Escolher arquivo RG.pdf 48.5kB

Tino: ; Listar

PO: 2 FiDENTIDADE T
Observagéo:
3 Confirmar sele¢do de documentos
Documentos selecionados e ainda néo utilizados em movimentagédo
49676 Alt 29/10/2020 .
1 PDF Con.trato erar vy Associar (Opcional) X 4
social.pdf bytes CONTRSOCIAL 13:12:20

Total: 49676 bytes

Apoés anexar todos os documentos é hora de concluir o cadastro. Clique em "Salvar".
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Documentos selecionados e ainda ndo utilizados em movimentagdo

Alt
1 PDF Con‘trato 49676 erar 29/10/2020 Associar (Opcional) %
social.pdf bytes CONTRSOCIAL 13:12:20
2 PDF RG.pdf :;1555 Alterar RG ?:/:70229020 Associar (Opcional) X
49662 29/10/2020 .
3 PDF CNPJ.pdf bytes Alterar CNPJ 13:/22:/38 Associar (Opcional) %X

Total: 148993 bytes

%

Salvar

Leia o termo de ades&o, marque a opgao que concorda e salve.

Termo de Adesdo ®

Fechar

TERMO DE ADESAO E RESPONSABILIDADE AO CADASTRO DE PESSOA JURIDICA NO EPROC

Eu li e concordo com os termos de adesdo

Salvar || Fechar

Pronto, seu cadastro foi concluido. Agora sera necessario comparecer ao setor de
distribuicdo de qualquer comarca para criar a sua senha de acesso ao eproc e validar seu
cadastro.

Seu cadastro foi efetuado com sucesso.
Compareca a Justica Estadual para ativar seu cadastro.

Fechar

PARTE Il - COMO ACESSAR O EPROC
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Acesse o eproc pelo link https://eprocig.tjsc.jus.br/eproc/

No campo "Usuario" digite seu CPF e no campo "Senha", a senha criada.

eproc

Justica Estadual
Tribunal de Justiga do Estado de Santa Catarina

e Usuario

ﬂ Senha

ENTRAR

Esqueci minha senha
ou

+ Certificado
- -Digital @

Acessar com Certificado Digital @

No primeiro acesso vai ser necessario habilitar o email para recebimento de senha. Todas
as informagdes estdo contidas na tela, basta ler com atencao.

—Atengao:

Vocé deve escolher um email (ou adicionar um) para ser usado como email de esquecimento de senha. Para fazé-lo:
Se vocé ainda nao tiver um e-mail cadastrado ou ndo quiser usar os e-mails atualmente cadastrados:

1. Em "Forma de contato", selecione "E-mail", e em "Contato", digite seu endereco eletronico;
2. Clique em "Incluir";
3. Clique em "Salvar";

Se vocé ja tiver um e-mail cadastrado:

1. Basta clicar no botao "Nao" na linha que contiver o e-mail desejado na coluna "Usar este email para esquecimento de senha?" - Ele se transformara em "Sim".
2. Clicar em "Salvar";

Apés essa alteragao, se algum dia vocé esquecer sua senha, ndo precisara mais se dirigir a Justica Estadual: podera na tela inicial se identificar com algumas informagoes
pessoais e receber um e-mail em sua caixa postal com um link que permitira redefinir a sua senha.

Forma de Contato: Contato: Incluir

Limpar
[ E-mail C |
- Receber inf. da distribuigao por JSar email para esquecimento de ™
2
Tipo Contato Receber prazos por email? email? senha? Agoes
E-mail  teste@tjsc.jus.br Néo Nao Nao & X
Telefone  (48) 11111-1111 & X

Ap0s clicar no botao "Nao", ele se transformara em "Sim".
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Forma de Contato: Contato: Incluir
Limpar
[ E-mail B

. . Receber inf. da distribuigao por Usarewail para esquecimento de

Tipo Contato Receber prazos por email? email? senha? Agoes
E-mail  teste@jsc.jus.br Nao N&o Sim & X
Telefone  (48) 11111-1111 @ X

Feito isso, clique em voltar para o Painel do Representante Legal da PJ. O painel de acesso
apresenta a esquerda o menu textual e um campo de pesquisa.

Na barra superior, o campo “N° de processos” é utilizado para consulta processual, basta
digitar o numero do processo e clicar em “Enter”. O representante legal da pessoa juridica
podera efetuar consulta aos processos judiciais eletrnicos em qualquer dia, hora ou local
mediante acesso ao sistema eproc, utilizando-se dos logins e senhas privativos.

©)

No simbolo do boneco na barra superior pode ser acessada a ferramenta de configuragao
pessoal, como também o botao para sair do eproc “Encerrar Sessao”.

A “casinha” retorna sempre para o painel do Representante da PJ.

# N ©

TESTE REPRESENTANTE PJ (28737914979)

@ Novidades
Q Configuragdes

@ Tempo de Processamento

3] Encerrar Sessdo €¢——

No painel do Representante da PJ na area de “Citagdes/Intimacdes” estao disponiveis as
citacbes/intimagdes que as Unidades Judiciais dispararam nos processos que 0s
representantes precisam receber.

Processos pendentes de citagcaol/intimagao - Urgentes: Neste localizador estdo os
processos cujas citagdes requerem urgéncia na resposta.
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Processos pendentes de citagaol/intimagao: Aqui estdo as citagcbes nos demais
processos aguardando abertura de prazo. Nao ocorrida a abertura do prazo ou a
constituicdo de procurador pelo destinatario durante 10 (dez) dias corridos contados da data
de envio, considerar-se-a automaticamente efetivada a citacdo da pessoa juridica no
primeiro dia util subsequente, observado o calendario oficial do Tribunal de Justica de Santa
Catarina.

Processos com prazo em aberto: Os processos que estdo nesse localizador estdo
aguardando o decurso do prazo do ato de manifestagao.

Decurso de prazo nos ultimos 30 dias: Os processos que nao foram respondidos pela PJ
dentro do prazo ficarao aqui por 30 dias.

Na coluna “Quantidade de processos” estao listados os processos que estdo aguardando
resposta. Clique no numero para abrir a relagdo de processos.

Painel do Representante Legal de PJ ©)

=l Citagdes/Intimagdes
Tipo Quantidade

Processos com prazo em aberto

(= (=]

Processos pendentes de citagado/intimagao - Urgentes
Processos pendentes de citagdo/intimagao

Processos pendentes de intimagdo de homologagéo de acordo
Processos pendentes de citagao - art 334 CPC

Processos com intimagao de pauta

[[=JN[=N ==

Decursos de prazo nos ultimos 30 dias

A citagao do representante legal efetivar-se-a no momento em que este se der por citado ao
abrir 0 prazo no botdo especifico ou constituir procurador ("constituigdo procurador"),
iniciando-se a contagem do prazo, a partir do primeiro dia util seguinte.

Se a abertura do prazo ou a constituigdo de procurador ocorrer em dia que ndo houver
expediente forense, a citacdo considerar-se-a realizada no primeiro dia util subsequente.

a) Botdo abrir prazo: Apds clicar no botdo "Abrir Prazo" é confirmada a citagdo
eletrénica da pessoa juridica e inicia a contagem do prazo. Veja as proximas figuras.

LiSia US wIGyWSS T 1HIUINIGYUTa I TS LT |1 ISYIo0 UL

= Processo Classe Assunto  Evento e Prazo z eqﬁ:wgg Inicio Prazo = FL';';L

5038220- .24.0023
Juizo: FNS05CV02Z

Cadastrar Lembrete Expedidalcertificada a citagao

eletronica 24/11/2020 14:02:59
15 dias

Procedimento Comum  Irregularidade no

= Abrir
Civel atendimento Prazi

Autor
I DE SALLES
X

Réu
PESS0A JURIDICA TESTE

Conteudo produzido pela Divisao de Apoio Judiciario - Diretoria de Suporte a Jurisdigdo de Primeiro Grau -
Poder Judiciario de Santa Catarina



Confirmada a citagdo eletrdnica - Refer. ao Evento: 4 |

5 2411112020
14:08:34
Exgedidafoeniﬁcada a[cilacéo eletrdnica - Refer. ao Evento: 3
(REU - PESSOA JURIDICA TESTE)
1p |z Prazo: 15 dias Stalus:ABERTO
o Data inicial da contagem do prazo: 26/11/2020 00:00:00
Data final: 17/12/2020 23:59:58
2411112020 L y
3 13:58:15 Ato ordinatério praticade
2 24/11/2020 Expedida/certificada a comunicagao eletronica - Parte: [
13:45:16 Justiga gratuita: Requerida.
1 o Distribuido por sorteio (FNSO5CY02)

Usudrio Documentos

Evento ndo gerou documento
Evento ndo gerou documento

[datoorD1

SALLES. Evento ndo gerou decumento

[divict [dprocz
[dcontrsociaLs

Importante: Caso o representante legal opte por abrir o prazo, podera, nesse momento,
nomear o advogado (veja como fazer no item "b" logo abaixo). O advogado nao consegue
se vincular automaticamente nos autos quando existe um representante legal associado a

Pessoa Juridica.

b) Acao Constituicdo de Procurador: O(s) Advogado(s) da empresa cadastrada

sera(ao) indicado(s) pelo

roprio_representante legal

que podera constituir

seu(s) procurador(es) nos respectivos processos eletrbnicos, de acordo com as

regras do eproc.

Para nomear o advogado/procurador, acesse 0 processo e na area "A¢des", clique em

"Constituicdo de Procurador”.

—Capa do P
Ne do Processo: 5038167-88.2020.8.24.0023

Orgao Julgador: | Juizo Titular da 62 Vara Civel da Comarca de Florianépolis

Baptista Vallim

Competéncia: ‘] Civil - Contratos Comerciais

Data de autuagao: 29/10/2020 15:35:21

Classe da agéo: ‘- Procedimento Comum Civel

Situagéo: -/ MOVIMENTO

Juiz(a): £ Celso Henrique de Castro

Lembretes ¢ [2] Novo

~ Partes e Repr 8|

AUTOR

] DJANI ANTONIO DE SALLES (712.962.809-00) - Pessoa Fisica

SIRLEY ELISABETH CORREA SIRLEY

REU

£ ARROZEIRA BONITA (80.974.857/0001-41) - Pessoa Juridica

TESTE REPRESENTANTE PJ 28737914979

r ¥ Infor

¢oes Adicionais

)

~Agoes
( Constituicdo de Procurador |>

Na tela de Movimentac&o Processual os seguintes campos devem estar preenchidos:

Evento a ser lancado: CONSTITUICAO DE PROCURADOR
Prazo(s) a ser(em) aberto(os): marcar o prazo referente a citagdo.
Selecione a parte relacionada a este evento: marcar a parte que sera representada

pelo advogado.
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e Advogado(s) a ser(em) incluido(s): digitar a OAB do advogado no seguinte formato
UF000000. Ex.: SC012345, aguardar o sistema buscar o nome do advogado e
clicar em "Incluir".

Movimentagao Processual ®
Peticionar Voltar
Assunto Autor Réu

Processo: 5038167-88.2020.8.24.0023 " . - DJANI ANTONIO DE SALLES ARROZEIRA BONITA
Responsabilidade dos sécios e administradores

Juizo: FNS06CV01

Evento a ser langado: &

CONSTITUIGAO DE PROCURADOR Listar Todos

r— Atengao!

A citagdo encontra-se com o prazo pendente de abertura. Ao confirmar a movimentagao, o prazo sera aberto.

—Prazo(s) a ser(em) aberto(s):

Expedida/certificada a citagdo eletronica (29/10/2020 15:44:03) - Ref. Evento 3 - ARROZEIRA BONITA

elecione'}(s) parte(s) relacionada(s) a este evento:
Nome Parte Tipo Parte
ARROQZEIRA BONITA REU

Advogado(s) a ser(em) incluido(s) incliir | GENES SILVA ANTUNES - ADVOGADO

Lista de Usuarios (0 registros):

A Ultima etapa é inserir a procuracao.

e Clique em "Escolher arquivo" para selecionar no seu computador o documento que
ira anexar.
No campo Tipo, selecione PROCURACAO.
Cliqgue em Confirmar selegao de documentos e Peticionar.

Adicionar mais Documentos | Digitar Documento | Opgdes Avangadas
[-IDocument
Arquivo: Escolher arquivo .pdf 48.5kB
Tipo: ‘PROCURACAO| /

Listar Todos  Sigilo: | Sem Sigilo (Nivel 0) &

=  Confirmar selegéo de documentos

Documentos selecionados e ainda nao utilizados em movimentagao

Formato Nome D T: h Tipo Documento Sigilo Data Envio Assoc. Assinaturas Digitais Obs  Excluir
Total: 0 bytes
——Jp Peticionar | Voltar

Pronto, a citacdo da pessoa juridica foi confirmada e o advogado foi vinculado e podera se
manifestar nos autos.

Aviso: Caso opte pelo recebimento de informagdes por e-mail, estas terao carater
meramente informativo, nao interferindo na contagem de prazos.
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