TUTORIAL AJG/IPJSC

Edicdo n2 4: Profissionais cadastrados

A opcao de “Profissionais Cadastrados” localizada na aba “Cadastro de Profissionais” da tela inicial do sistema
AJG/PJSC apresenta a listagem de profissionais cadastrados com informacGes de nome, CPF, situacdo dos
dados pessoais, entre outras. Existem duas rotinas para localizar profissionais cadastrados: busca e pesquisa.
O acesso ao cadastro dos profissionais é fundamental para verificar, por exemplo, o motivo pelo qual
determinado profissional ndo esta disponivel na selecdo de profissional do ato de nomeacgdo por meio do
botdo “Pesquisar”.

1. Cadastro de Profissionais

Para visualizar a lista de profissionais cadastrados no sistema AJG/PJSC, basta clicar na opc¢do “Profissionais
Cadastrados”, localizada na aba “Cadastro de Profissionais”, exibida na tela inicial.

Modulos do sistema
ro usuario, em caso de divida acesse a pag

- Fechar Todas
Cadastro de Profissionais

e Profissionais Cadastrados
e Avaliacdo de Cadastros Pendentes
e Rejeicao de Cadastros Validados

O sistema exibira lista de profissionais cadastrados com as seguintes informacdes:

a) Nome: nome do profissional

b) CPF: niumero do CPF do profissional

c) Situagdo: status da situagdo dos dados pessoais do profissional

d) Bloqueado: informacdo de bloqueio do profissional para receber nomeagGes em sua unidade,
lembrando que o bloqueio é valido apenas para a unidade que o efetuou

e) Situagdo Qualificagdo: situacdo da qualificagdo cadastral dos dados do profissional no eSocial do
Governo Federal

Observagao!

A situacdo exibida na lista de profissionais diz respeito tdo somente aos dados pessoais. Portanto, se
estiver na situacdo “ativo”, ndo indica por si sé que o profissional esteja apto a ser nomeado no sistema.

2. Busca de profissionais
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A busca de profissionais é indicada quando se quer efetuar uma pesquisa rapida de cadastro profissional.

Na tela de profissionais cadastrados, selecionar o parametro de busca desejado: nome, CPF, situacdo ou
NIT/PIS. Apds, digitar a informacdo a ser buscada e clicar no botdo “ok”, conforme a imagem abaixo:

Profissionais Cadastrados - Localizar
: Caro usuario, em caso de diivida acesse a pa
v [ MARIA

O sistema retornara a lista de profissionais segundo a informacdo desejada.

Importante!

Para acessar o cadastro do profissional, basta seleciond-lo na lista e clicar no botao “visualizar” a,
localizado no canto superior direito da tela.

Observagao!

O cadastro é dividido em “dados pessoais” e “dados profissionais”, sendo que, ambos devem estar na
situacdo “ativo” para que o profissional esteja apto a ser nomeado no sistema.

A andlise dos “dados pessoais” deve concentrar-se na situagdo. Para estar apto a ser nomeado no sistema,
o profissional deve ter os dados pessoais na situagdo “ativo” (ver ao final deste Tutorial a lista e a defini¢do
das situacOes possiveis), conforme imagem abaixo.

Situacao do cadastro do profissional Ativo

Contudo, para o profissional estar apto a ser nomeado nao basta ter seus dados pessoais na situagao “ativo”.
E necessario que seus “dados profissionais” também estejam na mesma situac3o.
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Situacao
Ativo
Outras informagdes do cadastro dos dados profissionais devem ser verificadas também para investigar o

motivo de determinado profissional ndo ter seu nome exibido na pesquisa de selecdo de profissionais para
nomeacao.

Primeiramente, verificar a profissio cadastrada nos dados profissionais. E possivel o profissional ter
cadastrada mais de uma profissdo, quando for o caso.

. : TS Ty S
Categoria profissional Profissdo
ADVOGADO DATIVO ADVOGADO

Em seguida, examinar as especialidades (areas de atuacdo) incluidas pelo profissional em seu cadastro.
Lembrar que, ao selecionar uma especialidade para a nomeacdo que se esta realizando, o sistema exibira
somente os profissionais que incluiram a mesma especialidade em seu cadastro profissional. Veja o exemplo
abaixo:

Especialidade

DIREITO AGRARIO, DIREITO
CIVEL, DIREITO
PREVIDENCIARIO, DIREITO
TRIBUTARIO, DIREITO DO
CONSUMIDOR, DIREITO
AMBIENTAL, DIREITO
CONSTITUCIONAL, DIREITO DE
FAMILIA, DIREITO COMERCIAL,
DIREITO ADMINISTRATIVO

Verificadas as especialidades, devem-se examinar os locais de atuacdo (subsecdes) para os quais o
profissional se disp0s a atuar, ou seja, aqueles que incluiu em seu cadastro. Lembrar que, para que o sistema
apresente o profissional no momento de selecdo para nomeacdo, é necessario que o mesmo tenha incluido
o local (subsecdo) onde estd localizada sua unidade judicial. Veja o exemplo abaixo:
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Locais de atuacdo (subsecoes) |

Abdon Batista - SC, Abelardo Luz - SC, Agrondmica -
SC, Alfredo Wagner - SC, Alto Bela Vista - SC, Anchieta
- 8C, Angelina - 5C, Anita Garibaldi - SC, Anitapolis -
SC, Antdnio Carlos - SC, Apitina - SC, Arabut3 - SC,
Araquari - SC, Ararangua - SC, Armazém - SC, Arroio
Trinta - SC, Arvoredo - SC, Ascurra - SC, Atalanta - 5C,
Aurora - SC, Balnedrio Arroio do Silva - SC, Balneario
Barra do Sul - 5C, Balneario Camboril - SC, Balneario
Gaivota - 5C, Balneério Picarras - 5C, Bandeirante - 5C,
Barra Bonita - SC, Barra Velha - SC, Bela Vista do Toldo
- SC, Belmonte - SC, Benedito Novo - SC, Biguacu - SC,
Blumenau - 5C, Bacaina do Sul - SC, Bom Jardim da
Serra - SC, Bom Jesus - 5C, Bom Jesus do Oeste - 5C,

Por fim, como mencionado anteriormente, para o profissional estar apto a ser nomeado no sistema, é
necessario que os “dados profissionais” estejam na situacao “ativo”, conforme a imagem abaixo:

Situacao

Ativo

O cadastro possui informagdes Uteis no histérico tanto dos dados pessoais quanto dos dados profissionais,
com data, hora e responsavel pelos registros, tais como altera¢gdes de especialidades, atualizacbes de
documentos profissionais e pessoais, atualizagdes de dados bancarios, envios para validacdo, rejei¢oes,
validagdes, bloqueios, etc.

3. Pesquisa de profissionais

A pesquisa de profissionais é funcionalidade do sistema que possui uma maior gama de parametros para
consulta de profissionais cadastrados. E indicada especialmente quando se quer obter a listagem de
profissionais cadastrados para atua¢cdo em determinada unidade judicial.

O acesso se da pela pdagina de profissionais cadastrados:
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Modulos do sistema

ro usuario, em caso de divida acesse a pag
- Fechar Todas
Cadastro de Profissionais

e Profissionais Cadastrados
e Avaliacao de Cadastros Pendentes
e Rejeicao de Cadastros Validados

Nessa pagina, deve-se clicar no botao “Pesquisar” , localizado no canto superior direito da tela.

Os parametros incluem pesquisa por nome, CPF, NIT/PIS, situacdo, situacdo qualificacdo, UF do local de
atuacdo, local de atuacdo, categoria, profissdo e especialidade. Ressalta-se que a situagdo diz respeito tdo
somente a situacdo dos dados pessoais, sendo necessdrio acessar o cadastro completo do profissional para
saber se ele encontra-se apto a ser nomeado no sistema.

Para as unidades judiciais, é interessante realizar a pesquisa por local de atuacdo. Para tanto, deve-se
primeiro selecionar a UF do local de atuacao “SC”. Apds, selecionar o local de atuagdo correspondente ao de
sua unidade judicial, conforme a imagem abaixo:

e

UF do local de atuacao sC v

Local de atuacdo ARARANGUA

Caso queira refinar a pesquisa, pode-se selecionar a categoria profissional: advogado dativo, perito,
intérprete, tradutor ou curador.

Ressalta-se que “Advogado Atos Isolados” é categoria para nomeacgao, e ndo categoria profissional. Ao
cadastrar nomeacdo na categoria “Advogado Atos Isolados”, o sistema selecionara os cadastros na categoria
profissional “advogado dativo”.

Observagao!

III

A categoria profissional “advogado voluntario” n3o esta ativa no sistema AJG/PJSC e ndo deve ser utilizada,
pois se trata de figura ndo regulamentada no ambito do PJSC.



TUTORIAL AJG/IPJSC

Edicao n? 4: Profissionais cadastrados

SELECIONAR TODOS
ADVOGADO VOLUNTARIO
#| ADVOGADO DATIVO

PERITO

Categoria

INTERPRETE
TRADUTOR

CURADOR

Selecionada a categoria profissional, pode-se refinar a pesquisar indicando a profissdo e a especialidade,
conforme a imagem abaixo:

Profissdo ADVOGADC {DATIVO)

Especialidade

DIREITO
DIREITO AMBIEN
DIREITO BANCA!

DIREITO COMERCIAL

DIREITO CONSTITUCIONAL
DIREITO DA CRIANGCA E DC ADOL
DIREITO DA CRIANCA E DO ADOL
DIREITO DE FAMILIA

ENTE - ATO INFRACIONAL
ENTE - CIVEL

NAL - EXECUCAC PENAL
DIREITO BENAL - JURI
DIREITO SREVIDENCIARIC
DIREITO SUCESSCRIC
DIREITO TRIBUTARIO

Ap0s selecionar todos os parametros desejados, clicar no botdo “Pesquisar” , localizado no canto superior
da tela.

O sistema exibird o resultado da pesquisa informando no cabecalho os pardametros utilizados, conforme a
imagem abaixo:

UF de atuagdo SC

Local de atuacdo Ararangua - SC
Categoria ADVOGADO DATIVO
Profissao ADVOGADO (DATIVO)

Abaixo, constard a lista de profissionais enquadrados. Para acessar o cadastro do profissional, basta

selecionar o nome desejado e clicar no botdo “Visualizar” G, localizado no canto direito superior da tela.

Acessando o cadastro completo do profissional, basta realizar a analise conforme instru¢ées contidas no item
2 deste Tutorial.

4. Situagoes dos dados pessoais e profissionais
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Tanto os dados pessoais quanto os dados profissionais podem estar nas seguintes situacoes:

a) Ativo: o profissional esta apto a ser nomeado

b) Inativo: o profissional optou por inativar seu cadastro e ndo estara apto a ser nomeado

c) Pendente/Aguardando a validagdo do TJSC: o profissional realizou o cadastro, anexou os
documentos exigidos e enviou para validacao

d) Rejeitado: o profissional teve seu cadastro rejeitado pelo Tribunal

e) Novo: o profissional realizou o cadastro, porém n3o adicionou os documentos exigidos e/ou nio
enviou para validagao

f) Alterado: o profissional alterou/atualizou o cadastro, porém nio adicionou os documentos exigidos
e/ou ndo enviou para validacdo

Observagao!

Os dados pessoais e/ou profissionais nas situacdes “novo” e “alterado” exigem que o profissional acesse
o sistema, inclua os documentos comprobatdrios e envie para validacido. Somente apds o envio e a

alteracdo da situacdo para “pendente/aguardando a validacdo do TJSC” é que sera possivel o Tribunal
analisar o cadastro e valida-lo ou rejeita-lo. Ao validar, a situacdo é alterada para “ativo”.

Importante!

Para estar apto a ser nomeado no sistema, o profissional deve ter ambos os dados pessoais e os dados
profissionais na situacido “ativo”.

Equipe AJG/PJSC



