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PORTARIA ADMINISTRATIVA N. 71/2020  

 

da Comarca de 

Quilombo 

 

A Dra. de Direito e 

Diretora do Foro da Comarca de Quilombo

e: 

CONSIDERANDO a necessidade de impelir celeridade 

CONSIDERANDO a necessidade de constante 

aprimoramento ade na 

 

CONSIDERANDO constante do art. 93, 

 

CONSIDERANDO 

-

de 2015; 

CONSIDERANDO 

s expedientes processuais pode ser corrigido a 

 

CONSIDERANDO 

es adequadas para a guarda de documentos dessa 

natureza; 

CONSIDERANDO 
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final do prazo para  

CONSIDERANDO a impla

para solucionarem as demandas dos consumidores na seara administrativa;

CONSIDERANDO 

 de Processo Civil. 

RESOLVE DELEGAR ao  

servidores por ele(a) 

os atos processuais a seguir, independentemente de 

- e sem 

-Geral da 

Catarina. 

 F   

Art. 1 . 

 

 Formata

Art.  

 

a) 

ou excluir modelo ou texto-

do magistrado.  

b) Todo texto-
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c) Os nomes dos modelo

- Penhora - 

RenaJud - Indeferimento]  

d) 

ementado. [exemplo: Inicial -  

e) 

f) 

tor e a data de julgamento, da seguinte 

forma exemplificativa: (TJSC, AC 0002112-05.2011.8.24.0036, Henry Petry 

Junior, 30/01/2018).  

II    

Art. 3  

inserir a respectiva 

 

 Se o fundamento do pedido de prioridade for 

 

digitais, sem amparo legal,  

 

 incluir as tarjas respectivas no sistema Eproc e 

manter em , os 

processos envolvendo  presos, menores acolhidos, do procedimento 

do Tribunal do J , e abrangidos pelas Metas/CNJ n. 2 (processos antigos 
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arquivados administrativamente), n. 4 (processos relativos aos crimes contra 

 e n. 6 

coletivas). 

-  Dos procuradores e do instrumento de 

mandato 

Art. 5  Noticiando o procurador de quaisquer das partes 

que renunciou ao mandato que lhe foi outorgad

. 

cliente, suspende-

para, em quinze dias, constituir novo procurador nos autos. 

Art. 6  Juntado aos autos novo instrumento de 

rva de poderes, o novo procurador deve ser 

observando-se pedido de 

 

Art. 7 . Juntado aos autos novo instrumento de 

observando-

exclusiva quando houver mais de um procurador. 

V  

Art. 8

processual, porquanto apenas cumprem o procedimento definido por 
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gerais:  

G1- 

nidade, bem 

 

Unidade competente, consoante requerimento 
 

G2- 

 pelo peticionante no sistema Eproc.  

G3- 

-o sempre 

que deparar-

processo se encontra

judicial, antes de mover para o localizador respectivo do Gabinete, devendo 

corrigir todos os campos, detalhadamente. 

G4- 

judiciais, inclusive as iniciais (ausente pagamento da GRJ e de pedido de 

 

A parte ativa fica intimada para recolher as custas 
iniciais, dentro do prazo de 15 dias, ciente de que sua 

consoante art. 290 do CPC.  

do Ofi
consoante art. 82 do CPC.  

G5- 

que a instruem.  

documentos que a instruem, dentro do prazo de 15 dias.  



 

ESTADO DE SANTA CATARINA 

Comarca de Quilombo
Vara 

 

6
 

G6- no sistema Eproc/Saj 

exclusiva em nome de determinados advogados ou da sociedade a que 

 

G7- Cumprimento, independentemente de despacho, de 

em.  

G8- 

o e CEP. 

inicial, dentro do prazo de 15 dias, no tocante ao(s) 

 

G9- Intimar o interessado para complementar ou retificar 

o) das 

testemunhas indicadas nos autos, dentro do prazo de 15 dias.  

Fica intimada a parte AUTORA (OU REQUERIDA) para, 
no prazo de 15 (quinze) dias, complementar ou retificar 
os dados pessoais (nome completo, nacionalidade, 

das testemunhas indicadas nos autos. 

G10- 

o instrumento de mandato, no prazo de quinze dias

tratada no caput 
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A parte ativa fica intimada para, no prazo de 15 (quinze) 
dias, apresentar o instrumento de mandato. 

G11- 

 documentos em autos virtuais.  

A parte ativa fica intimada para substituir o documento 
 * (anexo *, fl. *), dentro do prazo de 5 

daquilo nele existente por se tratar de processo digital. 
A parte passiva fica intimada para substituir o 

dentro do 

conhecimento daquilo nela existente por se tratar de 
processo digital.  

G12- 

da parte, bem como pode delegar a referida atividade a outro servidor do 

 

A parte ativa fica intimada do desarquivamento dos 

interesse, dentro do prazo de 30 dias, os autos 
 

G13- 

qualquer outro fato que possa influir na contagem de prazo processual. 

G14- 

G15- Em caso de incidente processual encerrado, 

para os autos principais e, posteriormente, promover o arquivamento. 

laudo pericial nos autos XX, com posterior 
arquivamento, tendo em vista o encerramento do 
presente incidente. 
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G16- 

extrato de subconta e, ainda, a delegar a referida atividade a outro servidor 

esta unidade, observado o art. 281 do CNCGJ.

G17- REVOGADO;

G18- 

de direito privado 

 

A parte ATIVA (OU PASSIVA) fica intimada para, no 

social, de modo a comprovar 

123/2006. 

G19- 

dias, 

restando ciente de que o seu 

 

A parte passiva fica intimada para, no prazo de 15 
(quinze) dias, i
manifestada no evento XX, ficando ciente de que o 

 

G20- 

trinta dias sem que a parte aut

competirem, 

-

pelos correios), para que, no prazo de cinco dias, impulsione o feito, restando 

ciente de que a in  do processo, sem 
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Processo Civil.  

Efetue-
de AR-
atendido pelos correios), para que, no prazo de 05 
(cinco) dias, impulsione o feito, restando ciente de que a 
in  do processo, sem 

. 

G21- 

repetidas, excluir tarjas indevidamente inseridas pelos advogados e retirar o 

online. 

indevidamente inserida pelo advogado, bem como 

consta(m) no evento XX, porquanto os presentes autos 

de pedidos de penhora online. 

G22- 

pro

autos; 

porquanto foi protocolado indevidamente nestes autos. 

G23- REVOGADO. 

G24- REVOGADO. 

:  

CV1- A 

exceto nos processos com pedido de tutela , para, 
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do Conselho da Magistratura, documentos comprobat

hipossufici con icativamente: (i) 

 

Fica intimada a parte requerente/interessada para, em 

os 

11/2018 do Conselho da Magistratura, documentos
comprobat con
dentre os quais, exemplificativamente

demonstr

 

CV2- 

ordem, na forma do art. 260 do CPC, preferencialmente pelas vias digitais (e-

mail ou malote digital), solicitando-os no formato digital, no prazo de 30 dias; 

cumprimento.  

CV3- Manter o andamento do processo suspenso por 

, quando requerida pelo autor ou por ambas as partes, intimando 

nada tiver sido requerido.  

CV4- 
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de de 

do feito sem o ato por ela a ser praticado, como por exemplo na falta de 

 

A parte ativa fica intimada para dar andamento ao 
processo, dentro do prazo de 5 dias, uma vez que 

por ela a ser praticado.  

CV5- 

vel o prosseguimento do feito sem o 

demandada.  

A parte ativa fica intimada, pessoalmente, para dar 
andamento ao processo, dentro do prazo de 5 dias, 

 processo pelo 

por ela a ser praticado.  

CV6- 

efetuar consulta aos sistemas informatizados de pesquisas 

-

-se o ato processual frustrado, acaso novo 

ja encontrado, restando autorizadas as modalidades pessoal e, 

A parte ativa fica intimada de que, em consulta realizada 

verso daqueles constantes nos autos, de 
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interesse, dentro do prazo de 5 dias.  

CV7- 

edital somente 

-

-se os meios processuais adequados.  

 

autos. 

 

consulta aos sistemas informatizados de pesquisas de 

autos, proceda- -se os 
meios processuais adequados. 

CV8- 

perda da prova, no prazo de 05 (cinco) dias.  

A parte (ATIVA/PASSIVA) fica intimada, pessoalmente, 
para recolher o valor , dentro do 
prazo de 5 dias, 

  

CV9- 

comparecer ao ato.  

CV10- 

0 dias nas 
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CV11- 

CPC), no prazo de 15 dias.  

A parte ativa fica intimada para se manifestar sobre a 

CV12- 

quando suscitada a falsidade document

432, caput, do CPC).  

A parte (ATIVA/PASSIVA) fica intimada para se 
manifestar sobre a falsidade documental suscitada, 
dentro do prazo de 15 dias.  

CV13- 

elencadas no art. 148 do CPC, desde que tempestivo, no prazo de 15 (quinze) 

 

Fica a parte (ATIVA/PASSIVA) intimada para 

dias. 

CV14- 

em recursos de agravo de instrumento, efetuando os atos pendentes 

 

CV15- 

12 de 

10/08/2015).  
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CV16- 

efetuar a retirada 

 

CV17- 

efetuar a 

 

CV18- Tratando-se de processo que envolva interesse 

de incapaz (art. 178, II, do CPC), efetua

termos do art. 178, caput

finais das partes (art. 364, caput, do CPC), bem como da realiz

 

dentro do prazo de 30 dias, consoante art. 178, II, do 
CPC.  

CV19- Havendo necessidade de recolhimento de custas 

a parte para 

recolhimento.  

CV20- 

ecurso do 

custas finais da parte devedora.  

Certifico que o prazo decorreu sem que a parte passiva 
tenha rea

 

CV21- 
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azo de 15 dias, com o 

 

A parte credora fica intimada para que, dentro do prazo 
de 15 dias, apresente o demonstrativo atualizado do 

.  

CV22- 

o 

penhora e 

 

Feitos c : 
A parte ativa fica intimada para informar, dentro do prazo 
de 15 di

 do processo, consoante o art. 921 do CPC.
 
Feitos que tramitam perante o Juizado Especial C : 
A parte ativa fica intimada para informar, dentro do prazo 
de 15 di

do processo, consoante o a .
 

CV23- 

 

-se o respectivo auto 

 

Fica a parte ativa intimada para efetuar o recolhimento 

colhidas, para 
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-
do CPC).  

CV24- 

ne

 

A parte ativa fica intimada para se manifestar acerca do 

 e os respectivos 
 

 

CV25- Havendo pedido do devedor para parcelamento 

ado o valor do 

 quanto ao parcelamento.  

A parte ativa fica intimada para se manifestar acerca do 

quanto ao parcelamento.  

CV26- Havendo ped

A parte ativa fica intimada para se manifestar acerca do 

prazo de 15 (quinze) dias.  

CV27- -executividade, 

intimar o exequente para se manifestar em 15 dias, salvo se houver pedido 
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bloqueado.  

A parte ativa fica intimada para se manifestar sobre a 
-executividade, dentro do prazo de 15 

dias.  

CV28- 

os autos conclusos.  

A parte ativa fica intimada para se manifestar sobre a 

prazo de 15 dias.  

CV29- 

manifestar em 30 dias.  

A parte ativa fica intimada para se manifestar sobre o 

to do processo, 
consoante art. 921, III, do CPC.  

CV30- 

-

de 3

caput, do CPC (indeferimento 

 

A parte passiva fica intimada para oferecer 
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CV31- Intimar a outra parte para se manifestar sobre os 

CPC).  

A parte embargada fica intimada para oferecer 

prazo de 5 dias, consoante a  

CV32- Selecionar Leiloeiro, quando houver despacho 

aqueles cadastrados na Portaria n. 44/2020, 

, ou outra que seja superveniente e a tenha 

/alterado/complementado. 

CV33- Intimar a outra parte para se manifestar sobre os 

CPC).  

Fica intimada a parte embargada para se manifestar 

(quinze) dias (art. 70  

CV34- 

de carimbo, em todas as vias, inclusive frente e verso, devolvendo-se o 

-

conforme Circular n. 192/2014 da CGJ.  

Fica a parte autora intimada para, no prazo de 15 
(quinze) dias, emendar a inicial, apresentando em 
c

CV35- Intimar as partes para se manifestarem sobre o 
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Ficam intimadas as partes se manifestarem sobre o 

laudo do perito e apresentarem os pareceres 

 

CV 36- Intimar o perito para apresentar o laudo em 10 

 importar nas 

 

Fica intimado o perito para apresentar o laudo em 10 
(dez) dias

 

CV37- 

conhecimento para que, em 15 (quinze) dias, protocole novamente o pedido 

com a classe Cumprime

ulo executivo 

Iscriminado e 

possibilidade de indeferimen  

Fica intimada a parte que requereu o cumprimento de 

novamente o pedido com a classe Cumprimento 

a ser 

executivo judicial, e demonstrativo discriminado e 
atualizado 

em 30/08/2019), ciente da possibilidade de 
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CV38- 

carta o

 

CV39- 

resposta

Ficam intimadas as partes para, no prazo de 15 (quinze) 

requererem o que entender de direito. 

OU 

Ficam intimadas as partes para, no prazo de 15 (quinze) 
dias, manifestarem-
apresentados no evento XX. 

OU 

Ficam intimadas as partes para, no prazo de 15 (quinze) 
dias, manifestarem-se quanto a(s) resposta(s) de 

o(s) evento(s) XX. 

criminais:  

CR1- Juntar os antecedentes criminais dos imputados 

policiais (exceto direta). 

CR2- Intimar o interessado para complementar ou 

retificar os dados pessoais (nome completo, nacionalidade, estado civil, 

das testemunhas indicadas nos autos, dentro do prazo de 3 dias, inclusive 

 

 retificar os dados 
pessoais (nome completo, nacionalidade, estado civil, 
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testemunhas indicadas nos autos. 

OU 

 

CR3- 

 

CR4- Checar oportunamente (2 semanas de 

CR5- 

procedimento assim o exigir.  

 

CR6- 

de 

dativo 

  

 para constituir novo defensor, no 
prazo de 10 (dez) dias, sob pena de ser-lhe nomeado 
dativo. 

CR7- 

de acusado e oitiva de testemunhas, quando residentes em comarcas
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, com prazo de 20 (vinte) dias para 

CR8- 

deprecado ou oficiado, quando decorrido o prazo fixado para cumprimento ou 

email ou malote digital).  

CR9- 

email ou malote digital), solicitando-os 

igualmente no formato digital, de modo a viabilizar o cumprimento, sendo que 

 

CR10- N , 

lan gest

 Conjunta GP/CGJ n. 11/2019) Eproc JFR - CP - 

itinerante  (c  310000164873) e enviar minuta para assinatura do(a) 

magistrado(a). 

CR11- 

multa, no prazo de 10 dias, devendo comprovar o pagamento nos autos. Caso 

 multa penal, 

Durante esse  (90 dias)  Ato 

constatando-  foi ajuizada pelo 

para neste

 

CR12- 

deve-se: a)   
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b) , ou cadastro que o valha 

sistema Eproc, c) d) 

CR13- 

caso 

desatualizados - -

os, se for o caso;  

CR14- No procedimento comum, encerrada a fase 

Penal. Decorrido o prazo sem requerimentos, certificar e abrir vista para 

 

CR15- 

reconhecimento de causa extintiva da punibilidade, intimar apenas o 

 -

e JECrim com o mesmo desfecho). 

 seguintes 

: 

EP1- Intimar o sentenciado para comparecimento, no 

pena (sursis), ou do 

regime aberto. 

 : 

em que lhe foram explicad

prazo de 02 (dois) anos, nos termos do artigo 77 do 
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ausentar-se da Comarca onde reside por prazo superior 

justificar suas atividades, tudo conforme regra prevista 
. (ALTERAR, CASO 

Certifico ainda que o apenado foi advertido 

pena concedido. 

 

EP2- 

pleitos 

Fica 
para, no prazo de 10 (dez) dias, manifestar-se acerca da 

 

EP3- 

com prazo de 5 (cinco) dias.  

(cinco) dias, manifestar-se acerca dos pedidos de 
regime e 

livramento condicional do evento XX.  

EP4- 

-

entrega da respectiva carta de livramento (art. 136 da LEP), devendo nela 

LEP) entregando-  
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Livramento condicional: 

Certifico que o ap

cumprimento do livramento condicional, consistentes 
em:  

[...] 

residindo 

II, da LEP), sendo-
e da respectiva carta de livramento (art. 136 da LEP).

EP5- Os apenados que estejam em cumprimento de 

pena em regime aberto nesta comarca ou de outras cujo respectivo PEC tenha 

sido encaminhado, ainda que tenham sido estabelecidas regras diversas, 

 

 recolher-se diar

nos finais de semana e feriados, podendo ausentar-

 

 

-la; 

 

 

 

  

justificar suas atividades; 

  uentar bares, boates ou outros 

estabelecimentos similares que efetuem venda de 

abster-

armas. 
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Regime aberto: 

regime aberto, consistentes em: 

a) recolher-
nos finais de semana e feriados, podendo ausentar-se no 
ho

 
b) 

-la; 
c) dias, 

 
d) 
e)  
justificar suas atividades; 
f)  
estabelecimentos similares que efetuem venda de bebida 

ca para consumo no local, bem como abster-se de 
 

sendo-  

EP6- Os apenados que estejam em cumprimento de 

livramento condicional nesta comarca ou de outras cujo respectivo PEC tenha 

sido encaminhado, ainda que tenham sido estabelecidas regras diversas, 

 

a) 

comprovando-se a atividade nos autos; 

b) pessoalmente e mensalmente, 

para informar e justificar suas atividades. 

c) 

d) 

noturno das 22 6 horas , e 

diariamente nos finais de semana e feriados. 



 

ESTADO DE SANTA CATARINA 

Comarca de Quilombo
Vara 

 

27
 

e) 

o  

EP7- 

 

EP8- 

colhimento domiciliar, 

vez constando o descumprimento dessas regras, seja o fato imediatamente 

o.  

EP9- Aos processos em andamento que tenham sido 

 

 

Art. 9 REVOGADO. 

Art. 10. 

salvo casos que demandem urgente aprec

 

Art. 11. 
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Art. 12. 

legalidade, economia processual e racionalidade 

 

Art. 13. Ficam revogadas as Portarias n. 105/2017, n. 

49/2018 e n. 46/2020 . 

Art. 14. Esta Portaria entra em vigor na data de sua 

 

Afixe- omando-se o 

-se a 

 

Cumpra-se. 

Quilombo, 14 de dezembro de 2020. 

 

 

  


