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APRESENTACAO

O documento a seguir delineado representa um significativo
esforco na direcdo da uniformizacdo das praticas no ambito dos Juizados
Especiais da Fazenda Publica, possuindo como escopo trazer, a um s6 tempo, um
ponto de referéncia ao aplicador do direito, fruto da experiéncia adquirida no devir
da incessante préatica, bem como estabelecer um marco interpretativo que inspire
no jurisdicionado uma maior tranquilidade no que concerne a seguranca juridica,
possibilitando, ainda, um incremento na efetividade da entrega da prestacdo
jurisdicional a populacéo, independentemente do aporte de recursos financeiros

ou da renovacao do arcaboug¢o normativo.

Espera-se, pois, que este "Manual de Procedimentos dos Juizados
Especiais da Fazenda Publica", cujos objetivos, sem davida, vém ao encontro de
anseios da magistratura e do jurisdicionado, auxilie em grande medida a aplicacao
da Justica, permitindo uma adequada resposta ao consideravel e crescente
incremento do numero de demandas, fruto do amplo acesso a Justica, da
acentuada densidade demografica dos grandes nucleos urbanos e da
complexidade que permeia as relagdes sociais, fatores estes determinantes para
que o Estado seja cada vez mais procurado para o0 restabelecimento e

manutencdo da ordem social.

Seguindo a tradicdo da Magistratura catarinense, que capitaneou
a criacdo e execucao dos Manuais de Procedimentos dos Cartorios Judiciais
Civeis e Criminais, resta impostergavel a introducdo desse modulo, referente aos
recentes, instigantes e desafiadores Juizados Especiais da Fazenda Publica, cuja
riqueza e complexidade tornam imperiosa a imediata implementagédo de medidas

de féacil concretizacdo e baixo custo, voltadas ao enfrentamento do grande acervo



de processos e de conflitos que reclamam um deslinde célere (art. 5°, LXXVIII, da
CF).
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1. Principios

Os Juizados Especiais da Fazenda Publica séo regidos pelos
mesmos principios dos Juizados Especiais Civeis!. Dentre eles, dois merecem

especial destaque: o da economia processual e o da celeridade.

Sabe-se que “o direito processual oscila entre a necessidade de
decisdo rapida e a segurancga na defesa do direito dos litigantes™. Nesse sentido,
exige-se que o0 microssistema possua “instrumentos e procedimentos capazes de
fazer com que as normas juridicas transformem, de exigéncias abstratas dirigidas

a vontade humana, em agbes concretas’™.

No ambito dos Juizados Especiais da Fazenda Pdublica, os
principios da conciliagdo e da transagéo, por sua vez, esbarram nos da legalidade*
e da indisponibilidade do bem publico. De fato, sem instrumento normativo (lei)
que possibilite a realizacdo de acordos judiciais pelos procuradores dos entes

publicos, evidentemente, ndo ha como efetiva-los na prética.
2. Objetivo

O microssistema dos Juizados Especiais da Fazenda Publica
instituiu-se por meio da Lei n.° 12.153, de 22 de dezembro de 2009, tendo por
escopo dar efetividade e celeridade processual as demandas aforadas em face de
entes publicos estaduais, municipais e do Distrito Federal, cujo valor da causa nédo

ultrapassasse 60 (sessenta) salarios minimos.

L Art. 2°, da Lei n. 9.099/1995: O processo orientar-se-a pelos critérios da oralidade, simplicidade,
informalidade, economia processual e celeridade, buscando, sempre que possivel, a conciliacao ou
a transacao.

2 TUCCI, José Rogério Cruz e. Tempo e processo: uma andlise empirica das repercussdes do
tempo na fenomenologia processual (civil e penal). Sdo Paulo: Revista dos Tribunais, 1997, p. 38.

3 BARROSO, Luis Roberto. O Direito Constitucinal e a efetividade de suas normas: limites e
possibilidades da Constituicdo Brasileira. Rio de Janeiro: Renovar, 1993, p. 115.

4 Art. 8° da Lei n. 12.153/2009: Os representantes judiciais dos réus presentes a audiéncia
poderdo conciliar, transigir ou desistir nos processos da competéncia dos Juizados Especiais, nos
termos e nas hipodteses previstas na lei do respectivo ente da Federacgéo.



3. Competéncia

A luz do art. 2.° da Lei n.° 12.153/09, é de competéncia dos
Juizados Especiais da Fazenda Publica processar, conciliar e julgar causas civeis
de interesse dos Estados, do Distrito Federal, dos Territorios e dos
Municipios, até o valor de 60 (sessenta) salarios minimos, excluindo-se as
acOes de mandado de seguranca, de desapropriacdo, de divisdo e demarcacéo,
populares, por improbidade administrativa, execucdes fiscais e as demandas
sobre direitos ou interesses difusos e coletivos; as causas sobre bens imoveis dos
Estados, Distrito Federal, Territérios e Municipios, autarquias e fundacfes publicas
a eles vinculadas; as causas que tenham como objeto a impugnacao da pena de
demissao imposta a servidores publicos civis ou san¢des disciplinares aplicadas a

militares® e as que seguem o rito do procedimento especial®.

Cumpre esclarecer, inicialmente, que no microssistema dos
Juizados Especiais da Fazenda Publica ndo ha renuncia sobre parcelas
vincendas’, nem, tampouco, se admite renlincia tacita®, para fins de fixacdo de

competéncia.

Ainda que possuam competéncia absoluta nos foros em que
estiverem instalados®, as demais Unidades Judiciarias dos Estados poderdo atuar

concorrentemente0.11,

5 Art. 2°, da Lei n. 12.153/2009.

6 Enunciado n. 09, do FONAJEF: Além das excecdes constantes do § 1° do artigo 3° da Lei n.
10.259, ndo se incluem na competéncia dos Juizados Especiais Federais, os procedimentos
especiais previstos no Cédigo de Processo Civil, salvo quando possivel a adequacao ao rito da Lei
n. 10.259/2001.

7 Enunciado n. 17, do FONAJEF: Nao cabe renuncia sobre parcelas vincendas para fins de fixacédo
de competéncia nos Juizados Especiais Federais.

8 Enunciado n. 16, do FONAJEF: Nao ha renuncia tacita nos Juizados Especiais Federais para fins
de fixacdo de competéncia.

9 Art. 49, da Lei n. 12.153/2009.

10 O art. 7°, da Resolucdo n. 18/2010 — Tribunal de Justica do Estado de Santa Catarina, assim
disp6e: As demais unidades de diviséo judiciaria do Estado observarao o procedimento previsto na
Lei n. 12.153/2009 para as a¢des distribuidas a partir de 23 de junho de 2010, relativas ao Estado
e aos municipios que integram a comarca, bem como as respectivas autarquias, fundagfes e
empresas publicas.



Tratando-se, entretanto, de acdes ajuizadas em face de entes
publicos municipais, assim como das respectivas autarquias, fundacbes e
empresas publicas, até o valor de 60 (sessenta) salarios-minimos, a competéncia
€ exclusiva do Juizado Especial da Fazenda Publica ou da Vara da Fazenda
Pulblica (nas situacfes em que ndo haja Juizado Especial da Fazenda Publica
instalado) da Comarca a qual o municipio pertenca, independentemente de se
tratar de acdo para reparacdo de dano de qualquer natureza!?.Utiliza-se 0 mesmo
raciocinio em relacdo a entes publicos estaduais demandados fora da sua

circunscricao.

N&o se trata de foro privilegiado do Estado-Membro'3, mas de
aplicar subsidiariamente o Cédigo de Processo Civil e da Lei n. 9.099/1995* e de
interpretar conjuntamente as regras de competéncia estabelecidas na legislacdo
ordinaria com os principios da efetividade, economia, celeridade processual e
ampla defesa. A expedicdo de carta precatéria para lugares remotos, a
necessidade de se produzir prova testemunhal muitas vezes a revelia do ente
publico e o processamento de Requisicdes de Pequeno Valor ou de Precatérios
de outros entes da Federacdo demandariam esforco sobrenatural dos Juizados

Especiais da Fazenda Publica, violando, assim, toda e qualquer duracéo razoavel

11 Enunciado n. 09, do FONAJE — JEFP: Nas comarcas onde ndo houver Juizado Especial da
Fazenda Publica ou juizados adjuntos instalados, as acdes serdo propostas perante as Varas
comuns que detém competéncia para processar os feitos de interesse da Fazenda Publica ou
perante aquelas designadas pelo Tribunal de Justica, observando-se o procedimento previsto na
Lei 12.153/09.

12 Art. 100, paragrafo Unico, do CPC c/c art. 49, IIl, da Lei n. 9.099/1995.

13 CONFLITO NEGATIVO DE COMPETENCIA - ACAO DE INDENIZACAO MOVIDA CONTRA
UNIDADE DA FEDERAQAO - INCOMPETENCIA RELATIVA DECLARADA DE OFICIO -
IMPOSSIBILIDADE - SUMULA 33/STJ. 1. O STJ firmou entendimento de que o Estado-Membro
nao possui foro privilegiado, estando submetido as regras de competéncia ratione loci previstas no
art. 100, IV e V, do CPC. Precedentes. 2. Relativa a competéncia territorial, a declaracdo de
incompeténcia ndo pode ser feita de oficio, incidindo o enunciado 33 da sumula deste Tribunal. 3.
Agravo regimental n&o provido. (STJ. AgRg no CC 110242 / RJ. PRIMEIRA SECAO. Data da
Publicacdo/Fonte: DJe 21/05/2010).

14 Art. 27, da Lei n. 12.153/2009 Aplica-se subsidiariamente o disposto nas Leis nos 5.869, de 11
de janeiro de 1973 — Cdadigo de Processo Civil, 9.099, de 26 de setembro de 1995, e 10.259, de 12
de julho de 2001.



do processo?®. A U(nica excecdo residiria nos casos em que ocorresse o
litisconsércio passivo necessario®’. No que tange, particularmente, ao
acionamento de Estados diversos daquele em que instalado o Juizado Especial da
Fazenda Publica, ja se decidiu também por sua impossibilidade, em virtude da

aplicacdo do Principio da Aderéncia Territorial'®.

No que se refere as acbes que visam a provimento judicial
exclusivamente declaratério e/ou constitutivo, cuja causa foi valorada com base
em critério meramente estimativo, o Eg. Tribunal de Justica de Santa Catarina
vem reiteradamente se posicionando no sentido de que "o critério objetivo em
razdo do valor da causa, previsto no art. 2°, caput, da Lei n. 12.153/2009, resta
prejudicado para fins de fixacdo da competéncia do Juizado Especial da Fazenda
Puablica, quando o direito em discusséo, por nao ter conteido econdémico imediato,
tem o seu valor aferido subjetivamente, por simples estimativa da parte" (CC n.
2011.064597-0, da Capital, rel. Des. Luiz Cézar Medeiros, j. 14-8-2013); (TJSC,
Agravo de Instrumento n. 2013.074782-3, da Capital, rel. Des. Cid Goulart, j. 18-
02-2014). Nessas hipoteses, a medida cabivel é a declinacdo a Vara da Fazenda

Publica competente.

15 Art. 5°, LXXVIIl, CRFB/1988: A todos, no ambito judicial e administrativo, sdo assegurados a
razoavel duracédo do processo e 0s meios que garantam a celeridade de sua tramitacao.

16 CONFLITO NEGATIVO DE COMPETENCIA - PENSAO POR MORTE - COMPETENCIA DO
JUIZADO ESPECIAL DA FAZENDA PUBLICA - LITISCONSORCIO PASSIVO NECESSARIO
ENTRE O IPREV E OS FILHOS DO SEGURADO - IRRELEVANCIA - TEMA NAO INCLUIDO NO
ROL PROIBITIVO PREVISTO PELO § 1 DO ART. 2° DA LEI N. 12.153/2009. "As pessoas fisicas,
juridicas, de direito privado ou de direito publico estadual ou municipal podem figurar no pélo
passivo, no caso de litisconsércio necessario" (Enunciado 21 do FONAJEF). Precedente do TJSC:
CC n. 2011.069061-4, Rel. Des. Newton Janke, em 06.09.2011). (TJSC, Conflito de Competéncia
n. 2011.098122-3, da Capital, rel. Des. Jaime Ramos, j. 22-03-2012).

17 Enunciado n. 21, do FONAJEF: As pessoas fisicas, juridicas, de direito privado ou de direito
publico estadual ou municipal podem figurar no pélo passivo, no caso de litisconsércio necessério.

18 AGRAVO DE INSTRUMENTO. DECISAO MONOCRATICA. AGAO DE INDENIZAGAO.
PRINCIPIO DA ADERENCIA TERRITORIAL. De acordo com o principio da aderéncia territorial, os
Estados da Federagdo s6 podem ser demandados dentro do seu territério de localizagdo, razdo
pela qual o Poder Judiciario do Estado do Rio Grande do Sul ndo tem competéncia para julgar a
presente demanda, ajuizada em desfavor do Estado do Parana. Precedentes desta Corte.
HIPOTESE DE NEGATIVA DE SEGUIMENTO AO AGRAVO DE INSTRUMENTO. (Agravo de
Instrumento N° 70060568276, Décima Camara Civel, Tribunal de Justica do RS, Relator: Paulo
Roberto Lessa Franz, Julgado em 09/07/2014)



Nessa linha, ha importante posicionamento jurisprudencial que
exclui, também, da competéncia dos Juizados Especiais da Fazenda Publica

qualquer matéria correlata a concurso publico®®.

No mais, ja se atingiu a conclusdo? de que ndo ha limitacdo da
competéncia as causas de menor complexidade, de modo que eventual
necessidade de pericia ndo pode servir de argumento para afastar a competéncia
absoluta do JEFP.

3.1. Partes

Podem ser partes no Juizado Especial da Fazenda Publica: a)
como autores: as pessoas fisicas e as microempresas e empresas de pequeno
porte, assim definidas na Lei Complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006;
b) como réus: os Estados, o Distrito Federal, os Territérios e os Municipios, bem

como autarquias, fundacdes e empresas publicas a eles vinculadas??.

Ressalta-se que qualquer ente publico federal?? ndo podem figurar

no pélo ativo ou passivo da acao, respectivamente.

Por fim, interessa pontuar que, segundo o Enunciado n.° 21 do
FONAJEF, plenamente aplicavel aos Juizados Especiais da Fazenda Publica, "As
pessoas fisicas, juridicas, de direito privado ou de direito publico estadual ou
municipal podem figurar no pélo passivo, no caso de litisconsércio necessério"
(Enunciado 21 do FONAJEF). No Estado de Santa Catarina, o Eg. TJSC

19 (...) Os pleitos atinentes a concurso publico, por ndo ostentarem expressdo patrimonial
mensuravel e por terem o respectivo valor da causa aferido de forma subjetiva por simples
estimativa, ndo se enquadram na hipétese prevista no art. 2°, caput, da Lei n. 12.153/2009 (TJSC,
CC n. 2011.064597-0, da Capital, rel. Des. Luiz Cézar Medeiros, j. 14-8-2013). (TJSC, Conflito de
Competéncia n. 2011.099290-3, da Capital, rel. Des. Jorge Luiz de Borba, j. 24-9-2013).

20 Primeiras conclusdes interpretativas sobre os Juizados Especiais da Fazenda Publica, publicado
no Diério da Justica n. 2023, de 17 de dezembro de 2014.

21 Art. 59, | e Il, da Lei n. 12.153/2009.

22 Enunciado n. 08, FONAJE — JEFP: De acordo com a decisdo proferida pela 32 Secdo do
Superior Tribunal de Justica no Conflito de Competéncia 35.420, e considerando que o inciso Il do
art. 5° da Lei 12.153/09 é taxativo e nao inclui ente da Administracdo Federal entre os legitimados
passivos, nao cabe, no Juizado Especial da Fazenda Publica ou no Juizado Estadual Civel, acao
contra a Unido, suas empresas publicas e autarquias, nem contra o INSS.
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chancelou tal entendimento no Conflito de Competéncia n. 2011.098122-3, julgado
em 22/03/2012.

3.1.1. Ministério Publico

O Ministério Publico atuara, como so6i acontecer, nas “causas em
que ha interesse publico evidenciado pela natureza da lide ou qualidade da parte”
(art. 82, Il do CPC).

3.1.2. Intervencgé&o de Terceiros

N&o se admite a intervencéo de terceiros no ambito dos Juizados
Especiais da Fazenda Publica, a teor do art. 10 da Lei n.° 9.099/95 c/c 0 27 da Lei
n.° 12.153/09.

3.2. Valor da causa

O valor da causa, no ambito dos Juizados Especiais da Fazenda
Publica, em se tratando de pretenséo que verse sobre obriga¢cdes vincendas, ndo
podera exceder o valor de 60 (sessenta) salarios-minimos?3, ndo se admitindo,
sob hipétese nenhuma, o desdobramento de acdes para cobranca de parcelas
vencidas e vincendas?*. Ressalta-se, ainda que na afericdo do valor da causa,
deve-se levar em conta o valor do salario minimo em vigor na data da propositura
de acédo?®, bem como o valor individualizado por autor, no caso de litisconsorcio

ativo facultativo?-27,

23 Art. 29, 82°, § 29, da Lei n. 12.153/2009: Quando a pretensdo versar sobre obriga¢des vincendas,
para fins de competéncia do Juizado Especial, a soma de 12 (doze) parcelas vincendas e de
eventuais parcelas vencidas ndo podera exceder o valor referido no caput deste artigo.

24 Enunciado n. 20, do FONAJEF: Ndo se admite, com base nos principios da economia
processual e do juiz natural, o desdobramento de acfes para cobranca de parcelas vencidas e
vincendas.

25 Enunciado n. 15, do FONAJEF: Na afericdo do valor da causa, deve-se levar em conta o valor
do salario minimo em vigor na data da propositura de agéo.

26 Enunciado n. 18, do FONAJEF: No caso de litisconsorte ativo, o valor da causa, para fins de
fixac8o de competéncia deve ser calculado por autor.

27 Enunciado n. 02, do FONAJE — JEFP: E cabivel, nos Juizados Especiais da Fazenda Publica, o
litisconsorcio ativo, ficando definido, para fins de fixagdo da competéncia, o valor individualmente
considerado de até 60 salarios minimos.
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4. Pedido inicial
4.1 Requisitos do pedido

O pedido pode ser deduzido por escrito ou oralmente (este
reduzido a termo) na Secretaria do Juizado pela propria parte autora (nessa
modalidade, limitado ao valor de 20 salarios minimos), mediante apresentacéo dos
documentos comprobatoérios da capacidade postulatoéria, civil, entre outros, ou por
meio de peticdo formulada por Advogado. De regra, os pedidos devem ser certos
e determinados, embora caiba excepcionalmente o pedido genérico, quando nao

for possivel determinar, desde logo, a extensao da obrigacao.

Como ja afirmado alhures, o valor da causa deve constar da
inicial, encontrando-se justificado por célculos ou planilhas fulcradas em
documentos que permitam aferir a origem dos dados que Ihes alimentam, valendo
ressaltar que, a teor do art. 2.° § 2.°, da Lei n.° 12.153/09, quando a pretensao
versar sobre obrigacdes vincendas, para fins de competéncia do Juizado Especial,
a soma de 12 (doze) parcelas vincendas e de eventuais parcelas vencidas nao

podera exceder o valor de 60 (sessenta) salarios minimos.

Quanto ao mais, por 6bvio, devem estar presentes 0s requisito do
pedido constantes do art. 282 do CPC, abarcando a qualificagdo da parte (nome,
qualificacdo e endereco das partes, e, sempre que possivel CPF, email, telefone,
dados de seu local de trabalho, ou de pessoa para contato), o histérico dos fatos e

fundamentos, deduzidos de modo sumario, e o pedido em si.

Cabe ressalvar, por fim, que a circunstancia de a entidade ré ter
que fornecer toda a documentagcdo de que disponha para o esclarecimento da
causa, apresentado-a juntamente com a defesa (art. 9.° da Lei n.° 12.153/09), nao
retira o 6nus do demandante de provar o fato constitutivo de seu direito. Logo, em
que pese a previsdo normativa ter se inclinado a teoria dinamica do 6nus da
prova, sO se reputa necessaria a sua aplicacdo, em caso de impossibilidade de

producdo da prova pelo demandante, diante da exclusividade da posse do

12



documento pela Administracédo Publica.

Em relagdo ao pedido escrito, destaca-se que o Peticionamento
Eletronico ja esta autorizado no ambito do Poder Judiciario do Estado de Santa
Catarina (Resolucdo Conjunta n. 04/08 - GP/CGJ), permitindo aos usuarios
devidamente credenciados a transmissao, por meio da internet, de peticdes e

documentos eletronicos relativos a processos e atos judiciais
4.2. Tutela de urgéncia

O juiz podera, de oficio ou a requerimento das partes, deferir
quaisquer providéncias cautelares e antecipatdrias no curso do processo, para
evitar dano de dificil ou de incerta reparacdo. Assim, obedecidas a legislacéo de
regéncia (Leis n. 8.437/1992 e 9.494/1997), bem como a Sumula n. 729, do STF,

nao ha maiores impedimentos na concessao do pleito antecipatoério.

E importante ressalvar, ainda, que ndo se admite qualquer tipo de
cautelar autbnoma, justamente por contrariar 0s principios norteadores do

microssistema.
4.3 Citacéo e intimacao

Muito embora as citacdes sejam realizadas, no microssistema do
Juizados Especiais, em regra, por meio de correspondéncia com aviso de
recebimento em mao propria®®, a Lei n.° 12.153/09 foi expressa ao prever que,

guanto as citacdes e intimages?®3°, aplicam-se as disposi¢des contidas na Lei

28 Art. 18, |, da Lei n. 9.099/1995: A citagdo far-se-4 por correspondéncia, com aviso de
recebimento em mao propria;

29 Nao ha necessidade de as intimacdes serem realizadas pessoalmente, ainda que haja previsao
legal nesse sentido: “Por maioria de votos, o Plenario do Supremo Tribunal Federal (STF) decidiu
nesta quarta-feira (24) que a regra prevista no artigo 17 da Lei 10.910/2004 n&o se aplica aos
procuradores federais que atuam em processos no dmbito dos Juizados Especiais Federais. De
acordo com essa norma, ‘nos processos em que atuem em razao das atribuicdes de seus cargos,
0s ocupantes dos cargos das carreiras de procurador federal e de procurador do Banco Central do
Brasil serao intimados e notificados pessoalmente’. - Disponivel em:
http://www.stf.jus.br/portal/cms/verNoticiaDetalhe.asp?idConteudo=236917. Acessado em
04/04/2014, as 09:45h.

30 Enunciado n. 07, do FONAJEF: Nos Juizados Especiais Federais o procurador federal ndo tem a
prerrogativa de intimacdo pessoal.
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n2 5.869, de 11 de janeiro de 1973 — Cddigo de Processo Civil®!, permanecendo,

assim, a prerrogativa de o ente publico ser citado por Oficial de Justica®?.
4.3.1 Citacéao

Consoante ja delineado, da-se pessoalmente, por mandado de

citacdo, ou pelo Portal e-SAJ de citacao.
4.3.2 Intimagdes

Da-se por meio do Diario da Justica Eletrénico (DJE) ou pelo
Portal e-SAJ de intimacdo, porquanto o CPC ndo garante a prerrogativa da

intimacédo pessoal a Fazenda Publica.

No que tange ao Estado de Santa Catarina, apenas merecem
ressalva a intimacdo da Defensoria Publica, que se d& por intermédio de Portal
Préprio, e a ordem de pagamento de RPV (requisicdo de pequeno valor), que é
encaminhada ao ente devedor por Oficio, com base em instrumento normativo
(Resolucao Conjunta GP/CGJ n.° 1, de 3 de junho de 2014).

4.4 Contagem dos prazos e Contestagcéo

Ainda que ndo haja prazo especifico para apresentacdo da
contestacdo pelo ente publico, nem, tampouco prazo diferenciado (art. 7.° da Lei
n.° 12.153/09), tem-se adotado o intersticio de 30 (trinta) dias, a contar do
recebimento do mandado de citacdo pela parte ré, por ser 0 prazo minimo previsto
em lei para a realizacdo de eventual audiéncia de conciliagdo, ndo cabendo

qualquer tipo de pedido contraposto.

Os prazos, de um modo geral, sdo contados da data da intimacao
ou ciéncia do ato respectivo, e ndo da juntada do comprovante da intimacao,
observando-se as regras de contagem do Codigo de Processo Civil ou do Cédigo

Civil, conforme o caso.

31 Art. 6° da Lei n. 12.153/2009: Quanto as citagdes e intimagfes, aplicam-se as disposi¢des
contidas na Lei no 5.869, de 11 de janeiro de 1973 — Codigo de Processo Civil.

32 Art. 222, alinea “c”, do CPC: A citagdo sera feita pelo correio, para qualquer comarca do Pais,
exceto quando for ré pessoa de direito publico.
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5. Audiéncia
5.1 Parte conciliatéria

Nas acdes de competéncia do Juizado Especial da Fazenda ha
previsao de audiéncia preliminar de conciliacdo e oferta de defesa, sendo possivel

saneamento ou instrucéo e julgamento:.
5.2 Parte instrutoria

Nos casos em que houver audiéncia de instrucao e julgamento, o
namero de testemunhas sera de até trés para cada parte, consoante prevé o art.
34 da Lei 9.099/1995.

6. Julgamento

O relatério fica dispensado, consoante o disposto no art. 38 da Lei
9.099/95, aplicavel ao JEFP por forca do art. 27 da Lei 12.153/09.

N&o se admite sentenca condenatéria por quantia iliquida, ainda
que genérico o pedido. Por liquidez, entenda-se, a decisdo que contenha os
parametros de liquidacdo. Sob esse aspecto, é imprescindivel que ambas as
partes tragam aos autos, ainda que sob o manto do principio da eventualidade, os

valores que entendam devidos.

N&o ha condenacdo nos 6nus sucumbenciais, exceto nos casos
de litigancia de ma-fé, ainda que o demandante seja beneficidrio da Justica

Gratuita.
7. Recursos

Somente serd admitido recurso contra a sentenga, exceto nos
casos em que o juiz, de oficio ou a requerimento das partes, deferir quaisquer
providéncias cautelares e antecipatdrias no curso do processo, para evitar dano

de dificil ou de incerta reparacdo*.

33 Em casos excepcionais, onde a composicdo se mostre improficua, a audiéncia pode ser
dispensada, a critério do julgador, diante da aplicacdo dos Principios da Celeridade e Economia
Processual. V. Item 10.2 e seguintes.

34 Art. 3° e 4° da Lei 12.153/2009.
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Relembre-se, ainda, que ndo havera prazo diferenciado para a
pratica de qualquer ato processual pelas pessoas juridicas de direito publico,

inclusive a interposicdo de recursos®.
7.1 Embargos de declaracéo

Cabem quando na sentenca do Juiz de Direito ou no acérdao da
Turma houver obscuridade, contradicdo, omissédo ou duvida®t. Ressalta-se, ainda,
que os erros materiais podem ser corrigidos de oficio®”.0 prazo de interposicéo é
de cinco dias, contados da ciéncia da decisdo. Os embargos poderdo ser
interpostos oralmente ou por escrito®. Quando a interposicéo for contra sentenca,
0 prazo do recurso sera suspenso?® e ndo interrompido, como previsto no Cadigo

de Processo Civil.
7.2 Recurso Inominado

Inicialmente, destaca-se que no recurso, as partes serao

obrigatoriamente representadas por advogado*©.

O prazo para interposi¢do de recurso sera de dez dias, contados
da ciéncia da sentenca, por peticdo escrita, contendo as razdes e o pedido do

recorrente?!,

A despeito de n&do haver custas, despesas ou taxas em primeiro
grau, ha necessidade de recolhimento das custas finais e do preparo para se
recorrer. O preparo ndo depende de intimacao e devera ocorrer nas 48h seguintes

a interposicéo, sob pena de desercédo®?.

Constatada a tempestividade e o preparo, a Secretaria do Juizado

35 Art. 7° da Lei 12.153/20009.

36 Art. 48 da Lei 9.099/1995.

87 Paragrafo Unico do art. 48 da Lei 9.099/1995.
38 Art. 49 da Lei 9.099/1995.

39 Art. 50 da Lei 9.099/1995.

40§ 2.°do art. 41 da Lei 9.099/1995.

41 Caput do art. 42 da Lei 9.099/1995.

428 1.°do art. 42 da Lei 9.099/1995.
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intimar& o recorrido para oferecer resposta escrita em dez dias. Apos, decorrido o
prazo, com ou sem resposta do recorrido, independente de manifestacado do Juiz,

0s autos serao remetidos a Turma de Recursos.

Como regra, o recurso so tera efeito devolutivo. Havendo pedido
expresso para evitar dano irreparavel a parte, o Juiz de Direito podera ainda

conferir efeito suspensivo®3,

Por fim, destaca-se que nédo cabe recurso adesivo* nem reexame

necessario®.
7.3 Secretaria da Turma de Recursos
As partes serdo intimadas da data da sess&o de julgamento?®.

Na ata da sessdao constard o julgamento que trara indicacdo
suficiente do processo, fundamentacdo sucinta e parte dispositiva. Quando a
sentenca for confirmada pelos proprios fundamentos, a sumula do julgamento

servira de acordao*’.
8. Do cumprimento de sentenga

Tratando-se de obrigacdo de pagar quantia certa, apos o transito
em julgado da decisdo, o pagamento serad efetuado no prazo maximo de 60
(sessenta) dias, contado da entrega da requisicdo do juiz & autoridade citada para
a causa, na hipétese do 8§ 3° do art. 100 da Constituicdo Federal, sob pena de
sequestro do numerério suficiente ao cumprimento da decisdo, dispensada a
audiéncia da Fazenda Publica; ou mediante precatorio, caso 0 montante da

condenacédo exceda o valor definido como obrigacdo de pequeno valor4é,

Percebe-se que o legislador, expressamente, excluiu a fase do

43 Art. 43 da Lei 9.099/1995.

44 Enunciado n.° 59, do FONAJEF: Nao cabe recurso adesivo nos Juizados Especiais Federais.
45 Art. 11 da Lei 12.153/2009.

46 Art. 45 da Lei 9.099/1995.

47 Art. 46 da Lei 9.099/1995.

48 Art. 13 da Lei n. 12.153/2009.
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cumprimento a sentenca, ndo havendo, portanto, que se falar em oposicado de
embargos ou impugnacgédo por parte do ente publico. Assim, qualquer excesso de
execucgdo ou erro de calculo deve ser atacado por meio de recurso inominado,

justamente, pela sentenca ser liquida®® e por ndo haver previsédo legal.

Compete, ainda, ao magistrado, antes de expedir 0 respectivo
mandado para Requisicdo de Pequeno Valor, intimar o credor para renunciar a
eventual excedente ao teto previsto na respectiva legislacdo de regéncia®®, sob

pena de expedicdo por meio de Precatoério®?.

Cabe ressaltar que, muito embora ndo se aplique a Fazenda
Plblica a multa de 10% (dez por cento) prevista no art. 475-J, do CPC%,%3 | a
multa cominatéria nas obrigacdes de entregar, fazer, ou ndo fazer, ndo fica
limitada ao valor de 60 (sessenta) salarios minimos, devendo, entretanto, ser
razoavelmente fixada pelo juiz, obedecendo-se ao valor da obrigacdo principal,
mais perdas e danos, atendidas as condi¢cdes econémicas do devedor®, nao
havendo possibilidade de execucdo proviséria®®, nem aplicacdo pessoal ao

49 Nesse sentido: SILVA, Antonio F.S. do Amaral e; SCHAFER, Jairo Gilberto. Juizados Especiais
Federais.

Porto Alegre: Livraria do Advogado, 2007, p. 99.

50 Enunciado n. 71, do FONAJEF: A parte autora devera ser instada, na fase da execucdo, a
renunciar ao excedente a algada do Juizado Especial Federal, para fins de pagamento por
Requisi¢cbes de Pequeno Valor, ndo se aproveitando, para tanto, a renuncia inicial, de definicao de
competéncia.

51 O valor da Requisicdo de Pequeno Valor é definido por cada ente da Federagdo, devendo
observar as regras constitucionais e o principio da razoabilidade (vide a respeito a ADI 5.100/STF,
gue discute a reducao do valor da RPV de 40 para 10 salarios minimos).

52 BUENO, Cassio Scarpinella. Curso sistematizado de Direito Processual Civil: tutela jurisdicional
executiva. S&o Paulo: Saraiva, 2008, pp. 380-381.

53 (...) N&@o ha que se falar em incidéncia da multa de 10% prevista no art. 475-J do CPC em sede
de execucgdo contra a Fazenda Publica, visto que ndo é possivel exigir que Fisco pague o débito
nos 15 dias de que trata o dispositivo supra, eis que o pagamento do débito alimentar sera
realizado na ordem preferencial de precatérios dessa natureza. (STJ, Resp. n. 1201255 RJ, Rel.
Min. Mauro Campbell Marques, Segunda Turma, j. 02/09/2010).

54 Enunciado n. 25, do FONAJE.

5 Enunciado n. 35, do FONAJEF: A execucdo provisoria para pagar guantia certa é inviavel em
sede de juizado, considerando outros meios juridicos para assegurar o direito da parte.
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representante do ente publico®®.

Por fim, destaca-se que, em regra, os Juizados Especiais da
Fazenda Publica s6 possuem competéncia para executar titulos judiciais por eles

emanados®’.
8.1. Requisicdo de pagamento de pequeno valor

As obrigacdes definidas como de pequeno valor a serem pagas
independentemente de precatério terdo como limite o que for estabelecido na lei

do respectivo ente da Federagéo®8.

O prazo maximo para pagamento é de 60 (sessenta) dias, contado
da entrega da requisicdo do juiz a autoridade citada para a causa®®. A Resolucédo
Conjunta GP/CGJ n.° 1/2014, que altera o procedimento da requisi¢cao de pequeno
valor, prevé que a intimacdo do devedor sera realizada via oficio com aviso de

recebimento.

Encontra-se em fase de estudo a RPV eletronica. O projeto tem
por objetivo estabelecer um Portal que servirh como meio de comunicagao direto
entre os Juizados Especiais e 0s entes publicos, através do qual estes receberéo,
sem intermediario, as requisicdes de pequeno valor. Tem-se por escopo, pois, 0 a
facilitacdo da gestdo e controle, o incremento da agilidade e a otimizacdo da

utilizacdo dos recursos humanos e materiais do Poder Judiciéario.
8.2. Precatério

Os pagamentos devidos pelas Fazendas Publicas Federal,
Estaduais, Distrital e Municipais, em virtude de sentenca judiciaria, far-se-&o

exclusivamente na ordem cronoldgica de apresentacdo dos precatérios e a conta

5% Enunciado n. 64, do FONAJEF: N&do cabe multa pessoal ao procurador ad judicia do ente
publico, seja com base no art. 14, seja no art. 461, ambos do CPC.

57 A titulo exemplificativo: Art. 2°, 82° da Resolugdo n. 08/2012 — TJSC, in verbis: O Juizado
Especial da Fazenda Publica executard seus proprios julgados, inclusive quanto aos créditos
pecuniarios.

58 § 20 do art. 13 da Lei 12.153/2009.
59 Inciso | do art. 13 da Lei 12.153/2009.
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dos créditos respectivos, proibida a designacdo de casos ou de pessoas nhas

dotacdes orcamentarias e nos créditos adicionais abertos para este fim®°,

A informatizagdo vem acelerando, de modo consistente, o
exercicio da jurisdicdo, permitindo o enfrentamento do elevadissimo numero de
demandas, reflexo de diversos fatores atuantes na sociedade de massa. Tal l6gica
aplica-se, por certo, a fase de cumprimento das obrigacdes impostas pela
sentenca.

Nessa senda, o encontra-se em funcionamento no Judiciario
catarinense a Requisicdo Eletronica de Precatorios, um canal direto com o TJSC,
que poupa o0 emprego de recursos humanos e materiais, e permite, ainda, um
maior controle do acervo.

O procedimento demanda, simplesmente, o acesso do servidor ao
Portal REP (Requisicdo Eletrbnica de Pagamento). No ambito desse Portal, o

servidor cria e preenche o formulério, que, ao fim, € encaminhado ao Magistrado.

Poder Judicidrio de Santa Catarina

REP cietronica d [ LOrie

Processo

|NGmero do Processo:

|Juiz: [Nome do Juiz do Processo no 19 Grau]

|Cargo: [Cargo do Juiz do Processo)

]’(onur(c: [Comarca do Processo)

|Vara: [Vara do Processo]

|AcBo: [Classe do Processo no 10 Grau]

;Dam Ativa: [Qualificagio Resumida da Parte Ativa Salec]

|Procuradordo Autor: [Advogado Selecionado] OAB [nimero de OAB] CPF [numero de CPF

|Parte Passiva: [Parte Passiva Selecionada)

|Procurador do Requerido: [Advogado Selecionado] OAE [ndmero de OAB] CPF  [numero de
|Data de Ajuizamento do processo de conhecimento: !/ | 2
e » Préximo passo

60 Art. 100 da Constituicdo Federal.
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Logo apoés, o magistrado confere, assina e envia a requisicdo aos
sistemas de processamento do TJSC, gerando, nesse ato, 0 nimero do Processo

Administrativo relativo ao precatério

PODER JUDICIARIO

Lizta do requisigbes pendentes de assinatsae o «
0700098-46 3011 8.24 0033

L ESTADO DE SANTA CATARINA
TRIBUNAL DE JUSTICA
ASSESSORIA DE PRECATORIOS

REQUISIGAO DE PAGAMENTO DE PRECATORIO ELETRONICA

Do(a): Dr(a). Davidson Jahn Mello, Julz de Direlto da Julzado Especial da Fazenda Publica, da Comarca de
Capital.

Ao: Exmo. Sr. Desembargador Presidente do Egrégio Tribunal de Justica do Estado de Santa Catarina

DE ABREU

Numero do Processo: «itStttmtebinieiinbidt

Agéao: Procedimento do Julzado Especial Civel

LERCVVERC

Procurador do Autor: e N =

Parte Passiva: Estado de Santa Catarina

Procurador do Requerido: = ST
Data de Ajul do pr de heci 13/01/2011

1. CREDITO
Prar requskBes peb codgo da requss o Natureza do crédito: Alimentar

Rkwemwarmm Dmmmas&myem

9. Finalizacdo e arquivamento

Transitada em julgado a sentenca, em ndo havendo condencgéo ao
pagamento de valores, 0s autos serdo arquivados; do contrario, serdo expedidos
0s atos de requisicdo de pagamento para posteriormente serem remetidos ao
arquivo.
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Anexo | — Pratica do Juizado Especial da

Fazenda Publica
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10.1.1. Rotinas de Cartorio

10.1.1.A. Organograma

PETICAO INICIAL

Designacio de
Audigncia de Intimagao do Autor

Conciliagdo

BAudiéncia de Caonciliagdo,
Instrugdo e Julgamento -
apresentagdo da resposta,
manifestagdo sobre a resposta
e julgamentao

Citagdo do Requerido
iMandado 1 ou Carta
Precatdria 1 ou Portal)
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10.1.1.B. Modelos Pecas

MANDADO/CARTA PRECATORIA DE CITAGAO

Autos n° [Nimero do Processo]
Mandado[Numero do Mandado] - [Zona do Mandado]
Oficial de Justica: [Nome do Oficial de Justica]

Acdo: [Classe do Processo no 1° Grau]

[Tipo Completo da Parte Ativa Principal]: [Nome da Parte Ativa Principal ]

[Tipo Completo da Parte Passiva Principal]: [Nome da Parte Passiva Principal ]
[Cargo do Juiz do Processo]: [Nome do Juiz do Processo no 1° Grau]

[Cargo do Escrivdo do Cart6rio]: [Nome do Escrivao]

O(A) Doutor(a) [Nome do Juiz do Processo no 1° Grau], [Cargo do Juiz do
Processo] da [Vara do Processo], da [Comarca do Processo], na forma da lei, etc.

MANDA o Senhor Oficial de Justica que, em cumprimento ao presente,
extraido do processo acima indicado, EFETUE A CITACAO DO REU, conforme decis&o prolatada
e diante da peticéo inicial, cujas copias seguem em anexo, como parte integrante deste. Na mesma
ocasidio PROCEDA A INTIMACAO DO REU para comparecimento a audiéncia conciliatoria
designada, junto a Sala de Audiéncias deste Juizo de Direito.

AUDIENCIA: [Tipo da Audiéncia Selecionada]
DATA: [Data e Hora da Audiéncia Selecionada] [Descri¢cédo da Sala da Audiéncia Selec.]

Local: Sala de audiéncias do(a) [Vara do Processo], [Comarca do Processo] - Endereco: [Endereco
Completo da Vara do Processo].

OBSERVACAO: No ato, ndo obtida a conciliacdo, devera o réu, por intermédio de advogado,
oferecer resposta escrita ou oral acompanhada de documentos e rol de, no maximo, 3 (trés)
testemunhas, as quais deverdo ser apresentadas pela parte que as tenha arrolado se nao
pleiteada a intimacéo (art. 34, caput, da Lei 9.099/95). Caso a parte pretenda a intimacdo das
testemunhas, o pedido devera ser formulado no minimo cinco dias antes da audiéncia, de acordo
com o que preceitua o art. 34, § 1°, da Lei 9.099/95.

1) Forte no principio da cooperagdo com a justica, mormente pelas condi¢cdes técnicas que a
equipe juridica do ente publico possui e, somado o fato de que aqui se trata de acdo perante o
juizado, devera o réu trazer aos autos planilha atualizada dos valores reclamados na inicial, acaso
ndo concorde com o valor pedido pelo pdélo autor. Por fim, em se tratando de demanda cujo teor
dos pedidos envolva "horas extras", que traga, também, os relatérios de frequéncia que nédo
compdem a documentacao inicial.

2) A visualizacdo das pecas processuais, bem como as especificacbes da peticdo inicial, dos
documentos que a acompanham e do despacho judicial que determinou a citacdo (artigo 225,
incisos Il e V, do Cadigo de Processo Civil), podera ocorrer mediante acesso ao sitio do Tribunal
de Justica na internet, no endereco http://www.tjsc.jus.br, sendo considerada vista pessoal (artigo
99, § 1°, da Lei Federal n. 11.419/2006) que desobriga sua anexagao.

3) A entidade ré deverd fornecer ao Juizado a documentacdo de que disponha para o
esclarecimento da causa, apresentando-a até a instalagdo da audiéncia de conciliagéo (artigo 9° da
Lei n® 12.153/09).

Destinatéario

[Qualificacdo Completa da Parte Passiva Selecionada]
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http://www.tjsc.jus.br/

Eu, [Usuario do Sistema], o digitei, e eu, , [Nome do Escrivéao |,
[Cargo do Escrivdo do Cart6rio], o conferi e subscrevi. [Municipio da Vara] (SC), [Data do Sistema

por Extenso].

[Nome do Juiz do Processo no 1° Grau]
[Cargo do Juiz do Processo]

Observacédo: Quando constar no cabecalho a expresséo "Processo Digital”, nos casos em que a
fluéncia do prazo inicia com a juntada do mandado, a movimentacgéo de libera¢éo da certidao
assinada digitalmente na pasta digital equivalera, para todos os fins, a juntada do mandado.
(Resolucao Conjunta n. 3/2013-GP/CGJ,artigo 40, paragrafo Unico).
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MANDADO/CARTA PRECATORIA DE CITACAO COM PERICIA

Autos n° [NUumero do Processo]
Mandado[Numero do Mandado] - [Zona do Mandado]
Oficial de Justica: [Nome do Oficial de Justi¢a]

Acdo: [Classe do Processo no 1° Grau]

[Tipo Completo da Parte Ativa Principal]: [Nome da Parte Ativa Principal ]

[Tipo Completo da Parte Passiva Principal]: [Nome da Parte Passiva Principal ]
[Cargo do Juiz do Processo]: [Nome do Juiz do Processo no 1° Graul]

[Cargo do Escrivdo do Cart6rio]: [Nome do Escrivao]

O(A) Doutor(a) [Nome do Juiz do Processo no 1° Grau], [Cargo do Juiz do
Processo] da [Vara do Processo], da [Comarca do Processo], na forma da lei, etc.

MANDA o Senhor Oficial de Justica que, em cumprimento ao presente,
extraido do processo acima indicado, EFETUE A CITACAO DO REU, conforme decis&o prolatada
e diante da peticdo inicial, cujas cépias seguem em anexo, como parte integrante deste. Na mesma
ocasiido PROCEDA A INTIMACAO DO REU para comparecimento & audiéncia conciliatoria
designada, junto & Sala de Audiéncias deste Juizo de Direito, bem como para, querendo, no prazo
de 10 (dez) dias, formular perguntar ao expert nomeado e indicar assistente técnico, nos termos da
decisé@o de pp. *, cujo inteiro teor pode ser consultado no sitio do Tribunal de Justica de Santa
Catarina.

AUDIENCIA: [Tipo da Audiéncia Selecionada]
DATA: [Data e Hora da Audiéncia Selecionada] [Descri¢cdo da Sala da Audiéncia Selec.]

Local: Sala de audiéncias do(a) [Vara do Processo], [Comarca do Processo] - Endereco: [Endereco
Completo da Vara do Processo].

OBSERVACAO: No ato, ndo obtida a conciliacdo, devera o réu, por intermédio de advogado,
oferecer resposta escrita ou oral acompanhada de documentos e rol de, nho maximo, 3 (trés)
testemunhas, as quais deverdo ser apresentadas pela parte que as tenha arrolado se néo
pleiteada a intimacdo (art. 34, caput, da Lei 9.099/95). Caso a parte pretenda a intimacdo das
testemunhas, o pedido devera ser formulado no minimo cinco dias antes da audiéncia, de acordo
com o que preceitua o art. 34, § 1°, da Lei 9.099/95.

1) Forte no principio da cooperagdo com a justica, mormente pelas condi¢cdes técnicas que a
equipe juridica do ente publico possui e, somado o fato de que aqui se trata de acao perante o
juizado, devera o réu trazer aos autos planilha atualizada dos valores reclamados na inicial, acaso
nao concorde com o valor pedido pelo pdlo autor. Por fim, em se tratando de demanda cujo teor
dos pedidos envolva "horas extras", que traga, também, os relatorios de frequéncia que nao
compdem a documentacao inicial.

2) A visualizacdo das pecas processuais, bem como as especificacbes da peticdo inicial, dos
documentos que a acompanham e do despacho judicial que determinou a citagdo (artigo 225,
incisos Il e V, do Cddigo de Processo Civil), podera ocorrer mediante acesso ao sitio do Tribunal
de Justica na internet, no endereco http://www.tjsc.jus.br, sendo considerada vista pessoal (artigo
99, 8§ 1°, da Lei Federal n. 11.419/2006) que desobriga sua anexacao.

3) A entidade ré devera fornecer ao Juizado a documentacdo de que disponha para o
esclarecimento da causa, apresentando-a até a instalagédo da audiéncia de conciliagdo (artigo 9° da
Lei n® 12.153/09).

Destinatéario

[Qualificacdo Completa da Parte Passiva Selecionada]
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Eu, [Usuario do Sistema], o digitei, e eu, , [Nome do Escrivéao |,
[Cargo do Escrivdo do Cart6rio], o conferi e subscrevi. [Municipio da Vara] (SC), [Data do Sistema
por Extenso].

[Nome do Juiz do Processo no 1° Grau]
[Cargo do Juiz do Processo]

Observacédo: Quando constar no cabecalho a expressao "Processo Digital", nos casos em que a
fluéncia do prazo inicia com a juntada do mandado, a movimentacgéo de libera¢éo da certidao
assinada digitalmente na pasta digital equivalera, para todos os fins, a juntada do mandado.
(Resolucéo Conjunta n. 3/2013-GP/CGJ,artigo 40, paragrafo Unico).
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MANDADO/CARTA PRECATORIA DE CITAGAO E INTIMACAO - DECISAO
INTERLOCUTORIA — COM PERICIA

Autos n° [NUumero do Processo]
Mandado[Numero do Mandado] - [Zona do Mandado]
Oficial de Justica: [Nome do Oficial de Justi¢a]

Acdo: [Classe do Processo no 1° Grau]/[Procedimento do Processo no 1° Grau]
[Tipo Completo da Parte Ativa Principal]: [Nome da Parte Ativa Principal ]
[Tipo Completo da Parte Passiva Principal]: [Nome da Parte Passiva Principal ]

O(A) Doutor(a) [Nome do Juiz do Processo no 1° Grau], [Cargo do Juiz do
Processo] da [Vara do Processo], da [Comarca do Processo], na forma da lei, etc.

MANDA o Oficial de Justica que, em cumprimento ao presente, extraido
dos processos abaixo indicados, EFETUE A CITACAO DO REU, conforme deciséo prolatada e
diante da peti¢&o inicial, como parte integrante deste. No mesmo ato, EFETUE A INTIMACAO DO
REU acerca da decisdo interlocutéria de pp. *, cujo inteiro teor pode ser consultado no sitio do
Tribunal de Justica de Santa Catarina, bem como para comparecimento a audiéncia conciliatéria
designada, junto a Sala de Audiéncias deste Juizo de Direito, e para, querendo, no prazo de 10
(dez) dias, formular perguntar ao expert nomeado e indicar assistente técnico, nos da citada
deciséo

DECISAO INTERLOCUTORIA: Em sintese: a) tratando-se de horas extras vincendas excedentes &
402 e/ou reflexos legais (gratificac@o natalina - Lei n. 7.130/87), férias com abono e adicionais de
tempo de servigo - Lei n. 6.218/83), DEFIRO a antecipacéo de tutela (item "A"); tratando-se de
horas extras vencidas excedentes a 402, INDEFIRO a antecipacéo de tutela (item "B"); tratando-se
de base de célculo, INDEFIRO a antecipacgédo de tutela (item "C"). INTIMEM-SE. CITE-SE. Defiro a
gratuidade da justica, se pleiteada na exordial, observando que a apreciarei em definitivo por
ocasiao da sentenca.

AUDIENCIA: [Tipo da Audiéncia Selecionada]
DATA: [Data e Hora da Audiéncia Selecionada] [Descri¢cdo da Sala da Audiéncia Selec.]

Local: Sala de audiéncias do(a) [Vara do Processo], [Comarca do Processo] - Endereco: [Endereco
Completo da Vara do Processo].

OBSERVACAO: No ato, ndo obtida a conciliagdo, devera o réu, por intermédio de advogado,
oferecer resposta escrita ou oral acompanhada de documentos e rol de, no maximo, 3 (trés)
testemunhas, as quais deverdo ser apresentadas pela parte que as tenha arrolado se nao
pleiteada a intimacdo (art. 34, caput, da Lei 9.099/95). Caso a parte pretenda a intimacdo das
testemunhas, o pedido devera ser formulado no minimo cinco dias antes da audiéncia, de acordo
com o que preceitua o art. 34, § 1°, da Lei 9.099/95.

1) Forte no principio da cooperagdo com a justica, mormente pelas condi¢cées técnicas que a
equipe juridica do ente publico possui e, somado o fato de que aqui se trata de acdo perante o
juizado, devera o réu trazer aos autos planilha atualizada dos valores reclamados na inicial, acaso
ndo concorde com o valor pedido pelo pdlo autor. Por fim, em se tratando de demanda cujo teor
dos pedidos envolva "horas extras", que traga, também, os relatérios de frequéncia que nao
compdem a documentacéo inicial.

2) A visualizacdo das pecas processuais, bem como as especificacfes da peticdo inicial, dos
documentos que a acompanham e do despacho judicial que determinou a citacdo (artigo 225,
incisos Il e V, do Cddigo de Processo Civil), podera ocorrer mediante acesso ao sitio do Tribunal
de Justica na internet, no endereco http://www.tjsc.jus.br, sendo considerada vista pessoal (artigo
99, § 1°, da Lei Federal n. 11.419/2006) que desobriga sua anexagao.
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3) A entidade ré deverd fornecer ao Juizado a documentacdo de que disponha para o
esclarecimento da causa, apresentando-a até a instalagédo da audiéncia de conciliagéo (artigo 9° da
Lei n® 12.153/09).

Destinatario

[Nome da Parte Passiva Selecionada], [Endereco Completo da Parte Passiva Selecionada]

Eu, [Usuario do Sistema], o digitei, e eu, , [Nome do Escrivéo ],
[Cargo do Escrivao do Cartorio], o conferi e subscrevi. [Municipio da Vara] (SC), [Data do Sistema
por Extenso].

[Nome do Juiz do Processo no 1° Grau]
[Cargo do Juiz do Processo]

Observacgéo: Quando constar no cabecalho a expressdo "Processo Digital’, nos casos em que a
fluéncia do prazo inicia com a juntada do mandado, a movimentacdo de liberagdo da certiddo
assinada digitalmente na pasta digital equivalera, para todos os fins, a juntada do mandado.
(Resolucéo Conjunta n. 3/2013-GP/CGJ,artigo 40, paragrafo Unico).
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MANDADO/CARTA PRECATORIA DE CITAGAO E INTIMACAO - DECISAO
INTERLOCUTORIA

Autos n° [NUumero do Processo]
Mandado[Numero do Mandado] - [Zona do Mandado]
Oficial de Justica: [Nome do Oficial de Justi¢a]

Acdo: [Classe do Processo no 1° Grau]/[Procedimento do Processo no 1° Grau]
[Tipo Completo da Parte Ativa Principal]: [Nome da Parte Ativa Principal ]
[Tipo Completo da Parte Passiva Principal]: [Nome da Parte Passiva Principal ]

O(A) Doutor(a) [Nome do Juiz do Processo no 1° Grau], [Cargo do Juiz do
Processo] da [Vara do Processo], da [Comarca do Processo], na forma da lei, etc.

MANDA o Oficial de Justica que, em cumprimento ao presente, extraido
dos processos abaixo indicados, EFETUE A CITACAO DO REU, conforme decisdo prolatada e
diante da peti¢&o inicial, como parte integrante deste. No mesmo ato, EFETUE A INTIMACAO DO
REU acerca da deciso interlocutéria, cujo inteiro teor encontra-se disponivel no sitio do Tribunal
de Justica de Santa Catarina, bem como para comparecimento a audiéncia conciliatéria designada,
junto a Sala de Audiéncias deste Juizo de Direito.

DECISAO INTERLOCUTORIA: Em sintese: a) tratando-se de horas extras vincendas excedentes &
402 e/ou reflexos legais (gratificac@o natalina - Lei n. 7.130/87), férias com abono e adicionais de
tempo de servigo - Lei n. 6.218/83), DEFIRO a antecipacéo de tutela (item "A"); tratando-se de
horas extras vencidas excedentes a 402, INDEFIRO a antecipagéo de tutela (item "B"); tratando-se
de base de célculo, INDEFIRO a antecipacao de tutela (item "C"). INTIMEM-SE. CITE-SE. Defiro a
gratuidade da justica, se pleiteada na exordial, observando que a apreciarei em definitivo por
ocasido da sentenca.

AUDIENCIA: [Tipo da Audiéncia Selecionada]
DATA: [Data e Hora da Audiéncia Selecionada] [Descricdo da Sala da Audiéncia Selec.]

Local: Sala de audiéncias do(a) [Vara do Processo], [Comarca do Processo] - Endereco: [Endereco
Completo da Vara do Processo].

OBSERVACAO: No ato, ndo obtida a conciliagio, devera o réu, por intermédio de advogado,
oferecer resposta escrita ou oral acompanhada de documentos e rol de, no maximo, 3 (trés)
testemunhas, as quais deverdo ser apresentadas pela parte que as tenha arrolado se nao
pleiteada a intimacéo (art. 34, caput, da Lei 9.099/95). Caso a parte pretenda a intimacdo das
testemunhas, o pedido devera ser formulado no minimo cinco dias antes da audiéncia, de acordo
com o que preceitua o art. 34, § 1°, da Lei 9.099/95.

1) Forte no principio da coopera¢cdo com a justica, mormente pelas condi¢cdes técnicas que a
equipe juridica do ente publico possui e, somado o fato de que aqui se trata de acdo perante o
juizado, devera o réu trazer aos autos planilha atualizada dos valores reclamados na inicial, acaso
nao concorde com o valor pedido pelo pdélo autor. Por fim, em se tratando de demanda cujo teor
dos pedidos envolva "horas extras", que traga, também, os relatorios de frequéncia que nao
compdem a documentacéo inicial.

2) A visualizacdo das pecas processuais, bem como as especificacbes da peticdo inicial, dos
documentos que a acompanham e do despacho judicial que determinou a citacdo (artigo 225,
incisos Il e V, do Cadigo de Processo Civil), podera ocorrer mediante acesso ao sitio do Tribunal
de Justica na internet, no endereco http://www.tjsc.jus.br, sendo considerada vista pessoal (artigo
99, § 1°, da Lei Federal n. 11.419/2006) que desobriga sua anexagao.

3) A entidade ré deverd fornecer ao Juizado a documentacdo de que disponha para o
esclarecimento da causa, apresentando-a até a instalagéo da audiéncia de conciliagéo (artigo 9° da
Lei n® 12.153/09).
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Destinatario

[Nome da Parte Passiva Selecionada], [Endereco Completo da Parte Passiva Selecionada]

Eu, [Usuario do Sistema], o digitei, e eu, , [Nome do Escrivéo ],
[Cargo do Escrivao do Cartorio], o conferi e subscrevi. [Municipio da Vara] (SC), [Data do Sistema
por Extenso].

[Nome do Juiz do Processo no 1° Grau]
[Cargo do Juiz do Processo]

Observacgéo: Quando constar no cabecalho a expressdo "Processo Digital”, nos casos em que a
fluéncia do prazo inicia com a juntada do mandado, a movimentacdo de liberacdo da certiddo
assinada digitalmente na pasta digital equivalera, para todos os fins, a juntada do mandado.
(Resolucao Conjunta n. 3/2013-GP/CGJ,artigo 40, paragrafo Unico).
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OFICIO DE INTIMACAO DO PERITO
Oficio n°® [NUmero do Oficio]  [Municipio da Vara], [Data do Sistema por Extenso].

Autos n° [NUumero do Processo]

Acdo: [Classe do Processo no 1° Grau]

[Tipo Completo da Parte Ativa Principal]: [Nome da Parte Ativa Principal J/[Complemento da Parte
Ativa Selecionada]

[Tipo Completo da Parte Passiva Principal]: [Nome da Parte Passiva Principal ]/[[Complemento da
Parte Passiva Selecionada]

[Cargo do Juiz do Processo]: [Nome do Juiz do Processo no 1° Graul]

[Cargo do Escrivdo do Cartdrio]: [Nome do Escrivao]

Prezado(a) Senhor(a),

Através da presente carta de intimac¢do com aviso de recebimento (AR),
fica o(a) destinatario(a) desta INTIMADO(A) de que foi nomeado(a) como perito(a) no processo
acima indicado, devendo proceder ao exame pericial, comunicando este Juizo da respectiva
designacéo com 10 (dez) dias de antecedéncia, a fim de viabilizar a intimacao das partes, bem
como apresentar o laudo até 05 (cinco) dias antes da audiéncia de conciliagcdo, instrugcéo e
julgamento designada para o dia [Data e Hora da Audiéncia Selecionada. Os quesitos a serem
respondidos acompanham o presente.

Caso ndo haja interesse, devera, em 5 (cinco) dias, apresentar
justificativas para a declinacdo do encargo, através de peticdo fundamentada, na forma do artigo
146, do Cdédigo de Processo Civil.

Consigno que a parte é beneficiaria da Assisténcia Judiciaria Gratuita,
devendo o trabalho ser realizado de forma graciosa.

[Chefe de Cartorio]
DOCUMENTO ASSINADO DIGITALMENTE
Lei n. 11.419/2006, art. 1°, § 2°, lII

[Nome do destinatario do AR]
[Endereco Completo do Destinatario do AR]
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10.2. Rotinas de Cartério (sem possibilidade de audiéncia)

10.2.1.A. Organograma

ROTINAS DE CARTORIO

PETICAO INICIAL
\ MANDADO de citagio
(ANEXO I}
ouU
MANDADO de citagio e
/ intimagdo (ANEXC II)
CONTESTAGAO \

ATO ORDINATORIO
pata intimagio do autor
apresentar manifestagdo a
contestagdo (ANEXO III).

ATO ORDINATORIO
pata intimacdo das
partes da data da
audiéneia (ANEXO IV).

Caszo haja AUDIENCIA DE
INSTRUCAO EJULGAMENTO.
apos a designacio por meio de
decisdo judicial o cartorio adotara

as seguiniftes providéncias: ]
OFICIO pata intimacéo

das testemunhas
(ANEXO V).

MANDADO para
intimacio das
testemunhas, caso nio haja
cumprimento do AR
(ANEXO VI

SENTENCA
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SENTEN{A

e

RECURSO0 INOMINADO
VII).

ATO ORDINATORIO para
apresentagio de contrarrazdes

CERTIDAC do transito
em julzado (ANEXO

ARQUIVO

Em caso de condenagdo

ao pagamento de valores,
ATO ORDINATORIO

(ANEXO VII),

CONTRARRAZOES

TUEMA DE RECURE0OS —

Atos das partes

Atos do cartério

Audiéncia

Atos do Gabinete

Outras movimentacdes

O8O L L

Requisigdo de
pequeno valor.

OFICIO pata intimagido
do réu acerca da
requisigio de pequeno
valor (ANEXO X ).

para intimagdo da parte
informar dados para
deposito (ANEXO X ).

N\

Precatorio

[ DESPACHO

CONTADORIA

ATO ORDINATORIO
das partes acerca do
calculo (ANEXO XI ).

Expedicdo de
PRECATORIO
(ANEXO XI)

ARQUIVO
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10.2.1.B. Modelos
ANEXO |

MANDADO DE CITAGCAO

Autos n° [NUumero do Processo]
Mandado[Numero do Mandado] - [Zona do Mandado]
Oficial de Justica: [Nome do Oficial de Justi¢a]

Acdo: [Classe do Processo no 1° Grau]

[Tipo Completo da Parte Ativa Principal]: [Nome da Parte Ativa Principal ]

[Tipo Completo da Parte Passiva Principal]: [Nome da Parte Passiva Principal ]
[Cargo do Juiz do Processo]: [Nome do Juiz do Processo no 1° Graul]

[Cargo do Escrivdo do Cartério]: [Nome do Escrivao]

O(A) Doutor(a) [Nome do Juiz do Processo no 1° Grau], [Cargo do Juiz do
Processo] da [Vara do Processo], da [Comarca do Processo], na forma da lei, etc.

MANDA o Senhor Oficial de Justica que, em cumprimento ao presente,
extraido do processo acima indicado, EFETUE A CITACAO DO REU, conforme deciséo prolatada
e diante da peticdo inicial, como parte integrante deste.

PRAZO: O prazo para responder a a¢éo, querendo, é de 30 (trinta) dias, contados do recebimento
deste, observando-se as regras de contagem do Cdédigo de Processo Civil (art. 184). (Enunciado
13, FONAJE).

ADVERTENCIA: N&o sendo contestada a ac&o no prazo marcado, presumir-se-80 aceitos como
verdadeiros os fatos articulados pelo autor na peticéo inicial (art. 285, c/c o art. 319, do CPC).

OBSERVACAO: Havendo proposta de acordo para o caso em pauta, o ente publico devera oferta-
la em preliminar na propria contestacdo, salientando que a apresentacdo de proposta de
conciliacdo pelo réu ndo induz a confissdo. Ainda, forte no principio da cooperacdo com a justica,
mormente pelas condi¢des técnicas que a equipe juridica do ente publico possui e, somado o fato
de que aqui se trata de acdo perante o juizado, devera o réu trazer aos autos planilha atualizada
dos valores reclamados na inicial, acaso ndo concorde com o valor pedido pelo pélo autor. Por fim,
em se tratando de demanda cujo teor dos pedidos envolva "horas extras", que traga, também, os
relatorios de frequéncia que ndo compdem a documentacao inicial.

1) A visualizacdo das pecas processuais, bem como as especificacfes da peticdo inicial, dos
documentos que a acompanham e do despacho judicial que determinou a citacdo (artigo 225,
incisos Il e V, do Cadigo de Processo Civil), podera ocorrer mediante acesso ao sitio do Tribunal
de Justica na internet, no endereco http://www.tjsc.jus.br, sendo considerada vista pessoal (artigo
99, 8§ 1°, da Lei Federal n. 11.419/2006) que desobriga sua anexacao.

2) A entidade ré devera fornecer ao Juizado a documentacdo de que disponha para o
esclarecimento da causa, apresentando-a até a instalacao da audiéncia de conciliagédo (artigo 9° da
Lei n® 12.153/09).

3) A unidade e o processo sdo eletrbnicos, sendo que as peticdes também devem ser
encaminhadas via peticionamento eletrénico, cujo cadastramento pode ser feito no sitio do Tribunal
de Justica.

Destinatario

[Qualificacdo Completa da Parte Passiva Selecionada]

Eu, [Usuario do Sistema], o digitei, e eu, , [Nome do Escrivéo ],

35



http://www.tjsc.jus.br/

[Cargo do Escrivdo do Cart6rio], o conferi e subscrevi. [Municipio da Vara] (SC), [Data do Sistema
por Extenso].

[Nome do Juiz do Processo no 1° Grau]
[Cargo do Juiz do Processo]

Observacgdo: Quando constar no cabecalho a expressdo "Processo Digital”, nos casos em que a
fluéncia do prazo inicia com a juntada do mandado, a movimentacdo de liberacdo da certiddo
assinada digitalmente na pasta digital equivalera, para todos os fins, a juntada do mandado.
(Resolucao Conjunta n. 3/2013-GP/CGJ,artigo 40, paragrafo Unico).
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ANEXO Il

MANDADO DE CITAGAO E INTIMAGAO - DECISAO INTERLOCUTORIA

Autos n° [Niumero do Processo]
Mandado[Numero do Mandado] - [Zona do Mandado]
Oficial de Justica: [Nome do Oficial de Justica]

Acdo: [Classe do Processo no 1° Grau]/[Procedimento do Processo no 1° Grau]
[Tipo Completo da Parte Ativa Principal]: [Nome da Parte Ativa Principal ]
[Tipo Completo da Parte Passiva Principal]: [Nome da Parte Passiva Principal ]

O(A) Doutor(a) [Nome do Juiz do Processo no 1° Grau], [Cargo do Juiz do
Processo] da [Vara do Processo], da [Comarca do Processo], na forma da lei, etc.

MANDA o Oficial de Justica que, em cumprimento ao presente, extraido
dos processos abaixo indicados, EFETUE A CITACAO DO REU, conforme decisdo prolatada e
diante da petic&o inicial, como parte integrante deste. No mesmo ato, EFETUE A INTIMACAO DO
REU acerca da decisdo interlocutdria, cujo inteiro teor encontra-se disponivel no sitio do Tribunal
de Justica de Santa Catarina.

DECISAO INTERLOCUTORIA: Em sintese: a) tratando-se de horas extras vincendas excedentes a
40?2 e/ou reflexos legais (gratificacdo natalina - Lei n. 7.130/87), férias com abono e adicionais de
tempo de servigo - Lei n. 6.218/83), DEFIRO a antecipacéo de tutela (item "A"); tratando-se de
horas extras vencidas excedentes a 402, INDEFIRO a antecipacéo de tutela (item "B"); tratando-se
de base de célculo, INDEFIRO a antecipacgédo de tutela (item "C"). INTIMEM-SE. CITE-SE. Defiro a
gratuidade da justica, se pleiteada na exordial, observando que a apreciarei em definitivo por
ocasido da sentenca.

1) A visualizacdo das pecas processuais, bem como as especificacbes da peticdo inicial, dos
documentos que a acompanham e do despacho judicial que determinou a citacdo (artigo 225,
incisos Il e V, do Cddigo de Processo Civil), podera ocorrer mediante acesso ao sitio do Tribunal
de Justica na internet, no endereco http://www.tjsc.jus.br, sendo considerada vista pessoal (artigo
99, « §1° da Lei Federal n. 11.419/2006) que desobriga sua anexagao.

2) A unidade e o processo sao eletrbnicos, sendo que as peticbes também devem ser
encaminhadas via peticionamento eletrdnico, cujo cadastramento pode ser feito no sitio do Tribunal
de Justica.

PRAZO: O prazo para responder a agdo, querendo, é de 30 (trinta) dias, contados do recebimento
deste, observando-se as regras de contagem do Cdédigo de Processo Civil (art. 184). (Enunciado
13, FONAJE).

ADVERTENCIA: Ndo sendo contestada a a¢do no prazo marcado, presumir-se-30 aceitos como
verdadeiros os fatos articulados pelo autor na peticéo inicial (art. 285, c/c o art. 319, do CPC).

OBSERVACAO: Havendo proposta de acordo para o caso em pauta, o ente publico devera oferta-
la em preliminar na prépria contestagdo, salientando que a apresentagdo de proposta de
conciliagao pelo réu nado induz a confissdo. Ainda, forte no principio da cooperagao com a justica,
mormente pelas condi¢Bes técnicas que a equipe juridica do ente publico possui e, somado o fato
de que aqui se trata de acdo perante o juizado, devera o réu trazer aos autos planilha atualizada
dos valores reclamados na inicial, acaso ndo concorde com o valor pedido pelo pélo autor. Por fim,
em se tratando de demanda cujo teor dos pedidos envolva "horas extras", que traga, também, os
relatérios de frequéncia que ndo compdem a documentacao inicial.
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[Nome da Parte Passiva Selecionada], [Endereco Completo da Parte Passiva Selecionada]

Eu, [Usuario do Sistema], o digitei, e eu, , [Nome do Escrivéo ],
[Cargo do Escrivao do Cartério], o conferi e subscrevi. [Municipio da Vara] (SC), [Data do Sistema
por Extenso].

[Nome do Juiz do Processo no 1° Grau]
[Cargo do Juiz do Processo]

Observacgdo: Quando constar no cabecalho a expressdo "Processo Digital”, nos casos em que a
fluéncia do prazo inicia com a juntada do mandado, a movimentacdo de liberagdo da certidao
assinada digitalmente na pasta digital equivalera, para todos os fins, a juntada do mandado.
(Resolucao Conjunta n. 3/2013-GP/CGJ,artigo 40, paragrafo Unico).
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ANEXO Il

CERTIDAO DE ATO ORDINATORIO

Conforme o Manual de Procedimentos do Cartério Civel, pratiquei o ato
processual abaixo:

Fica intimado o procurador da parte autora para, no prazo de 10 (dez) dias,
manifestar-se acerca da contestacéo.

[Comarca do Processo], [Data do Sistema por Extenso]

[Usuéario do Sistema]
[Matricula do Usuario do Sistema]
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ANEXO IV

CERTIDAO DE ATO ORDINATORIO

Por este ato, fica o advogado da parte autora intimado a comparecer a
audiéncia de instrucao e julgamento, conforme designada abaixo, junto a Sala de Audiéncias deste
Juizo de Direito.

Fica designada a data de [Data e Hora da Audiéncia Selecionada], para
audiéncia [Tipo da Audiéncia Selecionada].

Local: Sala de audiéncias da [Vara do Processo], [Comarca do Processo]-
Endereco: [Endereco Completo da Vara do Processq].

[Comarca do Processo], [Data do Sistema por Extenso]

[Usuario do Sistema]

[MATRICULA DO USUARIO DO SISTEMA]
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ANEXO V

ESTADO DE SANTA CATARINA / PODER JUDICIARIO
Comarca - [Foro do Processo] / [Vara do Processo]
[Endereco Completo da Vara do Processo]

Oficio n° [Namero do Oficio] [Municipio da Vara], [Data do Sistema por Extenso].

Acdo: [Classe do Processo no 1° Grau] /[Procedimento do Processo no 1° Grau]
Autos n. [Nimero do Processo]

[Tipo Completo da Parte Ativa Principal]: [Nome da Parte Ativa Principal]

[Tipo Completo da Parte Passiva Principal]: [Nome da Parte Passiva Principal]
[Cargo do Juiz do Processo]: [Nome do Juiz do Processo no 1° Graul]

[Cargo do Escrivdo do Cartério]: [Nome do Escrivao]

Prezado(a) [Nome do Destinatario do AR], através da presente carta de intimag&do com aviso de
recebimento (AR), fica Vossa Senhoria INTIMADO(A) para comparecer na audiéncia designada,
junto & Sala de Audiéncias deste Juizo de Direito.

AUDIENCIA: [Tipo da Audiéncia Selecionada]

DATA: [Data e Hora da Audiéncia Selecionada] [Descri¢céo da Sala da Audiéncia Selec.]
LOCAL: Sala de audiéncias da [Vara do Processo], [Comarca do Processo]- Endereco: [Endereco
Completo da Vara do Processo].

ADVERTENCIA: Caso deixe(m) a(s) testemunha(s) de comparecer, sem motivo justificado,
serd(ao) conduzida(s) pelo Oficial de Justi¢ca, respondendo pelas despesas do eventual adiamento.
OBSERVACAO: *

[Nome do Escrivéao ]
[Cargo do Escrivao do Cartério]

[Nome do destinatario do AR]
[Endereco Completo do Destinatario do AR]
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ANEXO VI

MANDADO DE INTIMACAO PARA COMPARECIMENTO EM AUDIENCIA

Autos n° [Niumero do Processo]
Mandado [Numero do Mandado] - [Zona do Mandado]
Oficial de Justica: [Nome do Oficial de Justica]

Acdo: [Classe do Processo no 1° Grau]/[Assunto Principal do Processo]
[Tipo Completo da Parte Ativa Principal]: [Nome da Parte Ativa Principal ]
[Tipo Completo da Parte Passiva Principal]: [Nome da Parte Passiva Principal ]

O(A) Doutor(a) [Nome do Juiz do Processo no 1° Grau], [Cargo do Juiz do
Processo] da(o) [Vara do Processo], da [Comarca do Processo], na forma da lei, etc.

MANDA o Senhor Oficial de Justica que, em cumprimento ao presente,
extraido do processo acima indicado, EFETUE A INTIMACAO da(s) pessoa(s) a seguir
relacionada(s) para que compareca(m) na audiéncia designada, junto a Sala de Audiéncias deste
Juizo de Direito.

AUDIENCIA: [Tipo da Audiéncia Selecionada]
DATA: [Data e Hora da Audiéncia Selecionada] [Descri¢céo da Sala da Audiéncia Selec.]

LOCAL: Sala de audiéncias da [Vara do Processo], [Comarca do Processo] - Endereco: [Endereco
Completo da Vara do Processo].

ADVERTENCIA: Caso deixe(m) a(s) testemunha(s) de comparecer, sem motivo justificado,
sera(ao) conduzida(s) pelo Oficial de Justica, respondendo pelas despesas de eventual adiamento.

OBSERVACAO: *
Destinatario

[Qualificacdo Resumida da Pessoa Selec. sem QL].

Eu, [Usuario do Sistema], o digitei, e eu, , [Nome do Escrivéao ],
[Cargo do Escrivao do Cartério], o conferi e subscrevi. [Municipio da Vara] (SC), [Data do Sistema
por Extenso].

[Nome do Juiz do Processo no 1° Grau]
[Cargo do Juiz do Processo]

Observacgéo: Quando constar no cabecalho a expressdo "Processo Digital”, nos casos em que a
fluéncia do prazo inicia com a juntada do mandado, a movimentacdo de liberacdo da certiddo
assinada digitalmente na pasta digital equivalera, para todos os fins, a juntada do mandado.
(Resolucao Conjunta n. 3/2013-GP/CGJ,artigo 40, paragrafo Unico).
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ANEXO VII

CERTIDAO

Autos n° [Nimero do Processo]

Acdo: [Classe do Processo no 1° Grau]
[Tipo Completo da Parte Ativa Principal]: [Nome da Parte Ativa Principal ]
[Tipo Completo da Parte Passiva Principal]: [Nome da Parte Passiva Principal ]

Certifico, para os devidos fins, que a sentenca transitou em julgado.

O referido é verdade, do que dou fé.

[Municipio da Vara] (SC), [Data do Sistema por Extenso].

[Nome do Escrivéao ]
[Cargo do Escrivdo do Cartorio]
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ANEXO VIIi

CERTIDAO DE ATO ORDINATORIO

Conforme o Manual de Procedimentos do Cartério Civel, pratiquei o ato
processual abaixo:

Fica intimado o Autor*/Recorrido para, no prazo de 10 (dez) dias,
apresentar contrarrazdes.

[Comarca do Processo], [Data do Sistema por Extenso]

[Usuério do Sistema]
[Matricula do Usuario do Sistema]
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ANEXO IX

CERTIDAO DE ATO ORDINATORIO

Conforme o Manual de Procedimentos do Cartério Civel, pratiquei o ato
processual abaixo:

Certifico, para os devidos fins, que a sentenca transitou em julgado.

Fica intimada a parte autora para, no prazo de 05 (cinco) dias, informar,
expressamente, se renuncia o excedente a 10 (dez) salarios minimos, bem como para apresentar
0s dados pessoais e financeiros constantes no quadro abaixo, considerando o disposto na Portaria
n. 01, de 12 de margo de 2014.

1. Dados pessoais da parte autora:

Nome do autor(a):

CPF:

Data de nascimento:

Maior de 60 anos na data da expedi¢&o do RPV (comprovante) (fls.): ( ) SIM ( ) NAO

Portador de doenca grave descrita em lei conforme termo de inspecéo de saude de fls: ( ) SIM ()
NAO

Data do Laudo:

2.Dados do crédito:

Natureza do crédito (conforme a sentenga): ALIMENTAR ( ) PATRIMONIAL ( )

SERVIDOR PUBLICO CIVIL ( ) SERVIDOR PUBLICO MILITAR ()

SERVIDOR PUBLICO ATIVO ( ) SERVIDOR PUBLICO INATIVO ( ) PENSIONISTA ()

Parcelas relativas: EXERCICIO ATUAL ( ) EXERCICIOS ANTERIORES ( )

Imposto de Renda (conforme a sentenca): ( ) SIM ( )NAO

Recursos Recebidos Acumuladamente (art. 12-A da Lei 7.713/1988) (conforme a sentenca): ()SIM
(NAO

Contribuigdo Previdenciaria (conforme a sentenca): ( )SIM ( )NAO

3. Dados bancéarios para recebimento do crédito:

Nome do titular da conta:

Titular da conta: Parte( ) Perito( ) Advogado ( )

CPF/CNPJ:

Endereco(s)/CEP:

Banco (com cédigo):

Agéncia (com digito verificador):

Conta Corrente/Poupanca (com digito verificador):

Operacao (apenas se 0 Banco do recebedor do crédito for a Caixa Econdmica Federal):

Procuracdo com poderes para receber e dar quitacéo.

[Comarca do Processo], [Data do Sistema por Extenso]

[Usuario do Sistema]
[Matricula do Usuario do Sistema]

45




ANEXO X

Oficio n® [Numero do Oficio] [Foro do Processo], [Data do Sistema por Extenso].
Autos n° [Namero do Processo]

Acdo: [Classe do Processo no 1° Grau]/[Assunto Principal do Processo]

[Tipo Completo da Parte Ativa Principal]: [Nome da Parte Ativa Principal ]
[Tipo Completo da Parte Passiva Principal]: [Nome da Parte Passiva Principal ]
[Cargo do Juiz do Processo]: [Nome do Juiz do Processo no 1° Grau]

[Cargo do Escrivao do Cartorio]: [Nome do Escrivao]

Prezado(a) Senhor(a),

Através da presente carta de intima¢do com aviso de recebimento (AR),
fica o destinatario desta INTIMADO para, nos termos, do art. 13, I, da Lei n. 12.153/09 c/c art. 6°,
da Portaria n. 01/2014-JEFP, EFETUAR o0 pagamento do valor devido independentemente de
precatério, no prazo de 60 (sessenta) dias, a contar do recebimento deste oficio, sob pena de
sequestro, independentemente de requerimento do Credor.

A Fazenda estadual ou municipal devera, no prazo de 10 (dez) dias, a
contar do depésito judicial, juntar aos autos o comprovante de pagamento da Requisicdo de
Pequeno Valor — RPV, bem como tabela pormenorizada, em que conste os valores, indices e
termos utilizados, com base nos parametros estabelecidos no dispositivo da sentenca condenatéria
(art. 9°, da Portaria n. 01/2014-JEFP).

Os depésitos deverdo ser realizados na ordem cronoldgica de antiguidade,
mediante conferéncia do Chefe de Cartério e publicidade mensal no sitio do TJSC, por meio do
seguinte acesso: Jurisdicdo — Comarcas — Atos Normativos — Capital (art. 10, da Portaria n.
01/2014-JEFP).

A subconta devera ser aberta pelo préprio ente publico, por meio do
sitio do Tribunal de Justica de Santa Catarina.

[Nome do Escrivéao ]
[Cargo do Escrivao do Cart6rio]

[Nome do destinatério do AR]
[Endereco Completo do Destinatario do AR]
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ANEXO Xl

CERTIDAO DE ATO ORDINATORIO

Conforme o Manual de Procedimentos do Cartério Civel, pratiquei o ato
processual abaixo:

Ficam intimados os procuradores das partes para, no prazo de 10 (dez)
dias, manifestarem-se acerca dos célculos apresentados pela Contadoria.

[Comarca do Processo], [Data do Sistema por Extenso]

[Usuario do Sistema]
[Matricula do Usuario do Sistema]
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ANEXO XIi

ESTADO DE SANTA CATARINA
ASSESSORIA DE PRECATORIOS
TRIBUNAL DE JUSTICA

REQUISICAO DE PAGAMENTO DE PRECATORIO ELETRONICA

Do(a): Dr(a). [Nome do Juiz do Processo no 1° Grau], da Comarca de [Comarca do Processo]
Ao: Exmo. Sr. Desembargador Presidente do Egrégio Tribunal de Justica do Estado de Santa
Catarina

Numero do Processo:

Acéo:

Parte Ativa:

Procurador do Autor:

Parte Passiva:

Procurador do Requerido:

Data de Ajuizamento do processo de conhecimento:

1. CREDITO
Natureza do crédito:
Natureza da obrigacdo (assunto):

2. COMPENSACAO DOS DEBITOS APRESENTADOS PELA FAZENDA PUBLICA
Houve compensacéo:

3. DEVEDOR

4. DADOS DO BENEFICIARIO E ESPECIFICACAO DO CREDITO

(Os precatoérios deverdo ser expedidos individualmente, por credor, ainda que exista litisconsércio - Ao advogado sera atribuida a condigéo de
beneficiario em relagdo aos honorarios, devendo ser expedida requisicéo separada para honorarios de sucumbéncia, sendo que os contratuais seréo
requisitados juntamente com o principal)

Beneficiario do Crédito:

CPF/CNPJ:

Tipo de Beneficiario:

Preferéncia no pagamento (82° do artigo 100 da CRFB):

4.1 RETENCOES LEGAIS

Imposto Renda Retido na Fonte:

O crédito se enquadra como Rendimento Recebido Acumuladamente: RRA,
nos termos da Instrucdo Normativa 1127 da Secretaria da Receita Federal:
Contribuigao previdenciaria:

Observacéo:

Instituto de previdéncia:

5. VALORES REQUISITADOS

Valor Corrigido:

Valor dos Juros:

Despesas Antecipadas:

Amortizacdes:

Valor Total da Condenacao:

Data-base considerada para efeito da atualizagdo monetéaria dos valores:
Custas pendentes:

Valor Total da Requisicao:
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6. DESTINO BANCARIO DOS VALORES REQUISITADOS

Os valores serdo pagos diretamente ao beneficiario:

Nome do destino bancario: CPF/CNPJ:

Banco: Agéncia: Conta-corrente:

Honorarios Contratuais: Ha decisédo deferindo o destaque dos honorarios contratuais
nos termos do § 2° do artigo 5° da Resoluc¢ao 115 do Conselho Nacional de Justica:
Transferir os valores para subconta de Juizo de origem:

7. INFORMACOES PROCESSUAIS

Data do transito em julgado da sentenca/acérdao:

Data da sentenca 1° grau:

Data do acdrdao:

Data da citacdo da fazenda publica para opor embargos:

Data do decurso de prazo para opor embargos ou transito em julgado deste:

[Municipio da Vara] (SC), [Data do Sistema por Extenso].

[Nome do Juiz do Processo no 1° Grau]
[Cargo do Juiz do Processo]
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10.2.2. Rotinas de Gabinete

10.2.2.A. Organograma

ROTINAS DE GABINETE

AL \

DESPACHO/
LIMINAR

Modelos I e I1

CONTESTACAO /
CASO HAJA A NECESSIDADE DE DESPACHO DE
UMA AUDIENCIA DE INSTRUCA INTIMACAO P/
E JULGAMENTO AUDIENCIA

Modelo ITT

SENTENCA
Modelos IVe V
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10.2.2.B. Modelos

MODELO I

Autos n° [Nimero do Processo]

Acdo: [Classe do Processo no 1° Grau]/[Assunto Principal do Processo]
[Tipo Completo da Parte Ativa Principal]: [Nome da Parte Ativa Principal]
[Tipo Completo da Parte Passiva Principal]: [Nome da Parte Passiva Principal]

R.h.
CITE-SE, cientificando o réu de que, caso tenha proposta de acordo, devera oferta-la em
preliminar na propria contestacao.
Defiro, se requerido, o beneficio da justica gratuita ao polo autor, ressalvada a possibilidade de
esta decisao ser modificada por ocasiao da prolagdo da sentenca.

[Municipio da Vara] (SC), [Data do Sistema por Extenso].

[Nome do Juiz do Processo no 1° Grau]
[Cargo do Juiz do Processo]
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MODELO Ii

Autos n° [Numero do Processo]

Acdo: [Classe do Processo no 1° Grau]/a[Assunto Principal do Processo]
[Tipo Completo da Parte Ativa Principal]: [Nome da Parte Ativa Principal]

[Tipo Completo da Parte Passiva Principal]: [Nome da Parte Passiva Principal]

Vistos, etc.
I. Trata-se de pedido de antecipacao dos efeitos da tutela.

Sabe-se que a antecipacdo dos efeitos da tutela nas acées movidas em face da Fazenda Publica
exige, além dos requisitos exigidos pelos art. 273 e 461 e 461-A, todos do CPC, a inexisténcia de
qualquer vedacéo legal.

Com efeito, o art. 1° da Lei n°® 9.494/97, que disciplina a aplicacdo da antecipag&o de tutela contra
a Fazenda Publica, assim prescreve:

Aplica-se a tutela antecipada prevista nos arts. 273 e 461 do CdAdigo de Processo Civil o disposto
nos arts. 5° e seu paragrafo Unico e 7° da Lei n°® 4.348, de 26 de junho de 1964, no art. 1° e seu §
4° da Lei n° 5.021, de 9 de junho de 1966, e nos arts. 1°, 3° e 4° da Lei n° 8.437, de 30 de junho de
1992,

Tem-se, portanto, que é vedada a concessdo de antecipacdo de tutela nos casos em que
providéncia semelhante ndo puder ser concedida em Mandado de Seguranca.

Por sua vez, a Lei que disciplina o Mandado de Seguranca, Lei n°® 12.016/09, em seu art. 7°, §2°
assevera que:

N&o seré concedida medida liminar que tenha por objeto a compensacao de créditos tributérios, a
entrega de mercadorias e bens provenientes do exterior, a reclassificagdo ou equiparacdo de
servidores publicos e a concessdo de aumento ou a extensdo de vantagens ou pagamento de
qualquer natureza.

Na espécie, trata-se, a evidéncia, de hipdtese em que ndo se admite a antecipacdo dos efeitos da
tutela em desfavor da Fazenda Publica.

Note-se que o caso em tela diferencia-se de tantos outros que tramitam neste juizo e nos quais se
reconhece a possibilidade de provimento liminar. Aqui, ndo se busca o restabelecimento de uma
vantagem suprimida. Ao contrario, o que se pretende com a medida antecipatéria € a satisfacao da
prépria pretensao.

Em situacé@o anéloga, o Tribunal de Justica de Santa Catarina decidiu ha mesma dire¢cdo, como se
observa na decisédo cuja ementa segue abaixo:

AGRAVO DE INSTRUMENTO. ADMINISTRADORA ESCOLAR. ACAO DECLARATORIA
VISANDO O PAGAMENTO DE GRATIFICACAO DE PRODUTIVIDADE. DECISAO
DENEGATORIA DE TUTELA ANTECIPADA. MANUTENCAO. IMPOSSIBILIDADE DA MEDIDA
QUANDO IMPORTAR CONCESSAO DE AUMENTO OU A EXTENSAO DE VANTAGENS OU
PAGAMENTO DE QUALQUER NATUREZA. EXEGESE DA LEI N. 9.494/1997. ADEMAIS,
PERICULUM IN MORA E FUMUS BONI JURIS NAO VERIFICADOS. DECISAO MANTIDA.
RECURSO DESPROVIDO. "Ausente prova inequivoca de que a pretensdo da autora representa
tdo-s6 a restituicdo de situacdo estipendiaria anterior, fulcrada no principio da irredutibilidade
vencimental, sem qualquer acréscimo pecuniario, afigura-se indevida a concessédo dos efeitos da
tutela antecipada, por violagédo ao art. 1° da Lei n. 9.494/97, declarado constitucional pelo Supremo
Tribunal Federal" (ADC n. 4/DF) (Agravo de Instrumento n® 2009.069924-4, rel. Des. Jodo
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Henrique Blasi)." (Agravo de Instrumento n. 2011.074576-8, da Capital, rel. Des. José Volpato de
Souza - Grifou-se)

Ainda:

ADMINISTRATIVO - "SERVIDOR PUBLICO. PROMOCAO POR MERECIMENTO.
PREENCHIMENTO DOS REQUISITOS DISPOSTOS EM LEI. AUSENCIA DE PROGRESSAO
VERTICAL ANTERIOR. IMPLEMENTACAO DO BENEFICIO DEVIDA. CONDENACAO DO REU
AO PAGAMENTO DAS PARCELAS VENCIDAS, OBSERVADA A PRESCRICAO QUINQUENAL.
(...). ADEQUACAO DOS JUROS MORATORIOS E DA CORRECAO MONETARIA E MINORAGCAO
DOS HONORARIOS ADVOCATICIOS SUCUMBENCIAIS POR FORCA DE REEXAME
NECESSARIO" (TJSC, AC n. 2012.031247-6, Rel. Des. Jorge Luiz de Borba, em 12/8/2012) -
PROVIMENTO DA APELACAO PARA AFASTAR A TUTELA ANTECIPADA. Prevista na legislacéo
municipal a promocao por merecimento, ndo pode o Municipio negar a concesséo dela ao servidor
que preencheu todos os requisitos necessarios e seu desempenho foi aprovado pela Comisséo
Paritaria encarregada da respectiva avaliagdo. Estando em vigor a Lei n. 11.960/09, que alterou o
art. 1°-F da Lei n. 9.494/97, quando da citagdo, os juros de mora e a corre¢do monetéria incidentes
sobre as prestacdes da condenacdo devem ser calculados englobadamente pelos indices oficiais
de remuneragdo bésica e juros da caderneta de poupanca. Até a citagdo as parcelas sofrerdo
apenas corre¢do monetaria pelo INPC desde a data em que cada uma deveria ter sido paga. Esta
pacificado neste Tribunal que, quando vencida a Fazenda Publica, os honorarios advocaticios
devem ser fixados em 10% sobre o valor da condenacgéo. [...]

Desta forma, destaca-se que referidas normas vedam, em determinados casos, a antecipacao dos
efeitos da tutela jurisdicional contra a Fazenda Publica quando a matéria versar sobre pagamento
de vencimentos, vantagens pecuniarias, ou concessao de aumento, ou reclassificacdo, ou
equiparacéo de servidores publicos ou inclusdo em folha de pagamento, o que é o caso dos autos,
pois a pretensdo da autora é o adimplemento de promocao por merecimento, calculado com base
no vencimento basico da servidora (art. 7 da Lei Complementar Municipal n. 13/1999).

Portanto, visto que ha evidente impedimento legal, neste ponto assiste razdo ao apelante. [...]
(Apelagao Civel n. 2012.048017-1, de Cricidma, rel. Des. Jaime Ramos - Grifou-se).
Ademais, néo se vislumbra perigo algum por eventual demora na prestacéo jurisdicional, mormente
porque ao final, se procedentes os pedidos, a indenizacdo sera paga com correcado monetéria e
juros.

Ante o exposto, INDEFIRO a antecipacdo dos efeitos da tutela pretendida nestes autos.
Il — CITE-SE, cientificando o réu de que, caso tenha proposta de acordo, deverd oferta-la em
preliminar na prépria contestacao.

Defiro, se requerido, o beneficio da justica gratuita ao pdélo autor, ressalvada a possibilidade desta
decisédo ser modificada por ocasido da prolagéo da sentenca.

[Municipio da Vara], [Data do Sistema por Extenso].

[Nome do Juiz do Processo no 1° Grau]

[Cargo do Juiz do Processo]
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MODELO Ili

AUDIENCIA Autos n° [NUmero do Processo]

Acdo: [Classe do Processo no 1° Grau]/[Procedimento do Processo no 1° Grau]
[Tipo Completo da Parte Ativa Principal]: [Nome da Parte Ativa Principal]
[Tipo Completo da Parte Passiva Principal]: [Nome da Parte Passiva Principal]

R.h.

INTIMEM-SE as partes para, no prazo de 10 (dez) dias, apresentarem o rol de testemunhas, até o
maximo de trés para cada parte, as quais deverdo comparecer a audiéncia de instrugdo e
julgamento levadas por quem as tenha arrolado, independentemente de intimag&o, ou mediante
esta, se assim for requerido (art. 34, da Lei n. 9.099/1995).

ApOs a apresentacdo do citado rol, designe-se audiéncia de instrucéo e julgamento e INTIMEM-SE
as partes, por meio de seus procuradores, acerca da data marcada, dispensada a intimacgéo
pessoal, devendo as testemunhas, se assim for necessario, serem intimadas por meio de AR/MP
(art. 19, da Lei n. 9.099/1995).

Decorrido o prazo sem manifestagdo de qualquer das partes, facam-se os autos conclusos.

Cumpra-se.

[Municipio da Vara] (SC), [Data do Sistema por Extenso].

[Nome do Juiz do Processo no 1° Grau]
[Cargo do Juiz do Processo]
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MODELO IV

Vistos etc.

I. Relatorio dispensado, nos termos do art. 38 da lei 9.099/95 c/c art. 27 da lei 12.153/09.
II.LFUNDAMENTACAO

Julgo antecipadamente a lide, com base no art. 330, I, do CPC.

II.1.Preliminares

11.2. Prejudicial de Mérito

II. 3. Mérito

()
I11. Dispositivo

Ante o exposto, julgo (PARCIALMENTE) PROCEDENTE o(s) pedido(s) inicial(ais), nos termos do
art. 269, |, do CPC, e, por consequéncia, condeno ...

A correcdo monetéria devera incidir desde o vencimento de cada parcela inadimplida e sera
calculada com base no INPC (Provimento 13/1995 — CGJ), até 29/06/2009 (alterag&o do art. 1°-F,
da Lei n. 9.494/1997, pela Lei n. 11.960/2009). A partir de 30/06/2009, sera calculada com base na
Taxa Referencial (TR) e, a partir de 26/03/2015, sera calculada com base no indice de Pregos ao
Consumidor Amplo Especial (IPCA-E), conforme entendimento adotado pelo Supremo Tribunal
Federal nas ADIs n. 4.357 e 4.425.

Os juros de mora serdo calculados com base nos indices aplicados a caderneta de poupanca (art.
1°-F, da Lei n. 9.494/1997, pela Lei n. 11.960/2009). Nas parcelas vencidas antes da citacdo, o
termo inicial de aplicagdo dos juros de mora é a data da citagdo, conforme art. 219 do CPC. J& nas
parcelas vencidas apés a citacdo, os juros de mora devem ser computados a partir da data do
vencimento da obrigacdo, conforme exegese dos arts. 389 e 394 do Cddigo Civil vigente. (TJ-RS,
Agravo de Instrumento N° 70057782914, Décima Oitava Camara Civel, Relator: Pedro Celso Dal
Pra, Julgado em 22/05/2014).

A partir da citacdo, haverd a incidéncia uma Unica vez, até o efetivo pagamento, da correcdo
monetéria e dos juros de mora, com base nos indices acima especificados.

Ha retencdo de imposto de renda, por se tratar de verba de carater remuneratério ou Ha retencao
de imposto de renda, nos termos do art. 12-A, §1°, da Lei n.° 7.713/1988 (RRA), por se tratar de
verba de carater remuneratério ou Nao ha retencé@o de imposto de renda, por se tratar de verba de
carater indenizatorio.

A contribuic@o previdenciéria atinge a totalidade do montante da condenacdo. Em se tratando de
servidor inativo, aquela incidird somente sobre o valor excedente ao teto do Regime Geral de
Previdéncia (art. 40, 818, CF/1988), e, em relacdo aqueles que sédo portadores de doenca grave,
ao que exceder ao dobro do teto (art. 40, 8§21, CF/1988), observada a metodologia de calculo més
a més para ambos os casos, conforme art. 17, |, 85°, da LC estadual 412/2008 e o disposto no
Oficio 334/2012 da Corregedoria-Geral da Justica. ou N&o incide contribuigdo previdenciaria.

A natureza do crédito € alimentar ou patrimonial, conforme o disposto no art. 5, § 1.2, V, da
Resolucao 115 do CNJ.

A parte autora é idosa ou portadora de doenca grave (art. 100, 82, da CF/1988).
Nao ha condenagdo em despesas processuais, nem, tampouco, em honorarios advocaticios (art.
55, da Lei n® 9.099/1995 c/c art. 27, da Lei n.° 12.153/2009).

Transitada em julgado, proceda-se nos termos da Portaria n.01/2014 deste Juizo.
Defiro o pedido de justica gratuita ou Indefiro o pedido de justica gratuita, em raz&o de....

Publique-se.
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Registre-se.
Intimem-se.

Arquive-se oportunamente.

[Municipio da Vara] (SC), [Data do Sistema por Extenso].

[Nome do Juiz do Processo no 1° Grau]
[Cargo do Juiz do Processo]
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MODELO V

Vistos etc.

I. Relatorio dispensado, nos termos do art. 38 da lei 9.099/95 c/c art. 27 da lei 12.153/09.
II.LFUNDAMENTACAO

Julgo antecipadamente a lide, com base no art. 330, |, do CPC.

II.1.Preliminares

11.2. Prejudicial de Mérito

II. 3. Mérito

(-.)

Il. Dispositivo

Il - DISPOSITIVO

Ante o exposto, julgo IMPROCEDENTES os pedidos iniciais, com base no art. 269, I, do CPC e,
por consequéncia, extingo o feito com resolucao do mérito.

N&o ha condenacdo em despesas processuais, nem, tampouco, em honorarios advocaticios (art.
55, da Lei n® 9.099/1995 c/c art. 27, da Lei n.° 12.153/2009).

Defiro o pedido de justica gratuita ou Indefiro o pedido de justica gratuita, em razéo de....
Publique-se.
Registre-se.
Intimem-se.

Arquive-se oportunamente.

[Municipio da Vara] (SC), [Data do Sistema por Extenso].

[Nome do Juiz do Processo no 1° Grau]
[Cargo do Juiz do Processo]
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10.3 Portaria

ESTADO DE SANTA CATARINA
PODER JUDICIARIO

PORTARIA N. XX, [Data do por Extenso]

Disp0e acerca das informagdes
e dos documentos necessarios
para o ajuizamento de acdes
que envolvam fornecimento
gratuito de medicamentos no
ambito do XXXX e da outras
providéncias.

O JUIZ DE DIREITO XXXX, no uso de suas atribui¢cdes legais, e

CONSIDERANDO o teor da Recomendacédo n. 31, de 30 de marco de
2010, do Conselho Nacional de Justica;

CONSIDERANDO o previsto na Portaria n. 01, de 05 de novembro de
2012, da 32 Vara Civel da Comarca de Palhoca.

RESOLVE:

Art. 1° A parte autora deverd, obrigatoriamente, trazer com a Inicial, de
forma digitada ou com letra legivel, nas a¢Bes que envolvam fornecimento gratuito de
medicamento no ambito do XXXX, os seguintes documentos:

| — declaragdo e comprovacéo de hipossuficiéncia;

Il — 01 orcamento, no minimo, do valor do medicamento pleiteado, para fins
de fixacdo de competéncia;

[ll - declaracdo médica original atualizada indicando as doencas que lhe
acometem, com os respectivos CID (categoria e subcategoria), bem como o tempo de
utilizacdo dos medicamentos indicados ou tratando-se de uso continuo ou por tempo
indeterminado, o prazo ou periodicidade indicada para reavaliacdo da sua prescricdo, e 0
endereco completo do médico responsavel;

IV — atestado ou receita médica consignando o tratamento necessario ou

58




medicamento indicado, contendo a sua Denominagdo Comum Brasileira (DCB) ou, na sua
falta, a Denominacdo Comum Internacional (DCI), o seu principio ativo, seguido, quando
pertinente, do nome de referéncia da substancia, posologia, modo de administracéo e, em
caso de prescricdo diversa daquela expressamente informada por seu fabricante, a
justificacéo técnica indicacao;

V — exames médicos realizados, originais ou copia legivel dos exames
indicados pelo médico responsavel pelo diagnéstico, acompanhados da ficha ou
prontuario medico, salvo justificada impossibilidade, devendo, neste caso, constar
autorizacdo expressa para requisicAo dos documentos em posse de terceiros,
devidamente identificados, com seus respectivos enderegos;

VI — negativa formal do atendimento pelo poder publico ou justificativa da
impossibilidade de sua obtengéo.

Paragrafo Unico - Na hip6tese de haver programa especifico do Estado
para fornecimento do tratamento necessario ou medicamento indicado, o Autor devera
apresentar comprovacao do ingresso ao mesmo, salvo justificada impossibilidade;

Art. 2° A liminar ou a antecipacao de tutela ndo sera deferida sem a
presenca das informacbes e dos documentos acima descritos, salvo em casos
excepcionais, a critério do Juiz de Direito.

Art. 3° O XXXX € incompetente para processar e julgar acbes que
envolvam fornecimento gratuito de medicamento em que figure no poélo ativo pessoa
incapaz (art. 8°, 81°, |, da Lei n. 9.099, de 26 de setembro de 1995 e art. 27, caput, da Lei
n. 12.153, de 22 de dezembro de 2009).

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

[Municipio da Vara] (SC), [Data do por Extenso].

[Nome do Juiz]
[Cargo do Juiz do Processo]
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10.4 Primeiras conclusdes interpretativas sobre os Juizados

Especiais da Fazenda Publica — Grupo de Camaras de Direito Publico

GRUPO DE CAMARAS DE DIREITO PUBLICO

O Grupo de Camaras de Direito Publico, reunidos em sessdo no dia dez de
dezembro deste ano, aprovou por unanimidade, as conclusdes interpretativas sobre os Juizados
Especiais da Fazenda Publica, a seguir:

PRIMEIRAS CONCLUSOES INTERPRETATIVAS SOBRE OS JUIZADOS ESPECIAIS DA
FAZENDA PUBLICA.

12 Concluséo:

A partir de 23 de junho de 2015, ex vi do art. 23 da Lei n. 12.153/2009, tem-se por
incontroverso e indiscutivel o funcionamento amplo e irrestrito das unidades dos Juizados
Especiais da Fazenda Publica em Santa Catarina, de forma autbnoma, onde instalado juizado
especial fazendario, e concorrente com outra unidade jurisdicional em caso de inexisténcia do
referido juizado especial fazendario.

A Lein. 12.153, de 22 de dezembro de 2009, em seu art. 22, deixou assentado que
“Os Juizados Especiais da Fazenda Publica seréo instalados no prazo de até 2 (dois) anos da
vigéncia desta Lei, podendo haver o aproveitamento total ou parcial das estruturas das atuais
Varas da Fazenda Publica”, como ainda, que “Os Tribunais poder&o limitar, por até 5 (cinco) anos,
a partir da entrada em vigor desta Lei, a competéncia dos Juizados Especiais da Fazenda Publica,
atendendo a necessidade da organizagédo dos servigos judiciarios e administrativos” (art.23).

A partir desses comandos legais e a vista também do prescrito nos arts. 24 e 25 da
mesma Lei, o Tribunal de Justi¢a, por seu Tribunal Pleno, fez editar a Resolucéo n. 18, de 21 de
julho de 2010, definindo a competéncia e regulamentando a instalacdo e o funcionamento do
Juizado Especial da Fazenda Publica da Comarca da Capital, até entdo unidade instituida em
regime de cooperagdo, bem assim, estabelecendo em relagdo as demais unidades de divisdo
judiciaria do Estado a observancia do procedimento previsto na Lei n. 12.153/2009 nas causas que
envolvam o Estado e os municipios que integram a comarca, suas respectivas autarquias,
fundagbes e empresas publicas. Portanto, desde 2010, em Santa Catarina, ja4 instalados os
Juizados

Especiais da Fazenda Publica, seja como unidade autbnoma, no caso da Capital,
seja como unidade integrada, hipétese viabilizada para o interior, juizo com competéncia
simultanea, havia a indispensavel necessidade do fiel cumprimento da Lei n. 12.153/2009.

De qualquer modo, como forma de evitar precipitagdes ou reconhecimento de
nulidades prejudiciais a efetiva aplicagdo da Lei n. 12.153/2009, deve-se adotar como marco
intransponivel para a aplicacdo ampla e irrestrita desta Lei a data de 23-6-2015. Ainda que a Res.
N. 18/2010 néo tenha limitado a competéncia dos Juizados da Fazenda Publica, tal como facultado
pelo art. 23 da lei regente, deve-se ter em vista a atual estrutura das unidades judiciarias, assim
como as perspectivas de incremento decorrentes da adequacdo da competéncia nesse momento
(o que néo é de plano mensuravel).

O fato é que a realidade se mostrou diversa, pois ndo houve por parte do Tribunal,
em tempo e modo, a necessaria disponibilizagdo de estrutura que permitisse a aplicacdo ampla da
Lei n. 12.153/2009, claudicando os juizos fazendarios na propria adocdo do rito especial,
conferindo as demandas seguimento como se causa dos juizados especiais nao se tratasse.

Essa percepcéo da realidade implica, necessariamente, no reconhecimento de que
na pratica a competéncia dos juizados especiais da fazenda publica se manteve limitada, a falta de
estruturagdo compativel com a demanda a ser absorvida, circunstancia a impor ndo se pronuncie
qgualquer nulidade processual pretérita.

2° Conclusao:
A competéncia dos Juizados Especiais da Fazenda Publica, a teor do art. 2° caput
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e 84° da Lei n. 12.153, de 22 de dezembro de 2009, é absoluta, cogente e inderrogavel, e fixa-se,
em regra, pelo valor da causa. A competéncia, no Sistema dos Juizados Especiais, para as causas
de até 60 salarios minimos, que envolvam a fazenda publica, por forca de lei, é absoluta e
inderrogavel.

Portanto, cumpre aos juizes e tribunal lhe conferir aplicacdo efetiva, sob pena de
nulidade.

Segundo o STJ, “o reconhecimento da incompeténcia absoluta enseja a nulidade
dos atos decisoérios, em face do disposto no art. 113, § 2° do CPC. Até porque, exatamente por ter
0 juizo se declarado absolutamente incompetente, ndo se justifica a prolagdo de sentenga de
extingdo do processo sem resolugdo do mérito” (REsp n. 1.257.655).

22-A Concluséo:

A inobservancia ou inaplicagdo do microssistema especial dos Juizados da
Fazenda Publica, por magistrado com competéncia simultdnea ou concorrente, ndo traduz
nulidade, uma vez garantido com maior amplitude o direito das partes, impondo-se apenas a
sujeicd@o recursal a 6rgéo diverso, qual seja, a Turma de Recursos, convertendo-se a apelagéo, se
ja interposta, em recurso inominado.

Tendo a Lei n. 12.153/2009 admitido, em seu art. 23, a limitagdo das matérias da
competéncia dos juizados especiais da fazenda publica, por 6bvia razéo, se ha compreender e ter
por reforcado o ensinamento segundo o qual a ado¢éo de rito processual mais amplo ndo implica
em nulidade processual, sendo apenas no direcionamento do recurso eventualmente interposto ao
orgao revisor competente, no caso, a Turma de Recursos.

A sentenca proferida no juizo comum, por autoridade com competéncia
jurisdicional concorrente, dispensa o pronunciamento de nulidade, porquanto a partir do momento
em que o Tribunal reconhece a sua incompeténcia revisora, a sentenca convalesce como
pronunciada no juizado especial e, como tal, o recurso interposto, entdo de apelacéo, se aproveita
da fungibilidade, porgue reiniciado o prazo de impugnacédo da sentenca, cumprindo seja admitido,
tempestivamente, como recurso inominado.

A autorizagdo de remessa dos autos a Turma Recursal da Fazenda Publica pode
ser extraida da propria dicgdo do art. 24 da Lei n. 12.153/2009, o qual determina que “ndo serao
remetidas aos Juizados Especiais da Fazenda Publica as demandas ajuizadas até a data de sua
instalagdo”. Mutatis mutandis, significa que apos a instalagdo é decorréncia légica essa remessa
dos autos.

Em pesquisa na jurisprudéncia patria, percebe-se que o Tribunal de Justica de
Minas Gerais, embora com uma regulamentacdo local um pouco diversa, estad remetendo os
processos vindos da justica comum de primeiro grau para as Turmas Recursais da Fazenda, como
se vé em julgados do STJ (AREsp 311.083, 308.693 e 394.181).

32 Concluséo:

Insere-se no poder-dever do magistrado proceder, fundamentadamente, a corregao
do valor da causa, como ainda determinar a juntada de calculo pelo autor, sempre que néo
obedecer ao critério legal especifico ou que se encontrar dissonante do real valor econémico da
demanda, implicando dano ao eréario a ado¢&o de procedimento inadequado a causa.

Em regra, “o valor dado a causa pelo autor fixa a competéncia absoluta dos
Juizados Especiais” (AgRg no AREsp 384.682, AREsp 349.903, AgRg no REsp 1.373.674)

Entretanto, ndo ha esquecer que incumbe ao juiz, de oficio, o dever de dire¢do do
processo (art. 125 do CPC) e o zelo pela aplicacdo das normas de direito publico, ai envolvidas
guestbes de ordem publica, tais como o controle do valor da causa, a fim de possibilitar a correta
afericdo da competéncia para o julgamento da lide, ndo podendo se admitir a mera estimativa do
valor dado a causa pela parte autora.

A determinagéo da juntada de calculo do valor da causa esta compreendida no
poder-dever do juiz de bem dirigir o processo e zelar pelas normas de direito publico, ai envolvidas
guestdes de ordem publica, tais como a regularidade da peticdo inicial e o controle do montante
atribuido a causa, a fim de evitar dano ao Erario Publico e possibilitar a correta afericdo da
competéncia para o processamento e julgamento da lide, tomando em conta que o valor da causa
€ critério para eventual definicdo da competéncia absoluta dos Juizados Especiais da Fazenda
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Pudblica (REsp n. 1.165.242-SC, 1.452.671)

Ademais, na condicdo de condutor do processo, o magistrado, de qualquer
instancia, tem a obrigacdo de evitar dano ao erario ou a adocédo de procedimento inadequado a
causa (REsp n. 1.452.671 e 1.171.080).

43 Concluséao:

N&do ha Obice para que o Juizado Especial da Fazenda Publica proceda ao
julgamento de agdo que visa ao fornecimento de farmacos ou de tratamento médico, quando o
Ministério Publico atua como substituto processual do cidaddo, exceto na hipotese de acao
coletiva.

“Embora o direito a saude se insira no género dos direitos difusos, sua defesa
pode-se dar tanto por meio de a¢des coletivas, como individuais; e a intencéo do legislador federal
foi de excluir da competéncia dos Juizados Especiais a defesa coletiva do direito a saude, e ndo a
defesa individual” (REsp n. 1.409.706-MG e REsp n. 1.433.279).

52 Concluséo:

Tratando-se de litisconsorcio ativo facultativo, o valor dado a causa deve ser
distribuido e individualizado para fim de competéncia absoluta do Juizado Especial da Fazenda
Publica.

Segundo precedentes do STJ “em se tratando de litisconsércio ativo facultativo,
para que se fixe a competéncia dos Juizados Especiais, deve ser considerado o valor de cada
autor, ndo importando se a soma ultrapassa o limite dos 60 (sessenta) salarios minimos” (AgRg no
REsp n. 1.376.544/SP, AREsp n. 261.558/SP, AgRg no REsp n. 1.358.730, REsp n. 1.257.935).

62 Concluséo:

Nao ha objecdo, na Lei n. 12.153/2009, a competéncia dos Juizados Especiais da
Fazenda Publica para apreciar as demandas de maior complexidade, bem como as que envolvam
exame pericial.

A Lei n. 12.153/2009 nao limitou a competéncia do Juizado Especial da Fazenda
Publica as causas de menor complexidade, sendo adotado o critério objetivo do valor atribuido a
causa. A alegacédo de complexidade da causa, em decorréncia de suposta necessidade de pericia
ou de liquidacao posterior, ndo é razdo habil a afastar a competéncia absoluta do Juizado Especial
da Fazenda Publica (TJRS, Embargos de Declaragcdo n. 70061426722, Agravo de Instrumento n.
70060489309).

O STJ, igualmente, assentou, referindo-se a Lei 12.153/09, embora invocando
precedente afeto aos Juizados Federais, que a Lei dos Juizados Especiais da fazenda Publica ndo
obsta 0 exame de demandas de maior complexidade, bem como as que envolvam exame pericial
(REsp n. 1.459.340 e AREsp n. 409.9999).

No mesmo sentido, precedente do nossoh(')rgéo Especial: ]

“CONFLITO DE COMPETENCIA ENTRE VARA DA FAZENDA PUBLICA
E JUIZADO ESPECIAL DA FAZENDA PUBLICA. DEMANDA EM FACE
DO ESTADO DE SANTA CATARINA EM QUE SE PRETENDE
RETIFICACAO DE ASSENTQS FUNCIONAIS E PAGAMENTO DE
DIFERENCAS REMUNERATORIAS. NECESSIDADE DE PROVA DE
MEDIANA COMPLEXIDADE, PASSIVEL DE SER PRODUZIDA
MEDIANTE O “EXAME TECNICO” A QUE ALUDE O ART. 10 DA LEI N.
12.153/2009. CONFLITO ACOLHIDO. FIXADA A COMPETENCIA DO
JUIZADO ESPECIAL" Conflito de Competéncia n. 2014.021890-9, rel.
Alexandre D’lvanenko).
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