1.

Orientago n. 12 - Descumprimento na entrega de materiais - COTAGAO ELETRONICA

Criar processo:
a. Classificagdo: “Material e Patrim6nio/Contrato/Descumprimento Contratual”;
b. Especificacdo: “Descumprimento na entrega de material - Cotagao Eletronica n.
XX/20XX”;
c. Adicionar classificagdo por assunto: “ Penalidade (multas, adverténcias,
suspengoes, etc); e
d. Adicionar Parte Externa (solicitar via suportesei@ - com indicagdo do CNPJ e razéo
social)
Incluir informagéo da devolugéo do material, caso ndo tenha ocorrido;
Juntar a negativa da contratada de recolher o material com especificagdo em desacordo; ou,
a entrega de material em desconformidade com a especificagdo técnica da Cotagédo
Eletrénica;
Juntar todos os documentos relacionados ao descumprimento na entrega, bem como
quaisquer documentos pertinentes a instrugéo, inclusive documentos do processo da Cotagéo
Eletrénica;
Elaborar informagéo relatando todo o ocorrido, com a devida indicagao através do hiperlink
dos documentos referidos, em documento que fornega todas informagdes necesséarias a
tomada de decis&o no que tange ao possivel sancionamento da contratada; e
Encaminhar a Divisdo de Licitagdo e Compras Diretas para a continuidade da instrucéo e

notificagdo da Contratada.



