TUTORIAL AJGI/PJSC

Edicao n? 1: Cadastro

O cadastro no sistema AJG/PJSC realizado pelo préprio profissional é condicdo
necessaria para ser nomeado em favor dos beneficidrios da justica gratuita nos
processos de competéncia da jurisdicdo estadual, bem como para receber os honorarios
arbitrados apds a prestacao do servico.

1. CADASTRO DE NOVO USUARIO

1. Acessar o Sistema Eletronico de Assisténcia Judiciaria Gratuita do Poder Judiciario
de Santa Catarina, clicando em “Usudrio externo - advogado dativo, perito, tradutor ou
intérprete” e, em seguida, em “ACESSO AO SISTEMA AJG/PJSC (usuario externo)”, na
pagina da AJG/PJSC na internet:

https://www.tjsc.jus.br/web/orcamento-e-financas/assistencia-judiciaria-gratuita

Ou diretamente pelo link: https://ajg.tisc.jus.br/ajg2/internet/logininternet.jsf.

2. Clicar em “Cadastrar novo usuario”.

3. Ler o “Termo de compromisso” para atuacdo na assisténcia judicidria gratuita no
ambito do Poder Judiciario de Santa Catarina.

4. Digitar o seu numero de CPF no campo “CPF” e clicar no botdo ao lado para buscar os
dados da Receita Federal, conforme imagem abaixo.

CPE |l s« = 1 B8

5. O sistema exibird o campo “Nome” preenchido automaticamente com a informacao
da base de dados da Receita Federal e campos a serem preenchidos manualmente,
conforme imagem e orientagao a seguir.

Numero NIS (Identificagdo Social): * ?

Email: *

Confirma Email: *


https://ajg.tjsc.jus.br/ajg2/internet/loginInternet.jsf

a) “Numero NIS (ldentificagdo Social)”: o niumero de identificacdo social pode ser
preenchido com qualquer das seguintes informacdes:

- PIS (Programa de Integracdo Social):
http://www.caixa.gov.br/beneficios-trabalhador/pis/Paginas/default.aspx

- NIT (NUumero de Identificagdo do Trabalhador):
https://www.inss.gov.br/servicos-do-inss/inscricao-na-previdencia-social/

- PASEP (Programa de Formacdo do Patriménio do Servidor Publico):
https://www.bb.com.br/pbb/pagina-inicial/setor-publico/governo-
federal/gestao/gestao-de-recursos/pagamento-de-ordens-bancarias,-salarios-e-
beneficios/pasep#/

Importante!

Caso ndo possua NIT/PIS/PASEP, devera realizar a sua inscrigdo no INSS:
https://cnisnet.inss.gov.br/cnisinternet/faces/pages/index.xhtml

b) “Email”: informar um endereco eletrénico (e-mail) pelo qual receberd sua senha
provisoria de acesso ao sistema, bem como os comunicados de nomeacao e pagamento
de honordrios. Portanto, deve-se ter muita atencdo ao preencher esse campo.

c) “Confirma Email”: confirmar o seu endereco eletrénico (e-mail).

6. Conferidas as informacdes, deve-se aceitar o termo de compromisso clicando no
botdo “Concordo com o Termo”, conforme imagem abaixo.

+ Concordo com o Termo

7. O sistema envia a senha provisdria para o e-mail cadastrado e retorna para a tela de
acesso. Caso nao tenha localizado a mensagem em sua caixa de entrada, verifique na
pasta de spam/lixo eletronico.

8. Inserir na tela inicial de acesso ao sistema seu CPF e a senha provisoria. Clicar na
opc¢ao “Ndo sou robd” e, apds a verificacdo, clicar no botao “Login”, conforme imagem
abaixo.


http://www.caixa.gov.br/beneficios-trabalhador/pis/Paginas/default.aspx
https://www.inss.gov.br/servicos-do-inss/inscricao-na-previdencia-social/
https://www.bb.com.br/pbb/pagina-inicial/setor-publico/governo-federal/gestao/gestao-de-recursos/pagamento-de-ordens-bancarias,-salarios-e-beneficios/pasep#/
https://www.bb.com.br/pbb/pagina-inicial/setor-publico/governo-federal/gestao/gestao-de-recursos/pagamento-de-ordens-bancarias,-salarios-e-beneficios/pasep#/
https://www.bb.com.br/pbb/pagina-inicial/setor-publico/governo-federal/gestao/gestao-de-recursos/pagamento-de-ordens-bancarias,-salarios-e-beneficios/pasep#/
https://cnisnet.inss.gov.br/cnisinternet/faces/pages/index.xhtml

Assisténcia

/ PODER JUDICIARIO Judiciaria
/ de Santa Catarina Gratuita

CPF:
Senha:
F o |
N&o sou um robd
reCAPTCHA
Login
Dica!

Para facilitar a introdugdo da senha provisdria (letras e nimeros), use a fun¢do “copiar
e colar”.

Observagao!

A qualguer momento, caso ndo localize sua senha ou a tenha esquecido, vocé pode
clicar no link “Esqueceu sua senha? Clique aqui para recebé-la por e-mail”. Basta
preencher o niumero de seu CPF e, em seguida, clicar no botdo “Reenviar Senha”,
conforme imagem abaixo.

Reenvio de Senha

CPF: *

+ Reenviar Senha

9. Depois do acesso com a senha proviséria, o sistema exibird a mensagem “Senha
Expirada — Alteragao Obrigatoria”. Registre nova senha nos campos “Nova senha” e
“Confirmacao de nova senha”. Clique no botdo “Salvar” e, apds, no botio “OK”,
conforme imagens abaixo.



l Senha Expirada - Alteragao Obrigatoria I

Nova senha: * I| ]

Confirmagao de nova senha: *

v Salvar

| Senha Expirada - Alteracao Obrigatoria '

@ Dados atualizados com Sucessol

v OK

10. O sistema exibirda mensagem de “Pendéncias”, que indica a necessidade de
preenchimento de campos obrigatdrios para continuar. Basta clicar em “Ok”.

Pendéncias ®

A Alguns dados obrigatérios nio estio preenchidos. Vocé deve atualizar para poder continuar.

11. Para se tornar apto a ser nomeado, é necessario completar esses dados, anexar
documentos e enviar para validacao os “Dados Pessoais” e os “Dados Profissionais”,
localizados abaixo de “Dados Cadastrais”.

Dados Cadastrais

Dados Pessoais
Dados Profissionais

Dados Bancarios
Termo de Compromisso
Dados Fiscais

Dados INSS
Dados ISS



2. DADOS CADASTRAIS

2.1 Dados Pessoais

1. O primeiro cadastro a ser realizado é o dos “Dados Pessoais”. Ao acessa-los pela
primeira vez, o sistema exibe mensagem de que existem dados obrigatdrios ndo
preenchidos. Caso os campos nao estejam editaveis, € necessario clicar no botao
“Editar”, localizado no canto direito superior direito da tela.

© Alguns dados obrigat6rios ndo estao preenchidos

¢ Editar

2. Os seguintes campos sdo exibidos previamente preenchidos com dados obtidos na
Receita Federal ou informados por vocé em etapa anterior:

a) CPF

b) Nome

c) Data de Nascimento

d) Sexo

f) Nome da Mae

g) Numero NIS (Identificagdao Social)
h) E-mail

Revise as informacdes. Para a validacdo do cadastro, os dados informados e os
documentos anexados devem estar de acordo com os dados da Receita Federal e do
INSS.

Dica!

Para validacdo dos dados pessoais é realizada pelo Tribunal a “consulta qualifica¢do
cadastral on-line” na pagina do eSocial do Governo Federal. Portanto, a validacao é
condicionada a que essa consulta apresente a mensagem “Os dados estdao corretos”.
Antes de enviar seus dados para validacdo, vocé mesmo pode realizar a consulta para
saber se serd necessario regularizar informacgdes suas nos 6rgaos do Governo Federal,
em http://portal.esocial.gov.br/institucional/consulta-qualificacao-cadastral.

3. Os demais campos obrigatdrios sdo:


http://portal.esocial.gov.br/institucional/consulta-qualificacao-cadastral

a) Raga/Cor

b) Nacionalidade

c) Pais de nascimento

d) Grau de instrucao

e) CEP

f) Tipo do logradouro

g) Endereco (logradouro)

h) Numero

i) Bairro

j) UF

k) Cidade

[) Possui vinculo com INSS como perito
m) Telefone comercial

n) Telefone celular

0) Banco

p) Codigo da Agéncia (sem digito verificador)
q) Nome da agéncia

r) Tipo Conta

s) Numero da Conta

4. Os dados bancarios devem ser preenchidos e podem ser acessados diretamente na
opcao “Dados Bancarios”, abaixo dos “Dados Cadastrais”, localizada no menu lateral
esquerdo da tela, conforme orientagao abaixo.

a) No campo "Banco", selecionar o nome do banco associado ao numero correto do
mesmo (exemplo: "BANCO DO BRASIL S.A. - 001", sendo 001 o numero do banco);

b) No campo "Cdédigo da Agéncia", preencher o nimero da agéncia bancdria, sem o
digito verificador (exemplo: preencher "1234" para agéncia bancaria de nimero 1234-
5);

c) No campo "Nome da Agéncia", preencher o nome da agéncia (exemplo:
"Florianépolis");

d) No campo "Tipo Conta", preencher se a conta é Corrente ou Poupanca; e

e) No campo "Numero da Conta", preencher o nimero da conta com o digito
verificador (exemplo: preencher "123456" para conta nimero 12345-6). O campo
incluird automaticamente o hifen.

Importante!

A conta deve ser de pessoa fisica e de sua prdpria titularidade, pois caso o CPF do titular
da informada for diferente do CPF do beneficidrio dos honorarios, o pagamento serd
rejeitado pelo sistema. Portanto, ndao sao realizados pagamento para conta de pessoa
juridica;

E aceita conta conjunta, desde que vocé seja o 12 titular.



5. Apds o preenchimento de todos os campos obrigatérios, clicar no botdo “Salvar”. O
sistema exibira mensagem de “Cadastro Atualizado”. Basta clicar no botdo “OK”,
conforme imagens abaixo.

I v Salvar « \oltar I

Cadastro Atualizado x

A Os dados foram salvos com sucesso. E necessario agora anexar os documentos digitalizados para comprovagio das informagées preenchidas.

v OK

6. O sistema exibird automaticamente a tela “Dados Pessoais — Documentos”, a qual
também pode ser acessada clicando na opg¢do do menu lateral esquerdo “Dados
Pessoais” e, em seguida, no botdo “Documentos”, localizado no canto superior direito
da tela, conforme imagens abaixo.

Dados Pessoais B Documentos I
Dados Pessoais - Documentos

Documentos

Novo Arquivo: | Selecione o tipo - _

Il Selecione o tipo
N° o
Dociinaiits Doc. Oficial com Foto
NIT/PIS/PASEP
432693 Tel frmo_de_Adesao.pdf

| CPF

7. Existem trés tipos de documentos relacionados aos dados pessoais:

a) Doc. Oficial com Foto: documento oficial de identificacdo com foto frente e verso
legivel. Exemplo: Documento de Identidade (RG), Carteira Nacional de Habilitacdo
(CNH), Documento Profissional do Orgdo/Conselho de Classe, etc.

b) NIT/PIS/PASEP: comprovante do nimero do NIT, PIS ou PASEP frente e verso legivel.
Exemplo: Carteira de Trabalho e Previdéncia Social, Cartdo do Cidadao, etc.

c) CPF: comprovante da inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas da Receita Federal
frente e verso legivel. Exemplo: Comprovante de inscricdo no CPF, Documento de



Identidade (com informacdo do niumero do CPF), Carteira Nacional de Habilitacdo (CNH),
etc.

Observagao!

O “Doc. Oficial com Foto” é obrigatodrio e, se apresentar informacdes divergentes ou
estiver incompleto ou ilegivel, impedira a validacao dos dados pessoais!

O documento “NIT/PIS/PASEP” é obrigatério, enquanto “CPF” é opcional, porém
ambos ndo causam a rejeicdo do cadastro caso rejeitados, desde que o CPF e o
NIT/PIS/PASEP estejam corretos em consulta de qualificacdo cadastral no eSocial do
Governo Federal, em http://portal.esocial.gov.br/institucional/consulta-qualificacao-
cadastral

8. Apods selecionar o tipo de documento, clicar no botdo “+ Escolher Arquivo” e
selecionar o arquivo no seu computador. Os documentos estardo na situacdo
“Aguardando Validagdo do TJSC” e vocé pode exclui-los ou abri-los para conferéncia
nos botdes do menu “Agao”. Apds incluir todos os documentos, clicar no botao “Salvar”,
localizado no canto superior direito da tela. Veja as imagens abaixo.

Dados Pessoais - Documentos v Salvar + Voltar

Documentos

Novo Arquivo: Selecione o tipo Y _

N° g
Documento Tipo de arquivo Situagao Acgao

432693 Termo de Adeséo Termo_de_Adesao.pdf VALIDADO =

AGUARDAND

Doc. Oficial com Foto Identidade. pdf A "
VALIDACAO
DO TJsSC

AGUARDAND

NIT/PIS/PASEP Carteira de Trabalho.pdf A
VALIDACAO
DO TJSC

AGUARDAND

CPF CPF pdf A
VALIDACAO
DO TJSC

v

9. O sistema exibird mensagem “Documentos eletronicos” e, clicando no botdo “OK”,
vocé declara que os documentos inseridos conferem com o original e serdo assinados
eletronicamente.

Documentos eletronicos x

A Declaro que os documentos inseridos conferem com o original e estou ciente que serdo assinados eletronicamente conforme art. 1°, §2°, 111, "b", da Lei 11.419/2006.

OK Cancelar



http://portal.esocial.gov.br/institucional/consulta-qualificacao-cadastral
http://portal.esocial.gov.br/institucional/consulta-qualificacao-cadastral

10. Em seguida é exibida mensagem de “Confirmagao”, que informa que os documentos
foram salvos com sucesso e que, para receber nomeacées, os dados devem ser enviados
para validacdo. Basta clicar em “Enviar para Validar”.

A 0s documentos foram salvos com sucesso. Para poder receber nomeagio, os dados devem ser enviados para validagio. Deseja envia-los agora para serem validados?

v Enviar para Validar & Enviar Mais tarde

v Enviar para Validar

11. Apds enviados os dados pessoais para validagdo, o sistema exibe mensagem
alertando para a necessidade de informar os dados profissionais e, clicando no botdo
“OK”, o sistema abre automaticamente a tela dos “Dados Profissionais”.

1IN TR AAL P EINLRL L SRl

Cadastro Enviado para Validacao ®

A Os dados pessoais foram encaminhados para validagdo. Agora falta apenas informar os dados referente 3 sua profissio.

2.1.1 Situacao dos Dados Pessoais

A situacdo dos dados pessoais pode ser consultada clicando na opcdo “Dados Pessoais”,
abaixo de “Dados Cadastrais”, localizada no menu lateral esquerdo da tela. A situacao
é exibida logo no primeiro campo, conforme imagem abaixo.

Dados Cadastras

Dados Pessoais ;
Dados Profissionais Situagao: AGUARDANDO A VALIDACAO DO TJSC

Dados Bancarios

Situagcao do cadastro no CNIS: NAO AVALIADO
Termo de Compromisso

Os dados pessoais podem estar nas seguintes situagoes:

1. NOVO: quando iniciado o cadastro, porém ndo finalizado e/ou enviado para
validacgao.

2. AGUARDANDO A VALIDACAO DO TISC: quando os dados pessoais foram enviados
para validacdo e dependem de acdo do Tribunal, que os validara ou rejeitard. Enquanto
estiverem nessa situacdo, ndo é possivel altera-los.

3. VALIDADO: quando os dados pessoais enviados foram validados pelo Tribunal. Para
estar apto a ser nomeado, é necessario que os dados profissionais também estejam na
situacdo “validado”.



4. REJEITADO: quando os dados pessoais enviados foram rejeitados pelo Tribunal. A
justificativa é enviada por e-mail, e a situacdo requer que o profissional realize as
corregdes necessarias e envie os dados pessoais novamente para validagao.

5. ALTERADO: quando os dados pessoais foram alterados, porém devem ainda ser
enviados para validagdo.

Importante!

Lembre-se de, apds completar o cadastro dos dados pessoais, anexar os documentos e
enviar para validacao! Caso ndo o faca, seus dados pessoais permanecerdo na situacao
“Novo” e ndo ficardo disponiveis para serem validados pelo Tribunal.

Os dados pessoais podem ser alterados/corrigidos acessando-os e clicando no botdo
“Editar” e, apds, no botdo “Salvar”, localizados no canto superior direito da tela.

¢ Editar

I v Salvar & \oltar I

Sempre que for realizada alteracdo nos dados pessoais que exija nova avaliacdo pelo
Tribunal, apds clicar no botdo “Salvar”, eles devem ser enviados para validacdo, clicando
no botdo “Enviar para Validar”, conforme imagens abaixo.

A
Os dados foram salvos com sucesso. Para poder receber nomeagio, os dados devem ser enviados para 0. Caso ario, D 1tos comprabatdrios devem ser
incluidos antes do envio. Deseja enviar agora os dados para serem validados?

v Enviar para Validar & Enviar Mais tarde

v Enviar para Validar

2.2 Dados Profissionais

1. Apds enviados os dados pessoais para validacdo, o sistema exibe automaticamente a
tela dos dados profissionais, os quais podem ser acessados diretamente clicando na
opc¢ao “Dados Profissionais”, abaixo de “Dados Cadastrais”, localizada no menu lateral
esquerdo da tela.

No segundo caso, é necessario ainda clicar no botdo “+ Novo”, localizado no canto
superior direito da tela.



I ? Ajuda | + Novo I

Feito isso, o sistema exibira a tela para cadastrar novos dados profissionais, conforme
imagem abaixo.

Dados Profissionais

Situagio: NOVO
Categoria: * Selecione v
Profissdo: * Selecione v

Areas de Atuagio:

Minicurriculo (max.
2000 caracteres):

VA

Locais de Atuagido

Incluir cidades

UF: Selecione e Cidades: Cidades v (+] Selecionadas

UF Cidade Excluir

2. Os campos devem ser preenchidos observando as seguintes orientagdes:
a) Situagao: exibe a situagcdo do cadastro e nao é passivel de edigado.

b) Categoria: selecionar a categoria profissional relativa a suas atividades profissionais.
As categorias sdo as seguintes: advogado dativo, perito, intérprete, tradutor ou curador.

c) Profissao: cada categoria profissional tem profissdes relacionadas. Basta escolher sua
profissdo na lista exibida pelo sistema.

d) Areas de atuagdo: selecionar entre as dreas de atuacdo disponiveis em quais deseja
atuar, lembrando que para algumas profissdes é necessario que a drea de atuacgao
escolhida esteja devidamente registrada no respectivo 6rgdo de classe (exemplo:
médico ortopedista / engenheiro civil).

Observagao!



E importante que sejam selecionadas as areas de atuacdo nas quais deseja atuar, visto
qgue, no momento da nomeacgao de profissional no sistema pelo usuario interno, caso
seja selecionada a area do direito/pericia/tradugdo/interpretagdo relativa ao servico
a ser prestado, o sistema somente exibira os profissionais que selecionaram aquela
drea de atuacgdo especifica!

e) Minicurriculo (max. 2.000 caracteres): campo destinado a inclusdo de curriculo
resumido contendo informagdes importantes para analise da competéncia do
profissional para atuacdo em determinada causa/pericia/traducgdo/interpretacdo a ser
realizada pela autoridade judiciaria.

Observagao!

Para profissGes ndo regulamentadas e/ou que ndo precisem de formacdo especifica, é
de suma importancia o preenchimento do minicurriculo com informagdes que
comprovem sua especializacdo, competéncia e experiéncia profissional.

f) Locais de atuacdo: selecionar as cidades nas quais deseja atuar na assisténcia
judiciaria gratuita do PJSC e, apds, clicar no botdo “Incluir cidades selecionadas”. As
cidades selecionadas e incluidas aparecerdo listadas abaixo.

o Incluir cidades
Selecionadas

No caso de sua profissdo ser regulamentada, ao seleciona-la, o sistema exibird outros
campos a serem preenchidos, conforme imagem abaixo.

Orgio de Classe: * ORDEM DOS ADVOGADOS DO BRASIL a

UF do registro no

sike Selecione v
érgao: *

Numero do registro: *

g) Orgdo de Classe: o sistema exibe automaticamente o érgdo/conselho de classe ao
qual vocé deve estar vinculado/registrado.

h) UF do registro no 6rgdo: selecionar a unidade da federacdo de seu registro
profissional.

i) Numero do registro: informar o numero de seu registro profissional no
orgdo/conselho de classe.




Importante!
Advogados dativos a curadores poderao escolher até 3 (trés) locais para atuacgao.

A atuacdo de advogado inscrito em outro estado da federagdo no Sistema Eletronico de
Assisténcia Judicidria Gratuita do Estado de Santa Catarina ficara condicionada a
apresentacdo de inscricdo suplementar perante a Seccional de Santa Catarina da Ordem
dos Advogados do Brasil.

3. Preenchidas todas as informagdes profissionais, clicar no botao “Salvar”, localizado
no canto superior direito da tela.

I & Voltar v Salvar I

4. O sistema exibirda mensagem de “Cadastro Atualizado”, que informa que os dados
foram salvos com sucesso e que é necessario anexar os documentos para comprovagao
das informacgdes preenchidas. Basta clicar no botao “OK” para prosseguir.

Cadastro Atualizado x

A Os dados foram salvos com sucesso. E necessario agora anexar os documentos digitalizados para comprovagio das informagées preenchidas.

v OK

5. O sistema exibira a tela “Dados Profissionais — Documentos”, conforme imagem
abaixo.

Dados Profissionais - Documentos

Categoria: ADVOGADO DATIVO

Profissao: ADVOGADO

Novo Arquivo: Selecione o tipo ¥ _

Selecione o tipo ;
N° K
Documento Edpioing

Nenhum document Doc. Orgéo Classe

Certificado da Especialidade

6. Existem trés tipos de documentos relacionados aos dados profissionais:



a) Doc. Orgdo de Classe: é o documento emitido pelo érgio/conselho de classe
profissional que comprove seu niumero de registro. Exemplo: identidade profissional
frente e verso legivel.

b) Diploma: diploma de graduagao que comprove formacao de nivel superior.

c) Certificado de especialidade: certificado que comprove especializagdo. Exemplo:
certificado de conclusdo de curso de pds-graduagao.

Observagao!

O “Doc. Orgido de Classe” é obrigatdrio para as profissdes regulamentadas por lei e deve
comprovar seu registro e o respectivo numero no conselho profissional ou érgao de
classe.

Nestes casos, para validacdo dos dados profissionais, o Tribunal realiza consulta on-line
de registro/situacdo profissional na pagina do conselho profissional ou 6rgdo de classe
na internet.

O documento “Diploma” é obrigatodrio, e o “Certificado de especialidade” é opcional,
e ambos ndo causam a rejeicao do cadastro caso rejeitados, desde que a situacdo de seu
registro profissional esteja regular.

Caso sua profissdao nao exija formagdao em nivel superior e vocé nao possua diploma de
graduacdo em qualquer area, no tipo de documento “Diploma” pode ser anexado outro
documento que comprove especializagdo ou experiéncia na area.

7. Apbs selecionar o tipo de documento, clicar no botdo “+ Escolher Arquivo” e
selecionar o arquivo em seu computador. Os documentos estardo na situacdo
“Aguardando Validagao do TJSC” e vocé pode exclui-los ou abri-los para conferéncia
nos botdes do menu “Agao”. Apds incluir todos os documentos, clicar no botao “Salvar”,
localizado no canto superior direito da tela. Veja as imagens abaixo.



Dados Profissionais - Documentos - v Salvar | « Voltar I

Categoria: ADVOGADO DATIVO

Profisséo: ADVOGADO

Novo Arquivo:  Selecione o tipo v _

N° 5
Documento ipodearquive Situagio Agio

AGUARDAND

Doc. Orgéo Classe Identidade profissional.pdf A x
VALIDACAO
DO TJSC

AGUARDAND

Diploma Diploma de graduac&o.pdf A 3
VALIDACAO
DO TJSC

AGUARDAND

Certificado de residéncia médica - Ortopedia.pdf A
VALIDACAO
DO TJSC

Certificado da
Especialidade

8. O sistema exibird mensagem “Documentos eletrénicos” e, clicando no botdo “OK”,
vocé declara que os documentos inseridos conferem com o original e serdo assinados
eletronicamente.

Documentos eletronicos x

A Declaro que os documentos inseridos conferem com o original e estou ciente que serdo assinados eletronicamente conforme art. 1°, §2°, 111, "b", da Lei 11.419/2006.

OK Cancelar

9. Em seguida, é exibida mensagem de “Confirmag¢ao”, que informa que os documentos
foram salvos com sucesso e que, para receber nomeacdes para essa profissao, os dados
devem ser enviados para validagdo. Basta clicar em “Enviar para Validar”.

A 0s documentos foram salvos com sucesso. Para poder receber nomeagio para esta profissdo, os dados devem ser enviados para validagao. Deseja envia-los agora para serem validados?

v Enviar para Validar & Enviar Mais tarde

v Enviar para Validar

10. Apds enviados os dados pessoais para validagdo, o sistema exibe a mensagem de
“Dados atualizados com sucesso!”, e a situacdo dos dados profissionais passa para o
status “Aguardando a valida¢do do TJSC”.

2.2.1 Situacao dos Dados Profissionais



A situacdo de seus dados profissionais pode ser consultada clicando na op¢dao “Dados
Profissionais”, abaixo de “Dados Cadastrais”, localizada no menu lateral esquerdo da
tela. A situacdo é exibida logo no primeiro campo, conforme imagem abaixo.

Dados Cadastrais Dados Profissionais

SRR, situagio: AGUARDANDO

Os dados profissionais podem estar nas seguintes situagoes:

1. NOVO: quando iniciado o cadastro, porém ndo finalizado e/ou enviado para
validacgao.

2. AGUARDANDO A VALIDACAO DO TISC: quando os dados profissionais foram
enviados para validacdo e dependem de acdo do Tribunal, que os validara ou rejeitara.
Enguanto estiverem nessa situacao, nao é possivel altera-los.

3. VALIDADO: quando os dados profissionais enviados foram validados pelo Tribunal. A
partir de entdo vocé estard apto a ser nomeado no sistema.

4. REJEITADO: quando os dados profissionais enviados foram rejeitados pelo Tribunal.
A justificativa é enviada por e-mail, e a situacdo requer que o profissional realize as
correcOes necessarias e envie os dados profissionais novamente para validacao.

5. ALTERADO: quando os dados profissionais foram alterados, porém devem ainda ser
enviados para validacdo.

Importante!

Lembre-se de, apdés completar o cadastro dos dados profissionais, anexar os
documentos e enviar para validagao!

Caso ndo o faga, seus dados profissionais permanecerdo na situacao “Novo” e ndo
ficardo disponiveis para serem validados pelo Tribunal.

Os dados profissionais podem ser alterados/corrigidos acessando-os e clicando no botdo
“Editar”, alterar as informacdes desejadas e, apds, no botdo “Salvar”, localizados no
canto superior direito da tela.

¢ Editar

I & \oltar v Salvar I




Sempre que for realizada alteracdo nos dados profissionais que exija nova avaliacdo pelo
Tribunal, apés clicar no botdo “Salvar”, eles devem ser enviados para validacao, clicando
no botdo “Enviar para Validar”, conforme imagens abaixo.

A
Os dados foram salvos com sucesso. Para poder receber nomeagio, os dados devem ser enviados para
incluidos antes do envio. Deseja enviar agora os dados para serem validados?

Caso ario, Dc s comprabatorios devem ser

v Enviarpara Validar = & Enviar Mais tarde

v Enviar para Validar

2.3 Dados Fiscais

2.3.1 Dados INSS

Os dados INSS devem ser preenchidos caso o profissional seja segurado empregado.

N3o devem ser preenchidos os dados INSS no caso de recolhimento de contribuicdo
previdencidria como contribuinte individual, incluindo o empresario, incidentes sobre
remuneracdo pela prestacdo de servicos ou pro-labore. Nestes casos, o profissional deve
levar em considerac¢do o valor recebido de honorarios da AJG/PJSC na base de célculo
da sua contribuicdo para ndo ultrapassar o teto do RGPS, ou informar ao tomador de
servico para que o faca quando o caso.

Maiores informacdes estdo disponiveis na Instrucdo Normativa RFB n. 2110/2022.

1. Para preencher os dados INSS, é necessario clicar no botdo “+ Novo”, localizado no
canto superior direito da tela.

I ? Ajuda | + Novo I

2. Na tela seguinte, vocé deve confirmar que se trata de contribuicGes para o RGPS,
escolher uma opgdo no campo “Categoria Trabalhador” (referente ao tipo de vinculo
com a fonte pagadora a ser informada), informar o CNPJ da fonte pagadora que retém
a contribuicdo previdencidria e clicar no botdo ao lado para buscar o nome na base de
dados da Receita Federal.


http://normas.receita.fazenda.gov.br/sijut2consulta/link.action?idAto=126687#2379545

Dados INSS

Situagae: NOVO

Regime de contribuigio: *

CNPJ fonte pagadora:

Nome fonte pagadora: *

+ Salvar + Voltar

v Informo que esta declaracdo & relativa a contribuicées para o
Regime Geral da Previdéncia Social

3. Ao ser preenchido o campo do nome da fonte pagadora, o sistema abre mais duas
areas de preenchimento. A primeira refere-se ao ano, e deverd ser selecionado o ano
em que estdo sendo realizados os pagamentos pela fonte pagadora.

Ano: *

Selecione

-

4. Ao ser preenchido o ano, o sistema disponibilizard o campo dos meses. Vocé devera
informar o valor estimado para todos os meses do ano, caso sua fonte pagadora seja a

mesma.
Més Valor Recebido

JANEIRO R$ 0,00
FEVEREIRO R$ 0,00
MARCO R$ 0,00
ABRIL R$ 0,00
MAIO R$ 0,00

Meses: JUNHO RS 0,00
JULHO R$ 0,00
AGOSTO R$ 0,00
SETEMBRO R$ 0,00
OUTUBRO R$ 0,00
NOVEMBRO R$ 0,00
DEZEMBRO R% 0,00

Observacgao!

O sistema ndo permitira informar os valores recebidos no més corrente e nos meses ja
finalizados, pois a informacdo somente é pertinente para cdlculo da contribuicdo
previdenciaria de pagamentos futuros.

Importante!



No campo do valor recebido, devera ser informado o valor do saldrio de contribuicao,
ou seja, o valor bruto da remuneracao sobre a qual incide a contribuicdo previdencidria
e ndo o valor desta ultima.

5. Apds o preenchimento de todos os campos obrigatdrios, clicar no botao “Salvar”.

E exibida mensagem de “Confirmagdo”, que informa que os dados foram salvos com
sucesso e que, para que os efeitos financeiros considerando este INSS ocorram, os dados
devem ser enviados para validacdo. Basta clicar em “Enviar para Validar”.

A Os dados foram salvos com sucesso. Para que os efeitos financeiros considerando este INSS ocorram, os dados devem ser para d0. Deseja a-los agora para serem validados?

+ Enviar para Validar “ Enviar Mais tarde

v Enviar para Validar

Importante!

Os dados INSS podem ser alterados/corrigidos acessando-os e clicando no botdo
“Editar”, alterar as informacdes desejadas e, apds, no botdao “Salvar”, localizados no
canto superior direito da tela.

¢ Editar

I « Voltar v Salvar I

Sempre que for realizada alteracdo nos dados INSS que exija nova avaliacdo pelo
Tribunal, apds clicar no botdo “Salvar”, eles devem ser enviados para validacao, clicando
no botao “Enviar para Validar”, conforme imagens abaixo.

A Os dados foram salvos com sucesso. Para que os efeitos financeiros considerando este INSS ocorram, os dados devem ser para 30. Deseja i-los agora para serem validados?

+ Enviar para Validar + Enviar Mais tarde

v Enviar para Validar




2.3.1.1 Situacao dos Dados INSS

A situagdo de seus dados INSS pode ser consultada clicando na opgao “Dados INSS”,
abaixo de “Dados Fiscais”, localizada no menu lateral esquerdo da tela. A situagdo é
exibida logo no primeiro campo, conforme imagem abaixo.

Lista de Dados INSS

Ano CNPJ Fonte Fonte Pagadora Data da situagdo Situagio

Os dados INSS podem estar nas seguintes situac¢des:
1. NOVO: quando iniciado o cadastro, porém nao enviado para validagdo.

2. AGUARDANDO A VALIDAGAO DO TIJSC: quando os dados INSS foram enviados para
validacdo e dependem de acdo do Tribunal, que os validard ou rejeitara. Enquanto
estiverem nessa situacdo, ndo é possivel altera-los.

3. VALIDADO: quando os dados INSS enviados foram validados pelo Tribunal.
4. REJEITADO: quando os dados INSS enviados foram rejeitados pelo Tribunal. A
justificativa é enviada por e-mail, e a situacdao requer que o profissional realize as

correcOes necessarias e envie os dados INSS novamente para validacgao.

5. ALTERADO: quando os dados INSS foram alterados, porém devem ainda ser enviados
para validagao.

Importante!

Vocé é responsavel pela declaracdo e, portanto, por retificar as informacgdes e recolher
eventuais diferencas no caso de deixar de receber ou ter alterada a sua remuneracao
declarada.

Equipe AJG/PJSC



