INFORMATIVO AJG/PJSC

Edicdo n° 3: Pagamentos indevidos

O pagamento indevido, originado de equivoco na solicitacdo de pagamento, pode
ocorrer quando realizado:

a) Para profissional diferente do que prestou o servico;

b) Emvalor superior ao devido, ou seja, em valor superior ao fixado pela autoridade
judicidria no processo judicial;

c) Antes de serem devidos os honorarios, ou seja, antes da ocorréncia dos fatos
definidos nos incisos do art. 92 da Resolu¢do CM n. 5/2019; e

d) Em duplicidade.

Nestes casos, a unidade judicial responsavel pela nomeacao e solicitacdo de pagamento
deverd instruir processo administrativo para regulariza¢do da situacao.

No caso de pagamento realizado para profissional diferente do que prestou o servico, a
unidade ndo deve aguardar a recuperacao do valor pago indevidamente para solicitar o
pagamento ao profissional correto. Tao logo constatada a situa¢cdo, ao mesmo tempo
em que instrui o processo administrativo para recuperacdo do valor pago
indevidamente, deve realizar os registros corretos no sistema.

Lembrando que, este Informativo trata das solicitacdes de pagamento que se encontram
nas situacdes “aguardando pagamento” ou “paga”. Para as solicitacdes de pagamento
que se encontram nas situagdes “criada” ou “validada”, as quais indicam que ainda nao
foram incluidas em processo de pagamento e/ou pagas, ndo deve ser instruido processo
administrativo, basta a unidade realizar a devolucdo, alteracdo ou cancelamento da
solicitacdo no sistema.

A seguir, segue 0 passo a passo dos procedimentos a serem adotados pela unidade
judicial para regularizacdo do pagamento indevido:

1. Iniciar processo administrativo no Sistema Eletrénico de Informacbes — SEl,
selecionando o tipo de processo “Or¢camento e Finangas/Despesa/Recuperagdo de

valores”.

2. Preencher no campo “Especificagdo” a informacdo “AJG/PJSC - Devolugio de
pagamento realizado na solicitacao de pagamento [Xxxxxxxxxxxxxx]”.

3. Preencher no campo “Interessados” o nome da unidade judicial solicitante.
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4. Criado o processo, incluir documento mediante a selecdo do tipo do documento
“AJG/PJSC — Ajuste de pagamento (Formulario)”.

5. Na tela de geracdo do formuldrio, preencher no campo “Numero da solicitagdo de
pagamento realizada no sistema AJG/PJSC” o nimero da solicitagdo de pagamento do
sistema AJG/PJSC realizada equivocadamente ou com valor a maior.

6. No campo “Valor pago a maior ou indevidamente”, preencher o valor que deve ser
recuperado aos cofres publicos, que, no caso de ter sido realizado para profissional
diferente do nomeado no processo judicial, serd o valor total da solicitacdo de
pagamento.

7. No campo “Justificativa do ajuste”, justificar o ajuste com as informacles
pertinentes.

8. Incluido o documento no processo, este devera ser assinado pelo magistrado
responsavel.

9. Encaminhar o processo a unidade DOF/AJG para o prosseguimento do pedido, a qual
analisara a forma de devolugdo a ser adotada, se possivel por meio de desconto em
pagamentos futuros.

Para evitar a ocorréncia de situacdes como essas, orientamos que a atividade de
validacdo da solicitacdo de pagamento no sistema AJG/PJSC seja realizada de maneira
criteriosa a fim de garantir um efetivo controle prévio das solicitacdes enviadas para
pagamento.
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