COMITE GESTOR DOS DOCUMENTOS ARQUIVISTICOS - CGDA

ATA DE REUNIAO N. 1/2021

DADOS

Local | Reuniéo realizada por videoconferéncia.

Data 9 de abril de 2021, as 14 horas.

Tema | Processos Administrativos n. 12876/2017, 20982/2018 e 0026865-
26.2020.8.24.0710.

Relator | Rafael Pellenz Scandolara

PARTICIPANTES

Mauricio Walendowsky Spricigo | Diretor-Geral Judiciario e Presidente do CGDA

Rodrigo Granzotto Peron Diretor-Geral Administrativo

Anna Claudia Kruger Diretora de Tecnologia da Informacéao

Ricardo Albino Franca Diretor de Documentacgao e Informacdes

Adelson André Briiggemann Chefe da Divisdo de Documentacédo e Memoaria do
Judiciério

Marcos Rodolfo da Silva Chefe da Divisdo de Arquivo

Lucas Veit Braun Assessor Especial da DGA

Leticia Cardoso de Castro Secretaria de Assuntos Especificos da DTI

DELIBERACOES

Os integrantes do Comité Gestor dos Documentos Arquivisticos — CGDA, em reunido
convocada com o0 objetivo de analisar as propostas apresentadas nos Processos
Administrativos n. 12876/2017, 20982/2018 e 0026865-26.2020.8.24.0710, assim
deliberaram quanto aos itens da pauta abaixo:

1) Apreciacdo da proposta de atualizacdo da lista de personalidades
historicas relevantes para a historia do Estado de Santa Catarina a partir
de 1988 (documento 5160906 do SEI 12876/2017):

A lista materializada no documento 5160906 do SEI 12876/2017 foi aprovada por
unanimidade.

Contudo, em virtude de duvida suscitada pelo Diretor-Geral Administrativo a respeito da
possibilidade ou ndo de pessoas vivas figurarem na lista, o Diretor de Documentacéo e
Informacdes submeteu ao colegiado a proposta de que o Chefe da Divisdo de
Documentacdo e Memoria do Judiciario realizasse os estudos necesséarios e, numa
proxima reunido da CGDA, apresentasse 0s esclarecimentos devidos, no intuito de
orientar as futuras atualizagbes da lista em aprego. A proposta foi aprovada pelos
presentes, exceto pelo Chefe da Divisdo de Documentacdo e Memoria do Judiciario
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que, por problemas técnicos, ndo participou desta deliberacéo.

2) Apreciagao da minuta de resolugao TJ que “Cria a Comissao de Gestao
de Memoria; altera a Resolucdo TJ n. 3 de 14 de janeiro de 2009 e a
Resolucdo TJ n. 30 de 3 de dezembro de 2014, para conforma-las a
disciplina da Resolu¢cdo CNJ n. 324, de 30 de junho de 2020; e d& outras
providéncias”:

A minuta foi aprovada por unanimidade, com as seguintes ressalvas:

a) No art. 8°, em relacéo a proposta de alteracéo do art. 5° da Resolucéo TJ n. 3 de
14 de janeiro de 2009, excluir o inciso IX (“um servidor com curso superior em
direito”), uma vez que o cargo de assessor especial da Diretoria-Geral Judiciaria
é privativo de bacharel em direito e estd contemplado no inciso Il do mesmo
dispositivo.

b) No art. 9°, em relacéo a proposta de alteracéo do art. 5° da Resolucéo TJ n. 30
de 3 de dezembro de 2014, excluir o inciso IV (“‘os atos normativos: ato,
regimento, resolugdo, portaria e outras normas expedidas”); retirar a palavra
“administrativos” do inciso VI (“os documentos e processos administrativos e
judiciais protocolados ou produzidos em data anterior ao dia 5 de outubro de
1988, data da promulgacao da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil”);
no inciso VII, substituir “Arguicdes” por “Arguicdo” e acrescentar a expressao
“Incidente de” antes de “Assuncao de Competéncia (“os processos em que forem
suscitados Incidente de Uniformizacdo de Jurisprudéncia, Arguicoes de
Inconstitucionalidade, Assuncdo de Competéncia e aqueles que constituirem
precedentes de Sumulas, Recurso Repetitivo e Demandas Repetitivas, o que
devera ser anotado nos sistemas processuais”); e retirar a palavra
“administrativos” do inciso IX (“os documentos e os processos administrativos ou
judiciais de valor secundario reconhecido pela CPAD, nos termos do art. 6° desta
resolucao”).

c) No Anexo Ill, corrigir o erro material destacado no trecho “Observadas as
disposicdes da Resolucdo TJ n. 30 de 3 de dezembro de 2014, declaro que que
a Comissdo Permanente de Avaliacdo Documental analisou e aprovou a
eliminagcdo dos processos que constam na presente listagem”.

No tocante a composi¢do da Comissdo Permanente de Avaliacdo Documental — CPAD,
constatada a dificuldade em identificar um servidor com curso superior em arquivologia
nos quadros do Poder Judiciario catarinense, os presentes aventaram a possibilidade
de que outros 6rgaos do Estado de Santa Catarina sejam consultados para a indicacéo
de um servidor que cumpra o requisito académico.

N&o obstante, consignou-se que a criacdo de um cargo com tal requisito de investidura
poderd, segundo critérios de conveniéncia e oportunidade, ser avaliada nas esferas
competentes em eventual projeto de atualizac&o legislativa das regras relacionadas ao
quadro de pessoal do Judiciario.

3) Apreciagao da minuta de resolugao conjunta GP/CGJ que “Altera a
Resolucdo Conjunta GP/CGJ n. 3 de 2 de maio de 2013”:

Segundo o Diretor-Geral Judiciario, ndo obstante o tema “eliminagcdo de documentos”
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constar dentre as atribuicbes do Comité Gestor dos Documentos Arquivisticos — CGDA
e da Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos — CPAD, conforme,
respectivamente, art. 3°, lll, e art. 6°, I, da Resolucdo TJ n. 3 de 14 de janeiro de 2009,
tais referéncias dizem respeito as questbes que envolvem a eliminacdo da
documentacéo fisica arquivada (autos findos). Distingue-se, pois, da norma expressa
no art. 36 da Resolugdo CNJ n. 324 de 30 de junho de 2020, que dispbe sobre a
digitalizacdo de autos judiciais fisicos para tramitacdo em meio eletrénico.

Acrescentou que, em que pese o fato da Portaria Conjunta n. 2 de 24 de janeiro de 2018
do Tribunal de Justica do Distrito Federal e Territérios — TIDFT, norma que inspirou a
inclusé@o do Capitulo VII-A e dos arts. 34-A, 34-B e 34-C na Resolugdo Conjunta GP/CGJ
n. 3/2013, ter sido posteriormente revogada pela Portaria Conjunta n. 24 de 30 de
fevereiro de 2019 do TJDFT, a sistematica de eliminacdo dos autos fisicos digitalizados
para tramitacdo e meio eletrénico foi mantida na nova norma de regéncia, com algumas
nuances, para processos civeis e para processos em aguardo de decisédo dos Tribunais
Superiores.

Destacou, ainda, a recente edicdo da Resolucdo Conjunta PRES/CORE n. 14, de 20 de
janeiro de 2021, do Tribunal Regional Federal da 32 Regido - TRF3, que “regulamenta
os procedimentos para a eliminacdo de processos fisicos em tramitacdo, no ambito da
Justica Federal da 3.2 Regido, ap0s a sua digitalizacdo e migracao para o Sistema
Processo Judicial Eletrénico — PJe”, norma que, em seus considerandos, faz referéncia
expressa a Resolugdo CNJ n. 324 de 30 de junho de 2020 e nédo deixa davidas de que
a norma do CNJ foi observada para a confeccédo do ato normativo. Esclareceu que tal
regramento também permite a deflagracdo do procedimento para a eliminacdo dos
processos fisicos digitalizados e migrados para o Sistema Processo Judicial Eletrénico
— PJe independentemente do transito em julgado, na mesma linha dos atos normativos
editados pelo TIDFT e pelo Tribunal de Justica do Estado de Santa Catarina.

No que tange ao caput do art. 34-B da Resolucdo Conjunta GP/CGJ n. 3 de 2 de maio
de 2013, o Diretor-Geral Judiciario manifestou discordancia quanto a sugestdo de
diminuicao do prazo para alegacéo de desconformidade da digitalizacdo ou solicitacao
de desentranhamento de documentos, de 45 (quarenta e cinco) para 30 (trinta) dias,
uma vez que a manutencdo do prazo atual ndo acarreta prejuizos e permaneceria em
consonancia com as demais regras internas referentes ao tema.

Nesse contexto, o Diretor-Geral Judiciario prop6s apenas a notificacdo da Presidéncia
e da Corregedoria-Geral da Justica acerca da norma instituida no art. 36 da Resolucéo
CNJ n. 324 de 30 de junho de 2020, a fim de que seja avaliada a eventual necessidade
de adequacao da Resolucdo Conjunta GP/CGJ n. 3 de 2 de maio de 2013.

Apés manifestacbes do Chefe da Divisdo de Arquivo e do Chefe da Divisdo de
Documentacdo e Memoaria do Judiciario, nas quais ressaltaram a preocupag¢ao com a
eliminacao conjunta de processos de guarda permanente entranhados ou apensados a
processos judiciais aptos ao descarte, o Diretor-Geral Judiciario sugeriu, entdo, que
fosse apresentada a Presidéncia do Tribunal de Justica e a Corregedoria-Geral da
Justica a proposta de acrescer um paragrafo unico ao art. 34-C da Resolugcéo Conjunta
GP/CGJ n. 3 de 2 de maio de 2013, no sentido de que, apos a digitalizacdo, os
processos de guarda permanente apensados ou entranhados aos autos fisicos que
serdao eliminados deverao ser desapensados ou desentranhados, conforme o caso, e
encaminhados a Divisdo de Arquivo.
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O Chefe da Divisdo de Arquivo alertou para a necessidade de que, além da imposicéo
normativa, os magistrados e servidores das comarcas fossem orientados por outros
meios acerca da importancia de observar o correto tratamento da documentacdo de
guarda permanente. ApOs debates, os presentes sugeriram a criacdo de cartilhas,
manuais, bem como de videos instrutivos sobre o tema, o que sera objeto de estudos
oportunamente no ambito da Diretoria de Documentacéo e Informagodes.

Todas as observacdes e propostas feitas pelo Diretor-Geral Judiciario foram aprovadas
por unanimidade.

4) Apreciagdo da minuta de resolucido TJ que “Institui o Plano de
Classificacdo e Tabela de Temporalidade da Documentacéao
Administrativa do Poder Judiciario do Estado de Santa Catarina,
disciplina sua aplicagao e da outras providéncias”:

A minuta foi aprovada por unanimidade, com as seguintes ressalvas:

a) A ementa e o caput do art. 1° deverdo ser alterados para mencionar a
documentacéo de apoio a atividade forense, e passardo a ter a seguinte redacao:
“Institui o Plano de Classificagao e Tabela de Temporalidade da Documentagao
Administrativa e de Apoio a Atividade Forense do Poder Judiciario do Estado de
Santa Catarina, disciplina sua aplicacédo e da outras providéncias” e “Art. 1° Fica
instituido o Plano de Classificacao e Tabela de Temporalidade da Documentacao
Administrativa e de Apoio a Atividade Forense do Poder Judiciario do Estado de
Santa Catarina — PCTTDAAAF/PJSC, previsto no Anexo | desta resolugéo”.

b) O §1° do art. 1° passara a ter a seguinte redacao: “§ 1° O PCTTDAAAF/PJSC
constitui instrumento de gestdo documental que determina o prazo de guarda e
a destinacéo final do documento, conforme sua classificacao.

c) No art. 12, corrigir o erro material na referéncia ao “caput do art. 10”, uma vez
que o correto é “caput do art. 11”.

d) Inserir o substitutivo para o Capitulo VI (“DO ACESSO A DOCUMENTACAO
ADMINISTRATIVA DO ARQUIVO CENTRAL”), que passara a ter a seguinte
redacao:

“Art. 17. O acesso a documentagado administrativa, de apoio a atividade forense e aos processos

administrativos sob a guarda da Divisao de Arquivo do Tribunal de Justica é permitido, mediante
requerimento por mensagem eletrénica para o endereco ddi.arquivosg@tjsc.jus.br:

| - aos desembargadores, juizes, diretores gerais, secretario da Corregedoria, chefe de gabinete
da Presidéncia e secretarios juridicos, em todos os processos e documentos;

Il - aos diretores, coordenadores, assessores, chefes de divisdo, chefes de cartdrio, chefes de
secretaria do foro, chefes de secretaria de juizado especial e chefes de secdo, em processos
administrativos e documentos pertinentes as suas respectivas areas;

Il - ao servidor e ao terceiro, no processo administrativo em que for parte; e

IV - aos que nao forem parte no processo, mediante justificativa, e apos autorizado pelo Diretor-
Geral Judiciério.

§ 1° O acesso definido no inciso | deste artigo abrange os processos judiciais.

§ 2° O acesso das autoridades e dos servidores nominados nos incisos | e Il deste artigo aos
documentos e processos administrativos digitalizados sera realizado nos termos do art. 6° da
Resolugdo GP n. 20, de 18 de margo de 2013.
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Art. 18. O Diretor-Geral Judiciario, se entender necessario, poderda submeter o pedido dos
usuarios ao crivo do Comité Gestor de Protecdo de Dados Pessoais (CGPDP).

Art. 19. O acesso a documentagao e aos processos ocorrerd por meio da disponibilizacdo de
copia digital do documento solicitado.

§ 1° Caso o interessado opte pela vista de documentacdo ou processo em formato fisico, a
consulta devera ser feita no gabinete da Diretoria de Documentacao e Informacdes.

§ 2° O fornecimento de copia fisica ou digitalizada para fins particulares somente ocorrera
mediante a apresentacao, pelo interessado, do boleto bancario comprovando o recolhimento do
valor devido, ressalvadas as hipoteses de o documento ja ter sido digitalizado por iniciativa da
administracdo ou de isencdo dos custos, consoante paragrafo Gnico do art. 12 da Lei n. 12.527,
de 18 de novembro de 2011.”

e) Em razéo do substitutivo do Capitulo VI, suprimir os Anexos VI e VIl e renumerar
os art. 18, 19 e 20, os quais passarao a 20, 21 e 22, respectivamente.

Observacoes:

l. O Senhor Rodrigo Granzotto Peron, Diretor-Geral Administrativo, e a Senhora
Anna Claudia Kruger, Diretora de Tecnologia da Informac&o, em razdo de
outros compromissos institucionais, ausentaram-se por volta das 15 horas.
Foram substituidos, respectivamente, pelo Senhor Lucas Veit Braun,
Assessor Especial da DGA, e pela Senhora Leticia Cardoso de Castro,
Secretéaria de Assuntos Especificos da DTI.

Il. No que concerne ao item 4 da pauta de reunido, o substitutivo proposto no
item “d” foi reavaliado no momento da confeccdo desta ata, considerando a
antinomia entre a redacgdo proposta para o 8§ 2° do art. 17 do referido projeto
normativo e o disposto no art. 2° da Resolucdo GP n. 20 de 18 de marco de
2013. Para equacionar a questdo, o Diretor-Geral Judiciario propds a
supressao do § 2° do art. 17 e a renumeracao do § 1° como paragrafo Gnico.
Desse modo, quando houver solicitacdo de acesso a documentacdo pelas
autoridades elencadas no art. 2° da Resolucdo GP n. 20/2013, competira a
Diretoria de Documentacdo e Informacdes ou a Diretoria-Geral Judiciaria
noticiar a existéncia da referida norma e a possibilidade de acesso a base de
dados existente mediante termo de responsabilidade. Os integrantes do
CGDA foram notificados do fato por e-mail e, por unanimidade, concordaram
com a sugestao e com a sua consignagao em ata.

M. As minutas que foram objeto de analise durante a reunido do CGDA, com 0s
ajustes deliberados, incluida a sugestao aprovada nos termos do item Il supra,
seguem anexas a presente ata e dela fazem parte para todos os fins.

V. Considerando que todos os participantes tiveram vista prévia da ata para
aprovacao, fica dispensada a aposi¢cao das respectivas assinaturas.

A reuniao foi encerrada as 17h10min.
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RESOLUCAO TJ N. X DE XX DE XXX DE 2021

Cria a Comissédo de Gestdo de Memoria;
altera a Resolucao TJ n. 3 de 14 de janeiro de
2009 e a Resolucdo TJ n. 30 de 3 de
dezembro de 2014, para conforma-las a
disciplina da Resolucdo CNJ n. 324, de 30 de
junho de 2020; e d& outras providéncias.

O TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE SANTA CATARINA,
POR SEU ORGAO ESPECIAL, considerando a Resolucdo CNJ n. 324, de 30
de junho de 2020, que institui diretrizes e normas de Gestdo de Memdria e de
Gestao Documental e dispde sobre o Programa Nacional de Gestdo Documental
e Memoéria do Poder Judiciario — Proname; e 0 exposto nos Processos
Administrativos n. 20982/2018 e 0026865-26.2020.8.24.0710,

RESOLVE:

Art. 1° Fica criada a Comissao de Gestdao de Memdria — CGM,
orgao permanente da estrutura do Tribunal de Justica e vinculado diretamente a
Presidéncia do Tribunal.

Art. 2° A CGM tera como integrantes:

| — um desembargador indicado pelo presidente do Tribunal de
Justica, como seu presidente;

Il — um juiz de direito indicado pelo presidente do Tribunal de
Justica;

lIl — o diretor-geral judiciario;

IV — o diretor de documentagéo e informacgoes;

V — o chefe da Divisdo de Documentacdo e Memoaria do Judiciario;

VI — o chefe da Divisdo de Arquivo;

VII — o chefe da Divisdo de Pesquisa e Informacéo; e

VIl — um representante da Diretoria de Tecnologia da Informacéo
indicado pelo respectivo diretor.

8§ 1° O presidente da CGM indicara, entre os integrantes da
comisséo, seu secretario.

8 2° A CGM podera requisitar a participacdo de servidores do
quadro de pessoal do Poder Judiciario do Estado de Santa Catarina para
esclarecer situacdes relacionadas a competéncia da comissao.

§ 3° Os integrantes da CGM n&o receberao remuneracdo nem
acréscimo financeiro pelo exercicio da fungéo.

Art. 3° Séo atribuicdes da CGM:

| — coordenar a politica de gestdo da memodria da instituicdo
conforme esta resolucéo e os manuais de gestdo da memaria e de documentos
do Poder Judiciario;

Il — fomentar a interlocucdo e a cooperacdo dos setores
responsaveis pelo arquivo, museu, memorial, biblioteca e gestdo documental;



Il — aprovar critérios de selecdo, organizacdo, preservagdo e
exposicao de objetos, processos e documentos museoldgicos, arquivisticos ou
bibliograficos que comporéo o acervo historico permanente do Poder Judiciario
do Estado de Santa Catarina;

IV — promover o intercAmbio de conhecimento cientifico e cultural
com outras instituicbes e programas similares; e

V — coordenar a identificacdo e o recebimento de material que
compora os acervos fisico e virtual de preservacdo, bem como a divulgacéo de
informacdes relativas & memoaria institucional.

Art. 4° Os setores competentes deverdo instituir ambientes fisico e
virtual de preservacdo e divulgacdo de informacdes relativas a memoéria
produzida ou custodiada pelo Tribunal de Justica, de carater informativo,
educativo e de interesse social.

Paragrafo Uunico. O ambiente virtual a que se refere o caput deste
artigo devera ser disponibilizado permanentemente no sitio eletrénico do
Tribunal de Justica.

Art. 5° O Museu do Judiciario Catarinense, instituido pela
Resolucdo TJ n. 4 de 6 de fevereiro de 1991, constitui o ambiente fisico de
preservacao e divulgacdo de informacgfes relativas a memoria, produzidas ou
custodiadas pelo Poder Judiciario do Estado de Santa Catarina, e possui carater
informativo, educativo e de interesse social.

Paragrafo unico. O ambiente virtual de preservacao e divulgacéo
de informacdes relativas a memoria, seré disponibilizado permanentemente no
sitio eletrénico do Tribunal de Justica do Estado de Santa Catarina.

Art. 6° As reunifes da CGM serao realizadas em datas definidas
por seu presidente, com a periodicidade necessaria.

Paragrafo Unico. O quérum para as deliberacdes da CGM sera de
2/3 (dois ter¢os) de seus membros.

Art. 7° A Diretoria de Tecnologia da Informacéo sera responsavel
pela preservacdo do acervo digital relacionado a memoria institucional em
Repositorio Arquivistico Digital Confiavel — RDC-Arg, com interoperabilidade de
pacotes informacionais.

Art. 8° A Resolucéo TJ n. 3 de 14 de janeiro de 2009 passa a vigorar
com a seguinte ementa:

“Cria o Comité Gestor dos Documentos Arquivisticos e a Comissao
Permanente de Avaliagcdo Documental.” (NR)

Art. 9° A Resolucéo TJ n. 3 de 14 de janeiro de 2009 passa a vigorar
com as seguintes alteracgdes:

Paragrafo unico. Cabera ao Presidente do CGDA:
| —indicar, entre os integrantes do Comité, seu Secretario;



Il — solicitar a participagdo de magistrados e servidores nas
reunides do Comité para esclarecer situacdes relacionadas as suas
respectivas areas de competéncia; e

lIl — convidar, para participar das sessfes ou integrar comissoes,
representantes do Instituto Historico e Geografico de Santa
Catarina.” (NR)

V — orientar os trabalhos e as ac6es da Comissdo Permanente de
Avaliacdo Documental.” (NR)

“‘Art. 4° Fica criada a Comissao Permanente de Avaliacido
Documental — CPAD, vinculada ao CGDA.” (NR)

| — um representante da Corregedoria-Geral da Justica;

Il — um assessor da Diretoria-Geral Judiciaria;

[l — um assessor da Diretoria-Geral Administrativa;

IV — um representante da Diretoria de Tecnologia da Informacao;
V — um servidor responsavel pela unidade de gestdo documental;
VI — um servidor responsavel pelas atividades de memoria da
instituicao;

VII — um servidor com curso superior em arquivologia; e

VIII = um servidor com curso superior em histoéria.

8§ 1° O Presidente da CPAD indicara, entre os integrantes da
Comissao, seu Secretario.

§ 2° A CPAD poderé requisitar a participacdo de servidores do
guadro de pessoal do Poder Judiciario do Estado de Santa Catarina
para esclarecer situacfes relacionadas as suas respectivas areas
de competéncia.” (NR)

| — propor instrumentos arquivisticos de classificacdo,
temporalidade e destinagdo de documentos e submeté-los a
aprovacao da autoridade competente;

Il — orientar as unidades judiciarias e administrativas sobre a
realizacdo do processo de analise e avaliagdo da documentacao
produzida e em seu ambito de atuacéo;

Il — identificar e definir os critérios de valor secundéario de
documentos e processos, e zelar pela aplicacéo desses critérios;
IV — analisar os editais de eliminagdo de documentos e processos
da instituicdo e aprova-los;

V — realizar estudos e encaminhar propostas ao Comité do
Programa Nacional de Gestdo Documental e Memoria do Poder
Judiciario — Proname sobre questbes relativas a gestdo
documental;

VI — fornecer ao CGDA elementos necessarios a definicdo de
politicas e programas de gestdo dos documentos arquivisticos e a



elaboracdo dos Planos de Classificagdo de Documentos e das
Tabelas de Temporalidade e Destinacdo de Documentos;

VIl — sugerir ao CGDA propostas para o tratamento, o periodo de
guarda e a destinacdo de documentos; e

VIII — executar outras atividades determinadas pelo CGDA.” (NR)

Paragrafo unico. O quorum para as deliberacdes do CGDA e da
CPAD seréa de 2/3 (dois tergos) de seus membros.” (NR)

Art. 10. A Resolugao TJ n. 30 de 3 de dezembro de 2014 passa a
vigorar com as seguintes alteracdes:

“Art. 2° Os processos com decisdes transitadas em julgado serao
definitivamente arquivados quando n&o necessitarem de diligéncia
do juizo processante, da secretaria da unidade judiciaria respectiva
e de terceiros.” (NR)

8§ 1° A certiddo prevista no caput deste artigo dispensa a
classificacdo do processo judicial pelas unidades de primeiro grau
e o preenchimento da Listagem de Verificagio para Baixa Definitiva
de Autos - LVBDA, instituida no Anexo Il

8 2° Os processos judiciais arquivados no sistema informatizado
apo6s 31 de dezembro de 2015 que nao estejam instruidos com a
certiddo prevista neste artigo serdo devolvidos pela Divisdo de
Arquivo a unidade jurisdicional de origem.” (NR)

8§ 1° O cadastramento dos processos antigos no sistema
informatizado € obrigatorio e devera ser realizado pela unidade
jurisdicional onde tramitou a acao.

“Art. 5° Sao de guarda permanente:

| — os documentos e o0s processos assim indicados no
PCTTUPJ/PJSC;

Il — o inteiro teor de peti¢Oes iniciais, sentencas, decisdes de
julgamento parcial de mérito, decisdes terminativas, acordaos e
decis6es monocraticas em tribunais armazenados em base de
dados;

[l — os metadados, assim compreendidos como dados estruturados
e codificados, necessarios a expedicdo de certiddo sobre o
conteudo da deciséo transitada em julgado;

IV — os atos de ajuste: contrato, convénio e outros acordos em que
o Poder Judiciario do Estado de Santa Catarina for parte;



V — o0s documentos e processos judiciais protocolados ou
produzidos em data anterior ao dia 5 de outubro de 1988, data da
promulgacao da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil;
VI — os processos em que forem suscitados Incidente de
Uniformizacéo de Jurisprudéncia, Arguicéo de
Inconstitucionalidade, Incidente de Assuncdo de Competéncia e
aqueles que constituirem precedentes de Sumulas, Recurso
Repetitivo e Demandas Repetitivas, o0 que devera ser anotado nos
sistemas processuais;

VIl — os documentos e 0s processos relacionados aos principais
eventos histéricos do Estado de Santa Catarina, suas comarcas e
seus municipios;

VIII — os documentos e 0s processos judiciais de valor secundario
reconhecido pela CPAD, nos termos do art. 6° desta resolucao;

IX — os documentos e 0s processos da amostra estatistica
representativa do conjunto documental destinado a eliminacao; e
X — 0s acervos de processos e documentos gravados pelo
programa Memoria do Mundo — MOW da UNESCO.

8 1°0Os processos judiciais de guarda permanente seréao
identificados por meio da aposicéo de etiqueta especifica, na capa
dos autos, em local de facil visualizacdo, e serdo agrupados em
caixas que também serdo identificadas como sendo de guarda
permanente.

§ 2° E vedada a eliminacdo de documentos e processos de guarda
permanente, mesmo apds microfiimagem, digitalizacdo ou
gualquer outra forma de reproducéo ou reformatacdo.” (NR)

“‘Art. 7° O inteiro teor das peti¢des iniciais, das sentencas, das
decisBes terminativas, dos acorddos e das decisdes recursais
monocraticas também é de guarda permanente, que podera ser
efetuada por meio de armazenamento em base de dados, livro
eletrbnico ou impresso, ou, ainda, a partir da retirada dos originais
dos autos que serao eliminados.

Paragrafo Unico. Os processos que originarem precatérios e
requisicbes de pequeno valor ndo serdo eliminados até que haja
decisao judicial extintiva da obrigagao transitada em julgado.” (NR)

“‘Art. 9° A eliminacdo de processos judiciais findos, assim
considerados aqueles nas condi¢des previstas no art. 2° desta
resolucéo, sera precedida do preenchimento e da subsequente
juntada ao feito respectivo, pela Divisdo de Documentacdo e
Memdria do Judiciério, da Listagem de Verificacdo para Eliminacao
de Autos Findos - LVEAF, instituida no Anexo Il desta resolucao.
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| - os processos judiciais que serao eliminados nao precisarao ser
digitalizados;

IV - 0s recursos com autos apartados, 0s embargos a execugao e
outros processos dependentes do principal deverdo ser remetidos
para a unidade de origem, para avaliacdo conjunta;

VI - as agles rescisorias terdo a mesma destinagao final atribuida
ao feito que Ihe deu origem, cuja destinacdo sera suspensa até o
respectivo transito em julgado.” (NR)

“Art. 12. Os processos judiciais selecionados para eliminagéo seréo
relacionados pela Chefia da Divisdo de Documentacdo e Memoaria
do Judiciario na Listagem de Eliminacao de Processos Judiciais -
LEPJ, instituida no Anexo V desta resolucao.

Paragrafo Unico. A autorizacdo para a eliminagdo dos processos
constantes da LEPJ sera concedida pela CPAD.” (NR)

8 6° N&o sera permitida a carga dos processos incluidos nos editais
de eliminagédo de documentos, no prazo compreendido entre a data
da publicacéo do edital e a data prevista para a eliminacao.” (NR)

8§ 1° Os processos serdo eliminados conforme critérios de
sustentabilidade social, ambiental e econ6mica, por meio da
reciclagem do material descartado, ficando autorizada sua
destinagdo a programas de natureza social, observadas as
formalidades legais.

8§ 4° A destruicdo de documentos institucionais realizar-se-a por
meio de fragmentagdo manual ou mecanica, pulverizacao,
desmagnetizacdo ou reformatacdo, com garantia de que a
descaracterizagcdo dos documentos nao possa ser revertida.

8 5% A eliminacdo de documentos devera ocorrer com supervisao
de responsavel designado para acompanhar o procedimento.” (NR)

Art. 11. A Resolugéo TJ n. 30 de 3 de dezembro de 2014 passa a
vigorar com o acréscimo do seguinte Capitulo V-A:

“CAPITULO V-A
DOS DOCUMENTOS DIGITAIS

Art. 14-A. No ambito da gestdo de documentos digitais, compete a
Diretoria de Tecnologia da Informacao:



| — subsidiar tecnicamente a Comissao Permanente de Avaliacao
Documental e o Comité Gestor de Documentos Arquivisticos;

Il — prover meios de armazenamento de documentos digitais; e

[Il — disponibilizar ferramentas de gestdo documental nos sistemas
informatizados do Poder Judicidrio do Estado, inclusive por meio
da inclusdo de mecanismos que permitam a indexacdo e
localizagéo de documentos.

Art. 14-B. A transferéncia de documentos digitais do arquivo
corrente para o0 arquivo intermediario e 0 arquivo permanente
podera ser realizada em sistemas informatizados disponiveis para
magistrados e servidores, conforme niveis de responsabilidade e
de suas atividades.” (NR)

Art. 12. Os Anexos I, 1, V, VI e VIl da Resolugcao TJ n. 30 de 3 de

dezembro de 2014 passam a vigorar, respectivamente, na forma definida nos
Anexos |, 11, lll, IV e V desta resolucao.

Art. 13. Ficam revogadas as disposicdes contrarias, especialmente

0 8 2° do art. 2° da Resolucéo TJ n. 3 de 14 de janeiro de 2009, e o0 § 2° do art.
9° da Resolugéo TJ n. 30 de 3 de dezembro de 2014.

Art. 14. Esta resolucao entra em vigor na data de sua publicacao.

Desembargador Ricardo Roesler
Presidente



Anexo |

(Resolugcdo Tdn. ___de__ de de 2021)

ANEXO I

(RESOLUGAO TJ N. 30 DE 3 DE DEZEMBRO DE 2014)

LISTAGEM DE VERIFICACAO PARA BAIXA DEFINITIVA DE AUTOS - LVBDA
1. Identificagdo do processo:
Comarca:

Vara:

Processo n.*:

Classe:

Assunto**:

* Caso existente, informar nimero nacional e nimero do SAJ.
** Caso exista mais de um assunto, informar apenas o principal.

Item |Pergunta

Procedimento investigatorio relacionado a crimes imprescritiveis?
Acdo criminal (ndo Juizado) com deciséo final condenatoria?
Acao de Juizado Especial Criminal com decisao final condenatéria?

Acéo que constitua: Precedente de Sumula, Incidente de Uniformizacao de Jurisprudéncia,
Arguicdo de Inconstitucionalidade, Recursos Repetitivo ou Repercussao Geral?

o0 m >

2. Verificacdo de pendéncias impeditivas de baixa definitiva e arquivamento:
Iltem Pergunta

A  |Ha determinacéo de arquivamento?

B  |H& sentenca de extingdo, ou decisdo terminativa, ou acordao transitado em julgado?

C |Ha peticdes/documentos pendentes de juntada?

D |H& outros processos e recursos vinculados a estes autos (execucdo/cumprimento, agravos,
embargos, dependentes, apensos, etc. - verificar referéncias nos autos ou eventos lancados
no sistema)?

E |[Em caso positivo (resposta item D), essa vinculacdo esta registrada no sistema processual?

F |Levantamento de depésito (alvard/conversao) ou pagamento de oficio requisitério de
pequeno valor e precatério requisitério de pagamento.

G |Destinacao de bens apreendidos ou acautelados em depositos judiciais.
H |Levantamento de penhora/hipoteca e depésito incidente sobre bens mdveis e imdveis.

Cdbdigo CNJ

Cdbdigo CNJ

Resposta

Sim |Nao

Resposta

Sim [Nao |Nao se
aplica



I Os autos do processo foram digitalizados para transmisséo eletrénica que ainda néo foi
finalizada?

J Traslado de pecas.
K |Outros:

Todas as pendéncias foram sanadas?
3. Verificagcdo do cumprimento dos provimentos judiciais ndo impeditivos de baixa definitiva e arquivamento*:
Item Pergunta Resposta
Sim [N&do |N&o se
aplica
A |Foi dado cumprimento a condenagéo principal constante da deciséo final transitada em
julgado?

B  |Foram feitos ou suspensos os pagamentos de verbas de sucumbéncia (honorarios, custas e
despesas processuais)?

* Estes itens ndo impedem a baixa nas hipoteses em que néo seja cabivel a execucédo de oficio, e permitem a contagem
do prazo de guarda do processo, ap0s o0 qual este estara sujeito a eliminagéo, se o caso, conforme as normas de gestao
documental.

4. Processo com recomendacédo de guarda permanente? Sim |Nao

5. Baixa Definitiva em:
Dia Més Ano [FI(s).

6. Observacgdes:

, de de

(Local) (dia) (més) (ano)

, Matricula n. ,

(nome do servidor - legivel) (assinatura)



Anexo Il

(Resolugcdo Tdn. ___de__ de de 2021)

ANEXO Il

(RESOLUCAO TJ N. 30 DE 3 DE DEZEMBRO DE 2014)

LISTAGEM DE VERIFICACAO PARA ELIMINACAO DE AUTOS FINDOS - LVEAF
1. Identificacdo do processo:
Comarca:

Vara:

Processo n.*:

Classe: Cdédigo CNJ

Assunto**: Cédigo CNJ

* Caso existente, informar nimero nacional e nimero do SAJ.
** Caso exista mais de um assunto, informar apenas o principal.

2. Verificagao dos critérios de guarda permanente:

Item Pergunta Resposta
Sim N&o

A Processo anterior ao corte

cronoldgico?
B Classe de guarda

permanente?
C Assunto de guarda

permanente?
D Procedimento investigatorio

relacionado a crimes
imprescritiveis?

E Acéo criminal com deciséo
final condenat6ria?
F Acgéo de Juizado Especial

Criminal com decisao final
condenatéria?

G Acdo que constitua:
Precedente de Sumula,
Incidente de Uniformizagéo
de Jurisprudéncia, Arguicao
de Inconstitucionalidade,
Recursos Repetitivo ou
Repercusséo Geral?

H Processo considerado
relevante para a guarda
permanente pela CPAD, de
acordo com os critérios
previstos no art. 6°, incisos |



aV, da Resolucdo TJ n. 30
de 3 de dezembro de 2014.

Processo indicado como
sendo de guarda
permanente pelo

Magistrado?

Processo indicado para
guarda permanente pelas
entidades referidas no § 4°
do art. 6° da Resolucdo TJ
n. 30 de 3 de dezembro de

2014.

Processo selecionado para guarda permanente?
3. Avaliacédo do prazo de guarda para fins de preservacédo dos direitos das partes - arts. 8° e 10 da

Informacéo
Baixa definitiva em:
Avaliacéo

| - Procedimento do
Juizado Especial
Civel sem
pendéncias - 90 dias
(art. 10, § 2°, da
Resolucdo TJ n. 30
de 3 de dezembro de
2014).

Il - Execucéo Fiscal e
de Titulo Extrajudicial
- sem pendéncias de
verbas
sucumbenciais - 3
anos.

Il - Execucéo Fiscal
e de Titulo
Extrajudicial - com
pendéncias de
verbas
sucumbenciais - 5
anos.

IV - AcBes extintas
sem julgamento do
mérito, sem
pendéncias de
verbas
sucumbenciais

acessorias - 3 anos.

V - Acbes extintas
sem julgamento do
mérito, com
pendéncias de
verbas
sucumbenciais

acessorias - 5 anos.

VI - AgBes com
execugao ou

Dia

Sim

Resolucédo TJ n. 30 de 3 de dezembro de 2014:

Més

Nao

Ano

Apto a
eliminacéo



cumprimento da
sentenca quanto a
condenacéo principal
(excecdo acao de
execugao provisoria
de sentenca que
segue o prazo do
principal) - 5 anos.
VIl - AgBes que néo
tiveram a execucao
ou o cumprimento da
sentenca - aplicar o
prazo previsto no

PCTTUPJ/PJSC.
Prazo de guarda () anos.
identificado no item
VILI:
4. Avaliacdo apds o decurso do prazo de guarda:
Pergunta Resposta
Sim
Processo selecionado para amostra estatistica (guarda
permanente)?
, de de
(Local) (dia) (més) (ano)
, Matricula n. ,

(nome do servidor - legivel) (assinatura)

Nao



Anexo Il

(Resolugcdo Tdn. ___de__ de de 2021)

ANEXO V

(RESOLUCAO TJ N. 30 DE 3 DE DEZEMBRO DE 2014)

LISTAGEM DE ELIMINACAO DE PROCESSOS JUDICIAIS - LEPJ
NUumero de ordem/ano:

Comarca Vara/Orgéo Numero do Assunto Numero de Data da baixa
Julgador processo volumes definitiva

Total:

Atesto que os processos registrados nesta listagem foram (Local), (dia) de (més) de (ano).

selecionados para eliminac&o observando estritamente os (assinatura)

critérios estabelecidos na Resolucédo TJ n. 30 de 3 de dezembro
de 2014, o Manual de Gestdo Documental do Poder Judiciario,
instituido pelo Conselho Nacional de Justica, e os demais
instrumentos do Proname.

(nome do servidor)

Chefe da Divisdo de Documentacgéo
e Memoria do Judiciario



Observadas as disposi¢c@es da Resolucédo TJ n. 30 de 3 de
dezembro de 2014, declaro que a Comissao Permanente de
Avaliacdo Documental analisou e aprovou a eliminacédo dos
processos que constam na presente listagem.

(Local), (dia) de (més) de (ano).
(assinatura)

(nome do servidor)

Presidente da Comisséo
Permanente de Avaliagéo
Documental



Anexo IV

(Resolugcdo Tdn. ___de__ de de 2021)

ANEXO VI

(RESOLUCAO TJ N. 30 DE 3 DE DEZEMBRO DE 2014)
EDITAL DE CIENCIA DE ELIMINAGAO DE PROCESSOS JUDICIAIS N. (NUMERO)/(ANO)

O Chefe da Divisdo de Documentacdo e Meméria do Judiciario, da Diretoria de
Documentacgédo e Informacdes do Tribunal de Justica do Estado de Santa Catarina, de acordo
com a autorizagdo concedida pela Comiss&o Permanente de Avaliagdo Documental, na Listagem
de Eliminacdo de Processos Judiciais n. (XXX)/(ANO), que esta disponivel para consulta no
endereco eletrdnico (www.tjsc.jus.br/xxxx), faz saber, a quem possa interessar, que,
transcorridos 45 (quarenta e cinco) dias da data da publicagcdo deste edital no Diario da Justica
Eletrénico do Poder Judiciario do Estado de Santa Catarina, se ndo houver oposi¢éo, a Divisdo
de Documentagédo e Memoria do Judiciario eliminara os documentos relacionados na Listagem
de Eliminacéo de Processos Judiciais n. (XXX)/(ANO).

Os interessados, no prazo citado, poderdo requerer, as suas expensas, o desentranhamento de
documentos ou de copias de pecas do processo, mediante peticdo, com a respectiva qualificacdo
e a demonstracdo de legitimidade do pedido, dirigida & Comissdo Permanente de Avaliacdo
Documental, situada na Rua Alvaro Millen da Silveira, n. 208, Palacio da Justiga Ministro Luiz
Gallotti, Centro, Floriandpolis - Santa Catarina.

Florian6polis, (DIA) de (MES) de (ANO).

(ASSINATURA)

(NOME DO SERVIDOR)

Chefe da Divisdo de Documentacao e Memdria do Judiciario



Anexo V

(Resolugcdo Tdn. ___de__ de de 2021)

ANEXO VI
(RESOLUCAO TJ N. 30 DE 3 DE DEZEMBRO DE 2014)

TERMO DE ELIMINAGAO DE PROCESSOS JUDICIAIS N. (NUMERO)/(ANO)

Aos (XXX) dias do més de (XXXXX) do ano de (XXXXX), o Chefe da Divisdo de
Documentagcdo e Memoaria do Judiciério, de acordo com o que estabelece a Resolugédo TJ n. 30
de 3 de dezembro de 2014 e o que consta do Edital de Eliminagdo de Documentos n.
(XXX)/(ANO), publicado no Diario da Justica Eletronico n. (XXX), de (DIA) de (MES) de (ANO),
mediante a autorizagéo concedida pela Comissdo Permanente de Avaliacdo Documental, e apés
atender todos os pedidos de desentranhamento de documentos ou de cOpias de pegas dos
processos formulados pelos interessados e deferidos pelo Presidente da Comissdo Permanente
de Avaliacdo Documental, procedeu a eliminagdo dos processos judiciais relacionados na
Listagem de Eliminacdo de Processos Judiciais n. (XXX)/(ANO), que estd disponivel para
consulta no endereco eletrénico (www.tjsc.jus.br/xxxx), por meio de fragmentacdo mecénica que
impossibilitou a identificagdo do teor dos documentos.

Como resultado, foram obtidos (XXX) kg de material reciclavel, que serdo destinados a
programas de natureza social na forma da lei, mediante a lavratura de termo proprio.

(ASSINATURA)

(NOME DO SERVIDOR)

Chefe da Divisdo de Documentacao e Memdria do Judiciario



RESOLUCAOTJN. DE__DE DE

Institui 0 Plano de Classificagdo e Tabela de
Temporalidade da Documentagéo Administrativa e
de Apoio a Atividade Forense do Poder Judiciario
do Estado de Santa Catarina, disciplina sua
aplicacao e da outras providéncias.

O TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE SANTA CATARINA, POR
SEU ORGAO ESPECIAL, considerando a Resolu¢io CNJ n. 324, de 30 de junho de
2020, que institui diretrizes e normas de Gestdo de Memoéria e de Gestdo Documental
e dispde sobre o Programa Nacional de Gestdo Documental e Meméria do Poder
Judiciério — Proname; e o exposto no Processo Administrativo n. 20.982/2018,

RESOLVE:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Fica instituido o Plano de Classificacdo e Tabela de
Temporalidade da Documentacdo Administrativa e de Apoio a Atividade Forense do
Poder Judiciario do Estado de Santa Catarina — PCTTDAAAF/PJSC, previsto no
Anexo | desta resolucéo.

§ 1° O PCTTDAAAF/PJSC constitui instrumento de gestdo documental
gue determina o prazo de guarda e a destinacao final do documento, conforme sua
classificacao.

§ 2° Compete a Comissdo Permanente de Avaliacdo Documental
instaurar o processo de atualizacdo do PCTTDAAAF/PJSC e encaminhar ao Comité
Gestor de Documentos Arquivisticos para deliberagao.

Art. 2° Compete as unidades em que sdo produzidos ou mantidos os
documentos:

| — observar as regras referentes a gestdo documental,

Il — eliminar o documento apto a tal medida, de acordo com o
PCTTDAAAF/PJSC; e

lll — encaminhar o documento com indicagdo de guarda temporaria ou
permanente ao setor responsavel, observado o disposto no art. 3° desta resolucao.

Art. 3° Considera-se setor responsavel pela guarda temporaria ou
permanente de documento administrativo fisico do Poder Judiciario do Estado:

| — no ambito das comarcas, a unidade que o produziu ou que o detenha;

Il — no &mbito do Tribunal de Justica, a Divisdo de Arquivo, da Diretoria
de Documentacao e Informagoes.



§ 1° O encaminhamento de documentos a Divisdo de Arquivo, na
hipétese do inciso Il do caput deste artigo, devera ser acompanhado de lista de
remessa, prevista no Anexo Il desta resolucao, e observar a seguinte ordem:

| — janeiro: documentos do Gabinete da Presidéncia;

Il — fevereiro: documentos dos gabinetes das vice-presidéncias;

[l — marco: documentos da Corregedoria-Geral da Justica,

IV — abril: documentos da Diretoria-Geral Administrativa e da Diretoria-
Geral Judiciaria;

V — maio: documentos da Diretoria de Tecnologia da Informacéao e da
Diretoria de Documentacao e Informacdes;

VI — junho: documentos da Diretoria de Gestdo de Pessoas;

VII — julho: documentos da Diretoria de Orgcamento e Financgas;

VIII — agosto: documentos da Diretoria de Saude;

IX — setembro: documentos da Diretoria de Material e Patrimonio;

X — outubro: documentos da Diretoria de Engenharia e Arquitetura e da
Diretoria de Infraestrutura;

Xl — novembro: documentos da Diretoria de Cadastro e Distribuicédo
Processual, da Diretoria de Recursos e Incidentes e da Diretoria de Suporte a
Jurisdi¢&do de Primeiro Grau; e

XIl — dezembro: documentos de outros setores do Tribunal de Justica.

§ 2° Excepcionalmente, mediante requerimento fundamentado ao diretor
da Diretoria de Documentacdo e Informacdes, poderdo ser encaminhados
documentos a Divisdo de Arquivo em periodo diverso do estabelecido no § 1° deste
artigo.

Art. 4° O setor responsavel pela guarda, previamente ao arquivamento
definitivo dos documentos administrativos fisicos, examinara seu contetdo e anotara
na parte superior direita do documento o assunto e a data do arquivamento, observado
o PCTTDAAAF/PJSC.

Art. 5° Os documentos administrativos fisicos de guarda permanente
serdo identificados por meio de aposicado de etiqueta especifica em local de facil
visualizacéo, para posterior agrupamento em caixas que também serdo identificadas
como de guarda permanente.

Paragrafo Unico. Os documentos administrativos fisicos de guarda
permanente ndo poderdo ser eliminados, mesmo apos microfilimagem, digitalizagéo
ou qualquer outra forma de reproducéo ou reformatacao.

N CAPITULO Il
DA ELIMINACAO DOS DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DO TRIBUNAL DE
JUSTICA

Art. 6° Decorrido o prazo de guarda dos documentos administrativos, nos
termos do PCTTDAAAF/PJSC, a Secdo de Andlise e Eliminacdo de Autos Findos e
Documentos iniciara processo administrativo para sua eliminacdo, para o qual devera
elaborar a Lista de Eliminagdo de Documentos Administrativos, conforme o modelo
previsto no Anexo lll desta resolugao.



§ 1° A Lista de Eliminagdo de Documentos Administrativos devera ser
validada pelo chefe da Divisdo de Documentacdo e Memoria do Judiciério e
encaminhada a Comissao Permanente de Avaliacdo Documental para aprovacao.

8§ 2° A Comissdo Permanente de Avaliacdo Documental podera
determinar adequacdes na Lista de Eliminacdo de Documentos Administrativos antes
de aprova-la.

Art. 7° Autorizada a eliminacdo dos documentos administrativos pela
Comissédo Permanente de Avaliacdo Documental, a Divisdo de Documentacédo e
Memoéria do Judiciario providenciard a publicagdo do Edital de Eliminacdo de
Documentos Administrativos, conforme o Anexo IV desta resolugcdo, em que se
concedera a interessados o0 prazo de até 45 (quarenta e cinco) dias Uteis para
requererem, justificadamente e a suas expensas, o desentranhamento ou a copia de
documentos.

8 1° O edital a que se refere o caput deste artigo seré disponibilizado no
Diario da Justica Eletrénico do Poder Judiciario do Estado.

§ 2° A Lista de Eliminagdo de Documentos Administrativos sera
disponibilizada no sitio eletrénico do Poder Judiciario do Estado na mesma data de
disponibilizagédo do Edital de Eliminagdo de Documentos Administrativos no Diario da
Justica Eletrdnico, nos termos do § 1° deste artigo.

§ 3° Caso seja indeferido o requerimento de desentranhamento ou de
copia de documentos, cabera recurso administrativo a Comissdo Permanente de
Avaliacdo Documental no prazo de 5 (cinco) dias uteis.

§ 4° Deferido o desentranhamento de documento ou o fornecimento de
cOpia, o chefe da unidade providenciarda a entrega mediante recibo, que, ap0s
assinado pelo requerente, sera incluido no respectivo processo.

Art. 8° Decorrido o prazo estabelecido no caput do art. 7° desta resolucéo
ou apoés atendidos os pedidos de desentranhamento ou de copia de documentos, o
chefe da Divisdo de Documentacdo e Memoéria do Judiciario certificara os fatos e
demais ocorréncias e procedera a eliminacdo dos documentos referidos no Edital de
Eliminacdo de Documentos Administrativos, conforme critérios de responsabilidade
social e de preservagdo ambiental.

Paragrafo Unico. Ao término do procedimento previsto no caput deste
artigo, sera elaborado o Termo de Eliminacdo de Documentos Administrativos, de
acordo com o modelo constante no Anexo V desta resolucdo, que sera juntado aos
autos respectivos para arquivamento.

Art. 9° O procedimento de eliminacao previsto neste capitulo podera ser
iniciado pela unidade que produziu ou recebeu o documento.

) CAPITULO IIl
DA ELIMINACAO DOS DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DAS COMARCAS

Art. 10. Decorrido o prazo de guarda dos documentos administrativos,
nos termos do PCTTDAAAF/PJSC, a chefia de cada unidade iniciara processo
administrativo para sua eliminacdo, para o qual devera elaborar a Lista de Eliminacao



de Documentos Administrativos, conforme o modelo previsto no Anexo Ill desta
resolugéo.

§ 1° A Lista de Eliminagdo de Documentos Administrativos devera ser
submetida ao magistrado para aprovacao.

§ 2° O magistrado podera determinar adequacdes na Lista de Eliminagéo
de Documentos Administrativos, antes de aprova-la.

Art. 11. Autorizada a eliminagéo dos documentos administrativos pelo
magistrado, a chefia da unidade providenciara a publicacdo do Edital de Eliminagéo
de Documentos Administrativos, conforme o Anexo IV desta resolucdo, em que se
concedera a interessados o prazo de até 45 (quarenta e cinco) dias Uteis para
requererem, justificadamente e a suas expensas, o0 desentranhamento ou a copia de
documentos.

§ 1° O edital a que se refere o caput deste artigo seré disponibilizado no
Diario da Justica Eletrénico do Poder Judiciario do Estado.

§ 2° A Lista de Eliminacdo de Documentos Administrativos seré
disponibilizada no sitio eletrénico do Poder Judiciario do Estado na mesma data de
disponibilizacdo do Edital de Eliminacdo de Documentos Administrativos no Diario da
Justica Eletrénico, nos termos do § 1° deste artigo.

§ 3° Caso seja indeferido o requerimento de desentranhamento ou de
copia de documentos, cabera recurso administrativo ao magistrado no prazo de 5
(cinco) dias uteis.

§ 4° Deferido o desentranhamento de documento ou o fornecimento de
copia, o chefe da unidade providenciara a entrega mediante recibo, que, apds
assinado pelo requerente, sera incluido no respectivo processo.

Art. 12. Decorrido o prazo estabelecido no caput do art. 11 desta
resolucdo ou apds atendidos os pedidos de desentranhamento ou de coOpia de
documentos, o chefe da unidade certificara os fatos e demais ocorréncias e procedera
a eliminacdo dos documentos referidos no Edital de Eliminacdo de Documentos
Administrativos, conforme critérios de responsabilidade social e de preservacao
ambiental.

Paragrafo Unico. Ao término do procedimento previsto no caput deste
artigo, sera elaborado o Termo de Eliminacdo de Documentos Administrativos, de
acordo com o modelo constante no Anexo V desta resolucdo, que sera juntado aos
autos respectivos para arquivamento.

CAPITULO IV
DA ANALISE DOS VALORES ATRIBUIDOS AOS DOCUMENTOS

Art. 13. A Comissdo Permanente de Avaliagdo Documental podera
avaliar, de oficio ou por solicitacdo de qualquer interessado, o valor do documento
administrativo, a fim de definir o prazo de guarda e a sua destinacgao final.

Art. 14. A Comissdo Permanente de Avaliagdo Documental atribuira
valor secundério aos documentos e determinara sua guarda permanente ao constatar:

| — valor administrativo para a instituicdo, depois de ter perdido seu valor
primario para uso corrente;



Il — valor para a protecdo dos direitos civicos, juridicos e de propriedade
das partes ou de terceiros, embora nao estejam contemplados no PCTTDAAAF/PJSC,;

[l — valor de testemunho ou de documentacgéo funcional, por refletir a
evolucao histoérica da instituicdo, quanto a poderes e fun¢des atribuidos a ela por lei e
regulamentos, a estrutura, 0s programas, as politicas, os métodos, as decisdes e as
operacoes;

IV — valor de informacéo, por acrescentar contribuicdo importante para
pesquisa e estudos; ou

V — valor histérico peculiar, por permitir o resgate de dados historicos,
sociolégicos, culturais e econémicos.

Paragrafo unico. Podera qualquer magistrado ou servidor, em relacéo
aos feitos em que tenha atuado, bem como qualquer entidade historica, cultural e
universitaria sugerir a atribuicdo de valor secundario a documentos institucionais do
Poder Judiciario do Estado por meio de correspondéncia eletrénica encaminhada ao
presidente da Comissdo Permanente de Avaliacdo Documental.

CAPITULO V
DOS DOCUMENTOS DIGITAIS

Art. 15. No ambito da gestdo de documentos digitais, compete a Diretoria
de Tecnologia da Informagao:

| — subsidiar tecnicamente a Comissdo Permanente de Avaliacdo
Documental e o Comité Gestor de Documentos Arquivisticos;

Il — prover meios de armazenamento de documentos digitais; e

lll — disponibilizar ferramentas de gestdo documental nos sistemas
informatizados do Poder Judiciario do Estado, inclusive por meio da inclusdo de
mecanismos que permitam a indexacao e localizagdo de documentos.

Art. 16. A transferéncia de documentos digitais do arquivo corrente para
0 arquivo intermediario e o arquivo permanente podera ser realizada em sistemas
informatizados disponiveis para magistrados e servidores, conforme niveis de
responsabilidade e de suas atividades.

. _CAPITULO VI
DO ACESSO A DOCUMENTACAO ADMINISTRATIVA DO ARQUIVO CENTRAL

Art. 17. O acesso a documentacdo administrativa, de apoio a atividade
forense e aos processos administrativos sob a guarda da Divisdo de Arquivo do
Tribunal de Justica € permitido, mediante requerimento por mensagem eletronica para
0 endereco ddi.arquivosg@tjsc.jus.br:

| - aos desembargadores, juizes, diretores gerais, secretario da
Corregedoria, chefe de gabinete da Presidéncia e secretarios juridicos, em todos 0s
processos e documentos;

Il - aos diretores, coordenadores, assessores, chefes de divisao, chefes
de cartorio, chefes de secretaria do foro, chefes de secretaria de juizado especial e
chefes de secdo, em processos administrativos e documentos pertinentes as suas
respectivas areas;



lll - ao servidor e ao terceiro, no processo administrativo em que for
parte; e

IV - aos que nao forem parte no processo, mediante justificativa, e apos
autorizado pelo Diretor-Geral Judiciério.

Paragrafo unico. O acesso definido no inciso | deste artigo abrange os
processos judiciais.

Art. 18. O Diretor-Geral Judiciario, se entender necesséario, podera
submeter o pedido dos usuérios ao crivo do Comité Gestor de Protecao de Dados
Pessoais (CGPDP).

Art. 19. O acesso a documentagdo e aos processos Oocorrera por meio
da disponibilizacdo de cépia digital do documento solicitado.

8 1° Caso o interessado opte pela vista de documentacao ou processo
em formato fisico, a consulta deverd ser feita no gabinete da Diretoria de
Documentagéo e Informacdes.

§ 2° O fornecimento de copia fisica ou digitalizada para fins particulares
somente ocorrerd mediante a apresentacdo, pelo interessado, do boleto bancario
comprovando o recolhimento do valor devido, ressalvadas as hipoteses de o
documento ja ter sido digitalizado por iniciativa da administracdo ou de isencéo dos
custos, consoante paragrafo Unico do art. 12 da Lei n. 12.527, de 18 de novembro de
2011.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 20. Os casos omissos e 0s incidentes no cumprimento desta
resolucao serédo resolvidos pelo Comité Gestor de Documentos Arquivisticos.

Art. 21. Ficam revogadas as disposi¢cdes contrarias, especialmente a
Resolugdo TJ n. 9 de 21 de setembro de 2005.

Art. 22. Esta resolucao entra em vigor na data de sua publicacao.

Desembargador Ricardo Roesler
Presidente



ANEXO |

(RESOLUCAO TJ N. XX DE XX DE XXX DE 2021)

TABELA CLASSE 0 — ADMINISTRACAO

PLANO DE CLASSIFICACAO E TABELA DE TEMPORALIDADE DA DOCUMENTAGCAO ADMINISTRATIVA E DE APOIO A ATIVIDADE FORENSE DO PODER
JUDICIARIO DO ESTADO DE SANTA CATARINA - PCTTDAAAF/PJSC

(CLASSE 0 - ADMINISTRACAO)

PRAZO DE DESTINACAO
GUARDA FINAL
(em anos)
CODIGO ASSUNTO 2 o ~ OBSERVAGAO / AVISO
) @ @ © C
= =] oo 2
3 sg | =8¢
O L S = O) §
% +— = )]
& c W o
0-0 ADMINISTRACAO GERAL
0-0-1 - MODERNIZACAO E REESTRUTURACAO Guarda e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de guarda das
ADMINISTRATIVA (projetos, estudos e normas) 3 anos 3 anos | Permanente |normas - término da vigéncia.
0-0-2 - PLANEJAMENTO E PROGRAMACAO DE
TRABALHO
» 0-0-2-1 - Plano, programa e projeto de trabalho Guarda Plano Anual de Auditoria e Plano Anual de Auditoria de Longo
3 anos 3 anos | Permanente |Prazo.
» 0-0-2-2 - Cronograma de atividades 2 anos Eliminagéo




0-0-3 - ACOMPANHAMENTO DE ATIVIDADES

» 0-0-3-1 - Relatério de atividades (final) Guarda Relatério de Controle Interno da Prestacdo anual de Contas.
3 anos 3 anos | Permanente

» 0-0-3-2 - Estatistica para subsidiar a elaboracao

de relatérios de atividades 2 anos Eliminagéo

0-0-4 — FORMALIZACAO DE ACORDOS e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de guarda -

BILATERAIS (acordo, ajuste, contrato e Guarda término da vigéncia.

convénio) 3 anos 3 anos | Permanente

0-1 ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO

0-1-0 - ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO

(GERAL)

» 0-1-0-1 - Elaboracéo de normas / Guarda e Ato normativo, ato executivo, regimento, regulamento, estatuto,

regulamentacdes / diretrizes Permanente |organograma e estrutura.

» 0-1-0-2 - Habilitag&o juridica e regularizacao e Registro nos 6rgaos competentes // AVISO: Marco inicial para

fiscal do 6rgdo 2 anos Eliminacdo |contagem do prazo de guarda - término da vigéncia.

» 0-1-0-3 - Audiéncia. Despacho. Reuniédo 2 anos Eliminagéo

0-1-1 — COMISSAO (COMITE) TECNICA.

CONSELHO. GRUPO DE TRABALHO. JUNTA

» 0-1-1-0 - Comisséo (Comité) técnica / Conselho /

Grupo de trabalho / Junta (geral) 4 anos 5anos | Eliminagéo

» 0-1-1-1 - Ato de criacao, ata, relatério Guarda
3 anos 3 anos | Permanente

0-1-2 — COMUNICACAO SOCIAL

» 0-1-2-1 — Relag&o com a imprensa




a - Relag&o com a imprensa (geral) 1 ano Eliminagéo

b - Credenciamento de jornalistas e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de guarda -
2 anos Eliminacdo |término da vigéncia.

¢ - Entrevista. Noticiario. Reportagem. Editorial 2 anos Eliminacéo

d - Clipping - coletdnea de reportagens e release de e AVISO: Recomenda-se que as Comissdes Permanentes de

matérias sobre a instituicéo Avaliagdo Documental — CPADs dos tribunais determinem os

critérios que orientardo na selecdo de amostragens destes
documentos, buscando preservar da melhor forma a memoéria da

2 anos 5anos | Eliminagdo |institui¢cdo.

» 0-1-2-2 — Divulgacao interna 2 anos Eliminagéo

» 0-1-2-3 — RelagBes publicas, cerimonial e

promocao de eventos

a — Relacdes publicas, cerimonial e promocgéao de

eventos (geral) 1 ano Eliminagéo

b - Solenidade. Comemorag&do. Homenagem

(planejamento, programacao, discursos, palestras e Guarda

trabalhos) 3 anos 3 anos | Permanente

C - Visita e visitante Guarda
3 anos 3 anos | Permanente |e Livro de registro de presenca

d - Felicitacdo. Agradecimento. Pésames.

Despedida 1 ano Eliminagéo

e - Organizacao de evento - Feira, Salédo,

Exposicéo, Mostra, Festa (planejamento, Guarda

programacéo, discursos, palestras e trabalhos) 3 anos 3 anos | Permanente




Guarda

» 0-1-2-4 — Campanha institucional. Publicidade 3 anos 3anos | Permanente
» 0-1-2-5 — Ouvidoria (Protesto, reivindicacéo e
sugestao) 1 ano Eliminacgéo
» 0-1-2-6 — Pedido, oferecimento e informacéo
diversos
a — Pedido, oferecimento e informacao diversos
(geral) 1 ano Eliminagéo
b - Pedido de busca de certid&do - nascimento /
casamento / 6bito / antecedente criminal 2 anos Eliminagéo
¢ - Informacao processual sobre processo
administrativo ou judicial 2 anos Eliminagéo
d - Pedido de carta de apresentacgéo e
recomendacao (pessoa fisica ou pessoa juridica) 1 ano Eliminacéo
0-1-3 = FISCALIZACAO
» 0-1-3-1 — Apuracao de irregularidade e auditoria
(sobre distribuicao, custa, taxa, emolumento,
denuncia, reclamacao...) 2anos | 4anos | Eliminagéo
0-1-4 — GESTAO SOCIO-AMBIENTAL E
RESPONSABILIDADE SOCIAL
Guarda
» 0-1-4-1 — Gestdo ambiental 3 anos Permanente
Guarda
» 0-1-4-2 — Responsabilidade social / Voluntariado 3 anos Permanente




» 0-1-4-3 — Assisténcia social (projetos, estudos e

Guarda

normas) 3 anos Permanente
0-1-5 —- ACOMPANHAMENTO E INSTRUCAO DE Guarda e Documentacao referente as agdes judiciais onde a instituicdo é
ACAO JUDICIAL 3anos | 3anos | Permanente |parte.
0-2 PESSOAL
0-2-0 - PESSOAL (GERAL)
» 0-2-0-1 - Identificacdo funcional (carteira, cartéo, e Solicitacdo de emissao de identificacdo funcional, comprovante
cracha, credencial) 2 anos Eliminagéo |de recebimento, identificacio funcional recolhida.
» 0-2-0-2 - Obrigacao trabalhista e
estatutaria.Relagdo com 6rgdos normatizadores da
administracdo publica; Lei dos 2/3. RAIS
a - Obrigacéo trabalhista e estatutaria.Relagdo com
orgdos normatizadores da administracdo publica;
Lei dos 2/3. RAIS (geral) 5anos | 5anos | Eliminagéo
b - Relagcdo com os Conselhos Profissionais 2 anos Eliminagéo
» 0-2-0-3 - Relacdes trabalhistas
» 0-2-0-3 - Relacdes trabalhistas Guarda
3 anos 3 anos | Permanente
b - Movimento reivindicatorio: greve e paralisagao Guarda
3 anos 3 anos | Permanente
¢ - Acdo trabalhista. Reclamacéo trabalhista Guarda e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de guarda -
3 anos 3 anos | Permanente |transito em julgado.
95 e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de guarda -
» 0-2-0-4 - Assentamento funcional. Cadastro. 5 anos anos Eliminacdo |saida do servidor da instituicdo.




» 0-2-0-5 - Controle de frequéncia 51 e Livro, cartao, folha de ponto, abono de falta, cumprimento de
5 anos anos Eliminagdo |hora extra

» 0-2-0-6 - Incentivo funcional Guarda e Prémio (concessao de medalha, diploma de honra ao mérito e
3 anos 3 anos | Permanente |elogio)

0-2-1 - INGRESSO

» 0-2-1-1 — Recrutamento e Candidato a cargo e emprego publicos: curriculum vitae e
2 anos Eliminagéo |inscrigdo

» 0-2-1-2 - Concurso publico

a - Concurso publico (provas e titulos, testes

psicotécnicos e exames médicos) 6 anos Eliminagéo

b - Constituicdo de banca examinadora, edital,

exemplar unico de prova, gabarito, resultado e Guarda

recurso 3 anos 3 anos | Permanente

0-2-2 - CAPACITAQAO E APERFEICOAMENTO

» 0-2-2-1 - Curso

a - Curso (geral) 5 anos Eliminacéo

b - Proposta, estudo, edital, programa, relatério

final, exemplar Unico de material didatico, relagéo

de participantes, avaliacdo e controle de expedicéo Guarda

de certificado 3 anos 3 anos | Permanente

» 0-2-2-2 - Estagio

a - Estagio (geral) 5 anos Eliminagéo




b - Estudo, proposta, programa, relatério final,

relacédo de participantes, avaliacdo e declaracdo de Guarda
comprovacao de estagio 3 anos 3 anos | Permanente
» 0-2-2-3 - Congresso. Conferéncia. Seminario.
Simpdsio. Encontro. Convencao. Ciclo de palestras.
Mesa redonda
a - Congresso. Conferéncia. Seminario. Simposio.
Encontro. Convencéo. Ciclo de palestras. Mesa
redonda (geral) 5 anos Eliminacgéo
b - Planejamento, programacao, discurso, palestras Guarda
e trabalhos apresentados por técnicos da instituicdo | 3 anos 3 anos | Permanente
0-2-3 - QUADROS, TABELAS E POLITICAS DE
PESSOAL
» 0-2-3-0 - Quadros, tabelas e politicas de pessoal
(geral)
a - Estudo e previsao de pessoal Guarda
3 anos 3 anos | Permanente
b - Criacdo, classificacao, transformacao, Guarda
transposicéo e remuneracao de cargos e fungdes 3 anos 3 anos | Permanente
¢ - Reestruturacao e alteracdo salarial e Ascensdo e progressao funcional; avaliacdo de desempenho;
51 enquadramento; equiparacao, reajuste e reposicao salarial;
5 anos anos Eliminacdo |promocéao
» 0-2-3-1 - Movimentacédo de pessoal
a - Admisséo. Aproveitamento. Contratagéao.
Nomeacao. Readmissao. Readaptacao. 51
Reconducéo. Reintegracdo. Reversao 5 anos anos Eliminacdo |Estagio probatério




b - Demissé&o. Dispensa. Exoneragao. Rescisédo

51

contratual. Falecimento 5 anos anos Eliminacgao
¢ - Lotacdo. Remocdao. Transferéncia. Permuta.
Cooperacéo. 4 anos 5anos | Eliminagcdo |Disposicédo
d - Designagédo. Disponibilidade. Redistribui¢ao. 51
Substituicdo 5 anos anos Eliminacgao
e - Requisicdo. Cessao 51
5 anos anos Eliminagéo
0-2-4 - DIREITOS, OBRIGACOES E VANTAGENS
» 0-2-4-1 - Folha de pagamento. Ficha financeira
a - Folha de pagamento. Ficha financeira (geral) 95
5 anos anos Eliminacéo
b - Salario, vencimento, provento e remuneragéo 7 anos Eliminagdo | e Inclusive abono ou provento provisorio
c - Salario-familia (exceto casos especiais Regime 19
Juridico Unico) 5 anos anos Eliminagéo
d - Salario-familia (casos especiais Regime Juridico 95
Unico) 5 anos anos Eliminacgéo
e - Abono de permanéncia em servico e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de guarda -
5 anos Eliminacdo |homologacéo da aposentadoria.
f - Gratificacdo - de fungéo / cargos em comisséao / 51
outras gratificacbes 5 anos anos Eliminacdo | e Inclusive incorporacao
g - Gratificacao - jetons / natalina (décimo terceiro
salario) 7 anos Eliminacdo | e Inclusive incorporagao




h - Adicional - tempo de servi¢o (anuénio, biénio e
quinquénio) / noturno / periculosidade /

insalubridade / atividades penosas / servico 51
extraordinario (hora extra) / outros adicionais 5 anos anos Eliminacéo
i - Adicional de 1/3 e abono pecuniéario (Férias) 7 anos Eliminacéo
j - Desconto - Contribuicdo Sindical do Servidor /
Imposto de Renda Retido na Fonte (IRRF) /
consignacdao / outros descontos 7 anos Eliminacgao
k - Desconto - contribuicdo para o plano de 51
seguridade social 5 anos anos Eliminacgao
| - Desconto - pensdo alimenticia 95

5 anos anos Eliminagéo
m - Encargo patronal, recolhimento - Programa de
Formagé&o do Patriménio do Servidor Publico
(PASEP) / Programa de Integragéo Social (PIS) 5 anos 5anos | Eliminagéo
n - Encargo patronal, recolhimento - Fundo de 51
Garantia por Tempo de Servigo (FGTS) 5 anos anos Eliminagéo
0 - Encargo patronal, recolhimento - Contribuicdo
Sindical do Empregador / Salario maternidade /
Imposto de renda 7 anos Eliminacgéo
p - Encargos patronal, recolhimento - Contribuig&o 95
para o Plano de Seguridade Social 5 anos anos Eliminacgéo
» 0-2-4-2 — Férias 7 anos Eliminacdo |Férias e/ou licenga-prémio ndo gozadas.




» 0-2-4-3 — Licencas

e acidente em servico / e adotante / e afastamento do cénjuge ou
companheiro / e atividade politica / e capacitacéo profissional / e
desempenho de mandato classista / ¢ doenga em pessoa da
familia / e gestante / e paternidade / e prémio por assiduidade

51 / e servico militar / e tratamento de interesse particular / e
5 anos anos Eliminagdo |tratamento de saude (inclusive pericia médica)
» 0-2-4-4 — Afastamentos e para exercer mandato eletivo / e para depor / e para servir
como jurado / e para servir ao Tribunal Regional Eleitoral - TRE /
51 e suspensao de contrato de trabalho - CLT / e para estagio
5 anos anos Eliminagdo |experimental em outro cargo / 6rgao
» 0-2-4-5 - Reembolso de despesas e Mudanca de domicilio de servidores / « Locomogéao / @ Outros
reembolsos // AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
guarda - aprovacao das contas (art. 19 da Instru¢cdo Normativa -
5 anos 5anos | Eliminagdo |TCU n° 49/2005).
» 0-2-4-6 - ConcessOes para ausentar-se do e alistamento eleitoral / @ casamento (gala) / e doacao de sangue
servico | e falecimento de familiar (nojo) / e horario especial (para
51 servidor estudante, para servidor portador de deficiéncia).
5 anos anos Eliminagdo |teletrabalho.
» 0-2-4-7 - Auxilios e adogao / e alimentagao, refeicéo / e assisténcia pré-escolar,
creche / e fardamento, uniforme / « moradia / e vale-transporte //
AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de guarda -
aprovacao das contas (art. 19 da Instrucdo Normativa - TCU n°
5 anos 5anos | Eliminagdo |49/2005).
0-2-5 - APURACAO DE RESPONSABILIDADE E
ACAO DISCIPLINAR
» 0-2-5-1 - Denuncia. Sindicancia. Inquérito. 95 Guarda e Processo disciplinar / e Penalidade disciplinar
Reclamacéo. Representacao 5 anos anos Permanente




0-2-6 - PREVIDENCIA, ASSISTENCIA E
SEGURIDADE SOCIAL

» 0-2-6-1 — Beneficios

a - Seguros

e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de guarda -
aprovacao das contas (art. 19 da Instrugdo Normativa - TCU n°

5 anos 5anos | Eliminagdo |49/2005).
b - Auxilios - acidente / doencga / funeral / natalidade e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de guarda -
aprovacao das contas (art. 19 da Instrugdo Normativa - TCU n°
5 anos 5anos | Eliminagdo |49/2005).
¢ - Auxilio-recluséo 51
5 anos anos Eliminagéo
d - Aposentadoria 95
5 anos anos Eliminagéo
e - Aposentadoria - contagem e averbacao de e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de guarda -
tempo de servico 2 anos Eliminagdo |homologacdo da aposentadoria.
f - Aposentadoria - pensao provisoria / temporaria e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de guarda -
2 anos 5anos | Eliminagdo |término da vigéncia.
g - Aposentadoria - pensao vitalicia 95
5 anos anos Eliminacéo
h - Adiantamento e empréstimo a servidores e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de guarda -
2 anos 5anos | Eliminagcdo |quitagcdo da divida.
i - Assisténcia a saude e Inclusive planos de saude // AVISO: Marco inicial para
contagem do prazo de guarda - aprovacédo das contas (art. 19 da
5 anos 5anos | Eliminagdo |Instrucdo Normativa - TCU n° 49/2005).




j - Assisténcia a saude - prontuario meédico do 95

servidor 5 anos anos Eliminacgao

k - Aquisicdo de iméveis e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de guarda -

2 anos 5anos | Eliminacdo |quitagcdo da divida.
| - Ocupacéo de proprios da Unido ou do Estado e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de guarda - apés
2 anos 5anos | Eliminagdo |a desocupacao.

m - Transporte para servidores 2 anos Eliminagéo

» 0-2-6-2 - Seguranga e medicina do trabalho

a - Prevencéo de acidentes de trabalho 51

5 anos anos Eliminacgao

b - Prevencao de acidentes de trabalho - Comissao

Interna de Prevencao de Acidentes - CIPA (criagéo, Guarda

designacéo, propostas, relatérios e atas) 3 anos 3anos | Permanente

c - Refeitério, cantina e copa 2 anos Eliminagcdo |e Fornecimento de refei¢cbes

d - Inspecéo periddica de saude 15 ASO - Atestado de Saude Ocupacional; Comprovante de Entrega

5 anos anos Eliminagdo |de EPI - Equipamento de Protecao Individual.

» 0-2-6-3 - Previdéncia privada 51

5 anos anos Eliminacgéo

0-2-7 - MISSAO FORA DA SEDE. VIAGEM A

SERVICO

» 0-2-7-1 - Misséo fora da sede / Viagem a servico e Ajuda de custo, diaria, passagem, prestagao de contas,

- com 6nus para a instituicdo relatérios de viagem, passaporte, reserva em hotel // AVISO: Os
relatorios técnicos de viagem devem ser classificados no assunto
correspondente. Marco inicial para contagem do prazo de guarda

5 anos 5anos | Eliminagéo




- aprovacao das contas (art. 19 da Instrucdo Normativa - TCU n°
49/2005).

» 0-2-7-2 - Misséo fora da sede / Viagem a servico

e AVISO: Os relatdrios técnicos de viagem devem ser

- sem Onus para a instituicdo 7 anos Eliminagdo | classificados no assunto correspondente.
0-2-8 - DELEGAGAO DE COMPETENCIA.
PROCURACAO
» 0-2-8-0 - Delegacéao de competéncia / e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de guarda -
Procuracao (geral) 2 anos 5anos | Eliminacdo |término da vigéncia.
» 0-2-8-1 - Delegacao de competéncia / e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de guarda -
Procuracéo - ordenador de despesas aprovacgao das contas (art. 19 da Instrucdo Normativa - TCU n°
5 anos 5anos | Eliminagdo |49/2005).
0-2-9 - SERVICO PROFISSIONAL TRANSITORIO: 51 e Inclusive licitagado // AVISO: Marco inicial para contagem do
AUTONOMO E COLABORADOR 5 anos anos Eliminacdo |prazo de guarda - término da vigéncia.
0-3 MATERIAL E PATRIMONIO
0-3-0 — MATERIAL E PATRIMONIO (GERAL)
» 0-3-0-1 - Especificacdo, padronizacgéo,
codificacéo, previsao, catalogo, identificacéo,
classificagdo 2 anos Eliminagéo
» 0-3-0-2 - Licitacdo
a - Licitac&o (geral) e Dispensa, inexigibilidade, carta de fianga, coleta de dados,
coleta de pregos, capacidade técnica // AVISO: Marco inicial
para contagem do prazo de guarda - aprovacdo das contas (art.
5 anos 5anos | Eliminacdo |19 da Instrucdo Normativa - TCU n° 49/2005).




b - Cadastro de fornecedores 5 anos Eliminacgéo
» 0-3-0-3 - Instalacdo e manutencéo
a - Requisicao e contratacdo de servicos e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de guarda -
aprovacdo das contas (art. 19 da Instrucdo Normativa - TCU n°
5 anos 5anos | Eliminacdo |49/2005).
b - Servigo executado em oficina da instituicao 1 ano Eliminagéo
c - Servico de manutencao / reparo (bem imével / e Manutencgao de - elevador, ar condicionado, subestacéo e
veiculo) - geral gerador, limpeza, imunizacdo, desisfestacao, reciclagem,
1 ano Eliminagdo |jardinagem, ornamentagéo, veiculo.
d - Servico de manutencdao / reparo (bem imovel / e Manutencgdo de - elevadores, ar condicionado, subestacdes e
veiculo) - pagamento geradores, limpeza, imunizacéo, desisfestacao, reciclagem,
jardinagem, ornamentacéo, veiculo // AVISO: Marco inicial para
contagem do prazo de guarda - aprovacgéo das contas (art. 19 da
5 anos 5anos | Eliminacdo |Instrucdo Normativa - TCU n° 49/2005).
e - Fornecimento e manutencédo de servigos basicos e Agua e esgoto / @ Gas / e Luz e forga
(geral) 1 ano Eliminagéo
f - Fornecimento e manutencao de servi¢os bésicos e Agua e esgoto / @ Gas / e Luz e forga // AVISO: Marco inicial
(pagamento) para contagem do prazo de guarda - aprovacao das contas (art.
5 anos 5anos | Eliminagcdo |19 da Instrucdo Normativa - TCU n° 49/2005).
» 0-3-0-4 - Inventario
a - Material permanente / Patrimdnio e Inclusive Relatério de Movimentagéao de Bens Imdveis - RMBI //
Guarda AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de guarda -
5 anos 5anos | Permanente |aprovacdo das contas.
b - Material de consumo e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de guarda -
aprovacdo das contas (art. 19 da Instrucdo Normativa - TCU n°
5 anos 5anos | Eliminacdo |49/2005).




» 0-3-0-5 - Guarda e seguranca

a - Guarda e seguranca (geral) 2 anos Eliminacéo

b - Servico de vigilancia (geral) 1 ano Eliminacéo

¢ - Servico de vigilancia (pagamento) e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de guarda -

aprovacdao das contas (art. 19 da Instrugdo Normativa - TCU n°

5 anos 5anos | Eliminacdo |49/2005).

d - Seguros (geral) 1 ano Eliminacgao

e - Seguros (pagamento) e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de guarda -

aprovacgao das contas (art. 19 da Instrucdo Normativa - TCU n°

5 anos 5anos | Eliminagdo |49/2005).

f - Prevencgéo de incéndio - treinamento de pessoal,

instalacdo e manutencao de extintores, inspecao

periédica 2 anos Eliminacéo

g - Prevencao de incéndio - constituicdo de Guarda

brigadas de incéndio, plano, projeto e relatério 3 anos 3 anos | Permanente

h - Sinistro e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de guarda -
2 anos 5anos | Eliminagdo |concluséo do caso.

i - Controle de portaria 2 anos Eliminacgéo

j - Controle de portaria - registro de ocorréncia 5 anos 5anos | Eliminacdo |Informacdes lancadas em sistemas informatizados e livros.

0-3-1 - MATERIAL

» 0-3-1-1 - Compra (material permanente e de e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de guarda -

consumo) aprovacgdao das contas (art. 19 da Instrugdo Normativa - TCU n°
5 anos 5anos | Eliminacdo |49/2005).




» 0-3-1-2 - Aluguel, comodato, leasing (material
permanente)

e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de guarda -
aprovacgao das contas (art. 19 da Instrucdo Normativa - TCU n°

5 anos 5anos | Eliminacdo |49/2005).

» 0-3-1-3 - Empréstimo, cesséo (material e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de guarda -

permanente recebido) 4 anos 5anos | Eliminagdo |término da vigéncia.

» 0-3-1-4 - Doagao, permuta (material permanente

e de consumo recebidos) 4 anos 5anos | Eliminagéo

» 0-3-1-5 - Cessao (material de consumo recebido) | 4 anos 5anos | Eliminagéo

» 0-3-1-6 - Confeccao de impresso e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de guarda -
aprovacao das contas (art. 19 da Instrugdo Normativa - TCU n°

5 anos 5anos | Eliminacdo |49/2005).

» 0-3-1-7 - Movimentacao de material (permanente e Controle de estoque / e Extravio, roubo , desaparecimento / e

e de consumo) Transporte de material / @ Autorizacao de saida de material /
Recolhimento de material ao depdsito

a - Termo de responsabilidade e Inclusive Relatério de Movimentacao de Bens - RMB ou
Relatério de Movimentagédo de Bens Moveis - RMBM // AVISO:
Marco inicial para contagem do prazo de guarda - aprovagéo das

5 anos 5anos | Eliminagcdo |contas (art. 19 da Instrucdo Normativa - TCU n° 49/2005).

b - Controle de estoque e Inclusive requisicdo, distribuicdo e Relatorio de Movimentagao
de Almoxarifado - RMA // AVISO: Para os documentos referentes
a produtos e insumos quimicos e outras substancias
entorpecentes, observar os prazos da legislacdo especifica

2 anos Eliminacdo |vigente.

c - Extravio, roubo, desaparecimento e AVISO: Para os documentos referentes a produtos e insumos
guimicos e outras substancias entorpecentes, observar 0s prazos
da legislacdo especifica vigente. Marco inicial para contagem do

2 anos 5anos | Eliminagdo |prazo de guarda - conclusédo do caso.




d - Transporte de material

e AVISO: Para os documentos referentes a produtos e insumos
guimicos e outras substancias entorpecentes, observar 0s prazos

2 anos Eliminacdo |da legislacdo especifica vigente.
e - Autorizagdo de saida de material e AVISO: Para os documentos referentes a produtos e insumos
guimicos e outras substancias entorpecentes, observar 0s prazos
1 ano Eliminacdo |da legislacdo especifica vigente.
f - Recolhimento de material ao depésito e AVISO: Para os documentos referentes a produtos e insumos
guimicos e outras substancias entorpecentes, observar 0s prazos
2 anos Eliminacdo |da legislacdo especifica vigente.
» 0-3-1-8 - Alienacgéo, baixa (material permanente
e de consumo)
a - Venda e Inclusive leildo // AVISO: Marco inicial para contagem do prazo
de guarda - aprovacao das contas (art. 19 da Instrucdo Normativa
5 anos 5anos | Eliminagdo |- TCU n°49/2005).
b - Cesséo, doacao, permuta 4 anos 5 anos Eliminagéo
0-3-2 - PATRIMONIO
» 0-3-2-1 - Bens imOveis
a - Bens imdveis - projeto, planta e escritura e E opcional a reproducéo dos documentos previamente ao
Guarda recolhimento, para que o 6rgdo permaneca com copias para
3 anos 3 anos | Permanente |consulta.
b - Condominio e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de guarda -
aprovacao das contas (art. 19 da Instrucdo Normativa - TCU n°
5 anos 5anos | Eliminagdo |49/2005).
c - Compra Guarda e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de guarda -
5 anos 5anos | Permanente |aprovacdo das contas.




d - Cesséo, doacao, permuta (bens imoveis

Guarda

adquiridos) 3 anos 3 anos | Permanente
e - Locagéo, arrendamento, comodato e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de guarda -
aprovacgao das contas (art. 19 da Instrucdo Normativa - TCU n°
5 anos 5anos | Eliminagdo |49/2005).
f - Alienacéo - venda Guarda e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de guarda -
5 anos 5anos | Permanente |aprovacgdo das contas.
g - Alienacao - cessao, doagéo, permuta Guarda
3 anos 3anos | Permanente
h - Desapropriacao, reintegracéo de posse, Guarda e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de guarda -
reivindicagéo de dominio, tombamento 5 anos 5anos | Permanente |aprovacdo das contas.
i - Obras (reforma, recuperacéo, restauracao, Guarda e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de guarda -
construcao) 5anos | 5anos | Permanente |aprovacao das contas.
» 0-3-2-2 - Veiculos
a - Compra, aluguel e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de guarda -
aprovacgao das contas (art. 19 da Instrucdo Normativa - TCU n°
5 anos 5anos | Eliminagdo |49/2005).
b - Cessao, doacdo, permuta, transferéncia
(veiculos adquiridos) 4 anos 5anos | Eliminagéo
¢ - Cadastro, licenciamento, emplacamento, e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de guarda -
tombamento 2 anos 5anos | Eliminacdo |alienacao do veiculo.
d - Alienacéo - venda e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de guarda -
aprovacgéao das contas (art. 19 da Instrucdo Normativa - TCU n°
5 anos 5anos | Eliminagdo |49/2005).




e - Alienacao - cessao, doacédo, permuta,

transferéncia 4 anos 5anos | Eliminagéo
f - Abastecimento e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de guarda -
aprovacgao das contas (art. 19 da Instrucdo Normativa - TCU n°
5 anos 5anos | Eliminagdo |49/2005).
g - Acidente (sem vitimas), infracdo, multa e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de guarda -
aprovacgao das contas (art. 19 da Instrucdo Normativa - TCU n°
5 anos 5anos | Eliminagdo |49/2005).
h - Acidente (com vitimas), infragdo, multa 15 e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de guarda -
5 anos anos Eliminacdo |aprovacao das contas.
i - Controle de uso de veiculos (requisigéao,
autorizacado para uso fora do horario de expediente,
estacionamento, garagem) 2 anos Eliminacéo
» 0-3-2-3 - Mudanca
a - Mudanca (geral) 1 ano Eliminagéo
b - Mudanca (pagamento) e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de guarda -
aprovacgao das contas (art. 19 da Instrucdo Normativa - TCU n°
5 anos 5anos | Eliminagdo |49/2005).
» 0-3-2-4 - Uso de dependéncia 2 anos Eliminacéo
0-4 (VAGO)
0-5 ORCAMENTO E FINANCAS

0-5-0 - ORCAMENTO E FINANCAS (GERAL)




» 0-5-0-1 — Auditoria Guarda e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de guarda -
5 anos 5anos | Permanente |aprovacédo das contas.

» 0-5-0-2 — Tributo (imposto e taxa) e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de guarda -

aprovacgao das contas (art. 19 da Instrucdo Normativa - TCU n°

5 anos 5anos | Eliminagdo |49/2005).

0-5-1 - ORCAMENTO

» 0-5-1-1 - Programacao orgamentaria

a - Previsdo orcamentéria 2 anos Eliminacgao

b - Proposta orgcamentaria Guarda
5 anos 5anos | Permanente

¢ - Quadro de detalhamento das receitas e das

despesas - QDRD 2 anos Eliminacéo

d - Crédito adicional Guarda e Crédito suplementar, crédito especial, crédito extraordinario
5 anos 5anos | Permanente

» 0-5-1-2 - Execugao orcamentéria

a - Descentralizac&o de recurso - distribuigdo e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de guarda -

orcamentaria aprovacgéao das contas (art. 19 da Instrucdo Normativa - TCU n°
5 anos 5anos | Eliminagcdo |49/2005).

b - Acompanhamento de despesa mensal - pessoal e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de guarda -

/ divida aprovacgéao das contas (art. 19 da Instrucdo Normativa - TCU n°
5 anos 5anos | Eliminagcdo |49/2005).

¢ - Plano operativo. Cronograma de desembolso e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de guarda -

aprovacgao das contas (art. 19 da Instrucdo Normativa - TCU n°

5 anos 5anos | Eliminagdo |49/2005).




0-5-2 - FINANCAS

» 0-5-2-1 - Programacao financeira de desembolso

e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de guarda -
aprovacgao das contas (art. 19 da Instrucdo Normativa - TCU n°

5 anos 5anos | Eliminagdo |49/2005).
» 0-5-2-2 - Execucdo financeira e Receita, despesa // AVISO: Marco inicial para contagem do
prazo de guarda - aprovacéo das contas (art. 19 da Instrucdo
5 anos 5anos | Eliminagdo |Normativa - TCU n° 49/2005).
0-5-3 - FUNDO ESPECIAL e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de guarda -
aprovacgao das contas (art. 19 da Instrucdo Normativa - TCU n°
5 anos 5anos | Eliminagdo |49/2005).
0-5-4 - ESTIMULO FINANCEIRO E CREDITICIO Guarda e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de guarda -
5 anos 5anos | Permanente |aprovacdo das contas.
0-5-5 - OPERACAO BANCARIA
» 0-5-5-0 - Operacao bancaria (geral, inclusive e Pagamentos em moeda estrangeira // AVISO: Marco inicial
abertura e encerramento de contas bancarias). para contagem do prazo de guarda - aprovacgédo das contas (art.
5 anos 5anos | Eliminacdo |19 da Instru¢cdo Normativa - TCU n° 49/2005).
» 0-5-5-1 - Conta Unica e Depdsitos judiciais. AVISO: Marco inicial para contagem do
prazo de guarda - aprovacéo das contas (art. 19 da Instrucdo
5 anos 5anos | Eliminagcdo |Normativa - TCU n° 49/2005).
» 0-5-5-2 - Outras contas: tipo B, Ce D e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de guarda -
aprovacao das contas (art. 19 da Instrucdo Normativa - TCU n°
5 anos 5anos | Eliminagcdo |49/2005).
0-5-6 - BALANCOS. BALANCETES Guarda e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de guarda -
5 anos 5anos | Permanente |aprovacdo das contas.
0-5-7 - TOMADA DE CONTAS. PRESTACAO DE Guarda e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de guarda -
CONTAS 5 anos 5anos | Permanente |aprovacdo das contas.




0-6

DOCUMENTACAO E INFORMACAO

0-6-0 - DOCUMENTACAO E INFORMAGAO
(GERAL)

» 0-6-0-1 - Publicacao de matérias no Diéario Oficial

e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de guarda -
aprovacao das contas (art. 19 da Instrugdo Normativa - TCU n°

5 anos 5anos | Eliminagdo |49/2005).

» 0-6-0-2 - Publicacdo de matérias nos boletins

administrativo, de pessoal e de servigo 1 ano Eliminagéo

» 0-6-0-3 - Publicacdo de matérias em outros e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de guarda -

periodicos aprovacao das contas (art. 19 da Instrugdo Normativa - TCU n°
5 anos 5anos | Eliminacdo |49/2005).

0-6-1 - DOCUMENTACAO BIBLIOGRAFICA

(livros, periédicos, folhetos, boletins e

audiovisuais)

» 0-6-1-0 - Documentacgdo bibliografica (geral) Guarda e Normas, manuais e boletins // AVISO: Marco inicial para
3 anos 3 anos | Permanente |contagem do prazo de guarda - término da vigéncia.

» 0-6-1-1 - Aquisicdo

a - Compra - inclusive assinatura de periddico e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de guarda -

aprovacao das contas (art. 19 da Instrucdo Normativa - TCU n°

5 anos 5anos | Eliminagdo |49/2005).

b - Doagéo, permuta 4 anos 5anos | Eliminagéo

» 0-6-1-2 — Registro

a — Registro (geral) 2 anos Eliminacao

b - Livro tombo Guarda

Permanente




» 0-6-1-3 — Catalogacéo, classificacdo e indexagdo | 2 anos Eliminacgéo

» 0-6-1-4 - Referéncia e circulacao 2 anos Eliminacéo

» 0-6-1-5 - Inventério Guarda e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de guarda -
5 anos 5anos | Permanente |aprovacdo das contas.

0-6-2 - DOCUMENTACAO ARQUIVISTICA:

GESTAO DE DOCUMENTOS E SISTEMA DE

ARQUIVOS

» 0-6-2-0 - Documentagao arquivistica: gestdo de e Norma, manual, pesquisa sobre proveniéncia. Codigo de

documentos e sistema de arquivos (geral) Classificagdo de Documentos. Tabela de temporalidade // AVISO:

Guarda Marco inicial para contagem do prazo de guarda - término da

3 anos 3 anos | Permanente |vigéncia.

» 0-6-2-1 - Producéo de documentos.

Levantamento. Fluxo

a - Producao de documentos. Levantamento. Fluxo

(geral) 4 anos Eliminagéo

b - Diagnostico Guarda
3 anos 3 anos | Permanente

» 0-6-2-2 - Protocolo: recepcao, cadastro,

tramitacdo e expedi¢cdo de documentos

a - Protocolo: recepcéo, cadastro, tramitacédo e

expedicdo de documentos (geral) 2 anos Eliminacéo

b - Registro do andamento processual Guarda A guarda permanente refere-se a informacao, sendo permitida a
3 anos 3 anos | Permanente |eliminag&do do suporte original.

» 0-6-2-3 - Assessoramento técnico 5 anos Eliminagéo

» 0-6-2-4 - Classificacdo e arquivamento 2 anos Eliminacao




» 0-6-2-5 - Politica de acesso aos documentos

a - Politica de acesso aos documentos (geral) Guarda
3 anos 3 anos | Permanente

b - Consulta, empréstimo e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de guarda -
1 ano Eliminagdo |devolugédo do documento.

» 0-6-2-6 - Destinagéo de documentos

a - Analise, avaliacao, selecao Guarda
3 anos 3 anos | Permanente

b - Eliminacédo (termo, listagem e edital de ciéncia Guarda

de eliminagao) 5 anos Permanente

¢ - Transferéncia, recolhimento (guia e termo de

transferéncia / guia, relacéo e termo de Guarda

recolhimento / listagem descritiva do acervo) 5 anos Permanente

» 0-6-2-7 - Registro e autuacdo de processos Guarda e Livro tombo, ata de distribuicdo.
3 anos 3 anos | Permanente

0-6-3 - DOCUMENTACAO MUSEOLOGICA

» 0-6-3-0 - Documentagcdo museologica (geral) Guarda e Norma e manual // AVISO: Marco inicial para contagem do
3 anos 3 anos | Permanente |prazo de guarda - término da vigéncia.

» 0-6-3-1 — Aquisicdo

a - Compra e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de guarda -

aprovacao das contas (art. 19 da Instrucdo Normativa - TCU n°

5 anos 5anos | Eliminagdo |49/2005).

b - Doacdo, permuta 4 anos 5anos | Eliminagéo




c - Certificado de doacao de pega museoldgica Guarda
2 anos Permanente
» 0-6-3-2 — Registro
a — Registro (geral) 2 anos Eliminacéo
b - Livro tombo Guarda
Permanente
» 0-6-3-3 — Catalogacao e classificacédo 2 anos Eliminacgao
» 0-6-3-4 — Referéncia e circulagéo 2 anos Eliminagéo
» 0-6-3-5 — Programa de histéria oral (Entrevistas. Guarda
Depoimentos. Transcrigdes) 2 anos Permanente
» 0-6-3-6 — Memoria institucional Guarda
2 anos Permanente
» 0-6-3-7 - Inventario Guarda e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de guarda -
5 anos 5anos | Permanente |aprovacdo das contas.
0-6-4 - JURISPRUDENCIA
» 0-6-4-1 — Andlise, descri¢do, indexacgéo e
pesquisa em acordaos 1 ano Eliminacéo
» 0-6-4-2- Sumula. Enunciado Guarda
2 anos Permanente
0-6-5 - PRODUCAO EDITORIAL e Inclusive edig&o ou co-edi¢ao de publicacdes em geral
produzidas pelo érgdo em qualquer suporte.
» 0-6-5-1 — Editoracdo. Programacao visual e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de guarda -
aprovagao das contas (art. 19 da Instrucdo Normativa - TCU n°
5 anos 5anos | Eliminagdo |49/2005).




» 0-6-5-2 — Distribuicdo. Promocéo. Divulgacgéo

e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de guarda -
aprovacgao das contas (art. 19 da Instrucdo Normativa - TCU n°

5 anos 5anos | Eliminacdo |49/2005).

0-6-6 - SUBSTITUICAO DE SUPORTE

DOCUMENTAL

» 0-6-6-1 — Projetos, estudos e normas sobre Guarda

microfilmagem e digitalizagéo 3 anos 3 anos | Permanente

0-6-7 - CONSERVACAO E RESTAURACAO DE

DOCUMENTOS

» 0-6-7-1 — Desinfestagéo, higienizagdo

a - Desinfestagéo, higienizacao (geral) 2 anos Eliminagéo

b - Desinfestagdo, higienizagdo (pagamento) e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de guarda -

aprovacgao das contas (art. 19 da Instrucdo Normativa - TCU n°

5 anos 5anos | Eliminagdo |49/2005).

» 0-6-7-2 — Armazenamento, depésito (Centro de

Informacgéao) 2 anos Eliminagéo

» 0-6-7-3 — Restauragao de documentos

a - Restauracdo de documentos (geral) 2 anos Eliminacdo | e Inclusive encadernacgéo.

b - Restauracédo de documentos (pagamento) e Inclusive encadernagao // AVISO: Marco inicial para contagem

do prazo de guarda - aprovacgdo das contas (art. 19 da Instrucéo

5 anos 5anos | Eliminagcdo |Normativa - TCU n° 49/2005).

0-6-8 - TECNOLOGIA DA INFORMACAO

» 0-6-8-1 - Plano e projeto Guarda e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de guarda das
3 anos 3 anos | Permanente |normas - término da vigéncia.




» 0-6-8-2 - Programa. Sistema. Rede

e Inclusive licenga e registro de uso e compra / e Manuais

Guarda técnicos / e Manuais do usuario // AVISO: Marco inicial para
3 anos 3 anos | Permanente |contagem do prazo de guarda das normas - término da vigéncia.
» 0-6-8-3 - Assisténcia técnica
a - Assisténcia técnica (geral) 2 anos Eliminagéo
b - Assisténcia técnica (pagamento) e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de guarda -
aprovacao das contas (art. 19 da Instrugdo Normativa - TCU n°
5 anos 5anos | Eliminacdo |49/2005).
0-6-9 - REPRODUCAO DE DOCUMENTOS
» 0-6-9-1 - Projetos, estudos e normas sobre Guarda
reproducao de documentos 3 anos 3 anos | Permanente
» 0-6-9-2 - Requisi¢céo e controle de servico
reprografico 1 ano Eliminagéo
0-7 COMUNICACAO
0-7-1 - SERVICO POSTAL
» 0-7-1-0 - Servico postal (geral) 2 anos 5anos | Eliminagéo
» 0-7-1-1 - Servico de entrega expressa - SEDEX e Nacional / e Internacional - Sistema Express Mail Service -
EMS) /I AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de guarda
- aprovacao das contas (art. 19 da Instrucdo Normativa - TCU n®
5 anos 5anos | Eliminagdo |49/2005).
» 0-7-1-2 - Servico de coleta, transporte e entrega e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de guarda -
de correspondéncia agrupada - malote aprovacao das contas (art. 19 da Instrucdo Normativa - TCU n°
5 anos 5anos | Eliminacdo |49/2005).




» 0-7-1-3 - Mala oficial

e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de guarda -
aprovacgao das contas (art. 19 da Instrucdo Normativa - TCU n°

5 anos 5anos | Eliminacdo |49/2005).
0-7-2 - TELECOMUNICACAO
» 0-7-2-1 - Servigo de radio e Instalacao, conservacao, reparo // AVISO: Marco inicial para
contagem do prazo de guarda - aprovacdo das contas (art. 19 da
5 anos 5anos | Eliminagdo |Instrucdo Normativa - TCU n° 49/2005).
» 0-7-2-2 - Servigo de telex e Instalacao, conservacao, reparo // AVISO: Marco inicial para
contagem do prazo de guarda - aprovacdo das contas (art. 19 da
5 anos 5anos | Eliminagdo |Instrucdo Normativa - TCU n° 49/2005).
» 0-7-2-3 - Servigo telefénico / Fac-simile - fax
a - Autorizagdo para ligacoes interurbanas, fac-
simile (FAX) 2 anos Eliminagéo
b - Instalagéo, transferéncia, manutencgao, reparo e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de guarda -
aprovacdao das contas (art. 19 da Instrugdo Normativa - TCU n°
5 anos 5anos | Eliminacdo |49/2005).
C - Lista telefénica interna e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de guarda das
5 anos Eliminacdo |normas - término da vigéncia.
d - Conta telefénica e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de guarda -
aprovacao das contas (art. 19 da Instrucdo Normativa - TCU n°
5 anos 5anos | Eliminagdo |49/2005).
» 0-7-2-4 - Servico de transmissdo de dados, voz e e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de guarda -
imagem aprovacao das contas (art. 19 da Instrucdo Normativa - TCU n°
5 anos 5anos | Eliminacdo |49/2005).

0-8

ASSOCIACOES: CULTURAIS, DE AMIGOS E DE
SERVIDORES




0-8-1 - ASSOCIACOES: CULTURAIS, DE

AMIGOS E DE SERVIDORES (organizagéo e Guarda
estrutura) 3 anos 3 anos | Permanente
0-8-2 - ASSOCIACOES: CULTURAIS, DE
AMIGOS E DE SERVIDORES (comunicado e
informe) 2 anos Eliminacgao
0-9 MAGISTRATURA
0-9-1 - INGRESSO NA MAGISTRATURA
ESTADUAL
» 0-9-1-1 - Concurso Publico
a - Concurso publico (inscrigdo, provas e titulos, o
SN o 6 anos Eliminacéo
testes psicotécnicos e exames médicos)
b - Constituicdo de banca examinadora, edital,
P : Guarda
exemplar unico de prova, gabarito, resultado e 3 anos 3 anos
Permanente
recurso
| 2 0912 - Ingresso na magistratura pelo quinto 3 anos 3 anos Guarda Processo de inscrico.
constitucional Permanente
0-9-2 - MOVIMENTACAO DE MAGISTRADOS
b 0-9-2-1 - Nomeagcao 2 anos 5 anos Guarda Processo de nomeacéo dg juizes sqbst!tutos e de
Permanente |desembargadores pelo quinto constitucional.
~ tempo Lo ~ . -
» 0-9-2-2 - Nomeagéao .. | 5anos | Eliminacdo |Ato de nomeacao do executivo (original).
necessario
» 0-9-2-3 - Posse 10 anos Guarda Livro de posse e termos de posse.

Permanente




Promocéao, remocao, opcao, lotacdo, permuta etc. Atos de

» 0-9-2-4 - Movimentacao (de primeira instancia, Guarda . N L ~ ~
S N : 2 anos 3 anos movimentacao, editais de promocao e remocao, Atas
de segunda instancia e de juizes substitutos) Permanente . ~
(movimentacdao e controle).
» 0-9-2-5 - Promogdo/Quadro estatistico de L
. 2 anos Eliminagéo
produtividade
» 0-9-2-6 - Promocéao/Sentenca de juizes em L
. o 2 anos 5anos | Eliminacdo
periodo de vitaliciamento
. o tempo Guarda
» 0-9-2-7 - Promocgao/Processo de vitaliciamento .. | 5anos
necessario Permanente
N ~ Guarda : : .
» 0-9-2-8 - Requisigdo/Cesséo 2 anos 5 anos Portarias (disposi¢ao para CNJ, STJ e STF).
Permanente
: tempo Guarda .
» 0-9-2-9 - Desligamento . .| 5anos Processos e atos de exoneracao.
necessario Permanente
0-9-3 - ELEICAO DE MAGISTRADOS
» 0-9-3-1 - Eleicdo de magistrados para tempo Guarda - .. .
. N T . . | 5anos Processo de eleicdo, atas, oficios e demais documentos.
administracéo e outros cargos de direcao necessario Permanente
» 0-9-3-2 - Eleicdo de magistrados para temno
administracao e outros cargos de direcao - cédulas PO Eliminacdo |*AVISO: guarda até o término do mandato.
~ necessario
de votacao
» 0-9-3-3 - Indicagéo para ocupagédo de cargo de
: o AN . . Guarda
Juiz Auxiliar (Presidéncia, 12 Vice e Juiz- 5 anos
Permanente
Corregedor)
> 0-9-3-4 - Posse em cargos de administragao e 10 anos Guarda Livros de Posse, Termos de Posse, desligamento.
outros cargos de direcao Permanente




0-9-4 - ASSENTAMENTO FUNCIONAL DE
MAGISTRADOS

» 0-9-4-1 - Fichas funcionais Guarda
Permanente
» 0-9-4-2 - Pessoal/Beneficios/Incluséo de
) ~ tempo Guarda . N ~

dependentes para fins de deducéo de IR e/ou . .| 5anos Processos de inclusédo/excluséo.

: L necessario Permanente
previdenciarios
b 0-9-4-3 - Averbacéo de documentos temp9 _ Eliminacaio Cop_|a~s de docum(_entos de |dent|f|caga9, _dlplomas, certificados,

necessario certiddes de nascimento, casamento, Obito etc.

» 0-9-4-4 - Recadastramento anual 2 anos Eliminagdo |Formulario.
» 0-9-4-5 - Pessoal/Geral/Recadastramento de tempo 30 L

. .. Eliminacdo |Processo de recadastramento.
magistrados aposentados necessario | anos
» 0-9-4-6 - Certiddes originais de tempo de Guarda

. S 1 ano
servigo/contribuigao Permanente

- : tempo 30 Lo o . L
» 0-9-4-7 - Certiddes expedidas L. Eliminagdo |Certidbes expedidas (dados funcionais).
necessario | anos
» 0-9-4-8 - 30 Guarda a .
~ o ~ 1 ano Processo de certiddes expedidas no ano.
Pessoal/Declaracéo.Certiddo.Informacéo anos Permanente
> 0-9-4-9 - Identidade Funcional 3 anos Eliminaggo Solicitacdo Fje emisséo de .|dent|dade _funclonal, comprovante dg
entrega de identidade funcional. Atualizacdo de dados cadastrais.
0-9-5 - DESIGNACAO DE MAGISTRADOS
Lo tempo o , . . ~ ,

» 0-9-5-1 - Substitui¢cdo 3anos | Eliminagdo |Portarias e Processos de Portaria/Designagao de Magistrado.

necessario




tempo

» 0-9-5-2 - Cooperacédo NEeCEesSArio 3 anos | Eliminagdo |Portarias e Processos de Portaria/Designacao de Magistrado.
» 0-9-5-3 - Folga de plantdo/cooperacédo nefergsgrio 3 anos | Eliminagdo |Portarias e Processos de Portaria/Designacao de Magistrado.
0-9-6 - DIREITOS, OBRIGACOES E VANTAGENS
» 0-9-6-1 - Pessoal/Beneficios/Abono de tempo L *AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de guarda -
A .. | 2anos | Eliminacéo ~ .
permanéncia necessario homologacgéo da aposentadoria pelo TCE.
e tempo 51 Lo :
» 0-9-6-2 - GratificagOes L. Eliminagéo |Portarias.
necessario | anos
» 0-9-6-3 - Pessoal/Beneficios/Isencédo de tempo 95 L . N
R . o . L. Eliminagdo |Processos de isencao.
contribuigc&o previdenciaria e/ou imposto de renda | necessario | anos
» 0-9-6-4 - Pessoal/Folha de Pagamento.Ficha tempo 95 Lo . 5 .
: : . 5 . L. Eliminagdo |Processos de penséo alimenticia.
Financeira/Penséao alimenticia necessario | anos
> 0-9-6-5 - Férias temp? | 7 anos Eliminacéio Esc_alei de_ férias de magistrados, transferéncias, cancelamentos e
necessario desisténcias.
Licencas-prémio, tratamento de saude prépria e em pessoa da
» 0-9-6-6 - Pessoal/Faltas Justificadas, Folgas e tempo 51 Eliminacio familia, acidente em servigo, gestagdo, adocao, paternidade,
Licencas necessario | anos ¢ interesse particular, desempenho de mandato classista, nojo e
gala.
» 0-9-6-7 - Pessoal/Capacitagao e
A o C tempo 51 T
Aperfeicoamento/Solicitacdo para participacdo em L. Eliminacéo
necessario | anos
evento externo
» 0-9-6-8 - Licengas especiais
L . : tempo Lo Viagens a servico, diarias, controle de embarque e desembarque
a) Missdes fora da sede. Viagens a servico .. | 6anos | Eliminacdo .
necessario de magistrados.




b) Institucional/Geral/Solicitacdo para participacdo

tempo

.. | 6anos | Eliminacdo |Requerimento e processo de auséncia do servico.
em evento externo necessario
c¢) Folga de plantédo temp9 : 20 Eliminacdo |Concesséao e gozo.
necessario | anos
d) Falta abonada temp9 . | 6anos | Eliminagéo
necessario
» 0-9-6-9 - Pessoal/lndenizagéo/Licencas-prémio 51 Lo
- ~ 5 anos Eliminacgéo
el/ou férias ndo gozadas anos
tempo Lo . : .
» 0-9-6-10 - Reembolso de despesas NECESSANO 6 anos | Eliminacdo |Ajuda de custo, ressarcimento de combustivel etc.
» 0-9-6-11 - Pessoal/Folha de Pagamento. Ficha tempo Lo
. . ~ .. | 6anos | Eliminacdo
Financeira/Devolucéo de Valores necessario
0-9-7 - BENEFICIOS, ASSISTENCIA E
SEGURIDADE SOCIAL
emDo 10 Moradia, funeral, alimentacdo, salde. *AVISO: Marco inicial para
» 0-9-7-1 - Pessoal/Beneficios/ Auxilios necesgério A0S Eliminacdo |contagem do prazo de guarda - aprovacgéo das contas pelo TCE
(art. 19 da Instrucdo Normativa - TCU n. 49/2005).
» 0-9-7-2 - Pessoal/Averbacdo/Tempo de servigco e tempo Lo *AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de guarda -
o .. | 2anos | Eliminacao ~ .
contribuicéo necessario homologacéo da aposentadoria pelo TCE.
» 0-9-7-3 - Pessoal/Vacancia/Aposentadoria 5 anos a?]is Eliminagdo |Processo de aposentadoria.
» 0-9-7-4 - Pessoal/Vacancia/Aposentadoria - tempo Lo *AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de guarda -
N . .. | 2anos | Eliminacdo ~ .
diligéncia do Tribunal de Contas necessario homologacéo da aposentadoria pelo TCE.
» 0-9-7-5 - Pessoal/Vacancia/Aposentadoria - tempo Lo *AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de guarda -
N . .. | 2anos | Eliminacdo ~ .
audiéncia do Tribunal de Contas necessario homologacéo da aposentadoria pelo TCE.




0-9-8 - OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A
MAGISTRADOS

» 0-9-8-1 - Pauta Admnistrativa temp9 : 20 Eliminacéo
necessario | anos

b 0-9-8-2 - Penalidades disciplinares temp9 _ 95 Guarda Procedlm_ent,o pr_opnamente dito, pedido de reconsideracéo e
necessario | anos Permanente |recurso hierarquico.




TABELA CLASSE 2 - APOIO A ATIVIDADE FORENSE

PLANO DE CLASSIFICACAO E TABELA DE TEMPORALIDADE DA DOCUMENTACAO ADMINISTRATIVA E DE APOIO A ATIVIDADE FORENSE DO PODER
JUDICIARIO DO ESTADO DE SANTA CATARINA - PCTTDAAAF/PJSC

(CLASSE 2 - APOIO A ATIVIDADE FORENSE)

PRAZO DE DESTINAGAO
GUARDA FINAL
(em anos)
o S
. o NS ] -
CODIGO ASSUNTO IS 5 8 g OBSERVACAO / AVISO
[} [¢H)
= £ -2
3 G < 8
) c o> E
7] - c (O]
g g | £
®© E
L w
2-0 APOIO A ATIVIDADE FORENSE
2-1 INSPECAO (Inspeco geral ordinéria / Inspecéo Guarda | e Atas e relatorios (inclusive em relacéo as visitas e correi¢cdes de
geral extraordinaria/ Inspecao de avaliacao) 3 anos | 3 anos | Permanente | competéncia da dire¢&do do foro).
2-2 CORREICAO (Correicéo geral ordinaria/
Correicéo geral extraordinaria / Correi¢éo de Guarda
avaliacao / Correicéao parcial) 3 anos | 3 anos | Permanente
2-3 PROCESSAMENTO JUDICIAL
a - Alvara (22 via) 2 anos | 3anos | Eliminacdo | e 22 via - Esta via comp®e o livro ou a pasta.




b - Carta - de ordem / precatdria / rogatoria /

e 22via - Esta via compde o livro ou a pasta.

sentenca (22 via) 2 anos Eliminacgao
c - Editais (22 via) 2 anos Eliminacdo |e 22 via - Esta via compde o livro ou a pasta.
d - Termo / Oficio de fianca (22 via) 10 e 22 via - Esta via compde o livro ou a pasta.
5anos | anos | Eliminagéo
e - Mandado (22 via) 2 anos Eliminagédo |e 22 via - Esta via compde o livro ou a pasta.
f - Registro de testamentos Guarda
3 anos | 3 anos | Permanente
g - Termo de guarda, tutela/curatela Guarda
3 anos | 3 anos | Permanente
h - Atestados de pena a cumprir Apo6s o reorno da contrafé e desde que entregue o atestado no ano
1 ano Eliminacdo |subsequente
2-4 PETICAO NAO PASSIVEL DE JUNTADA AOS Aplica-se a oficios e demais atos néo passiveis de juntada aos autos.
AUTOS 1 ano Eliminacéo
2-5 EXECUCAO DE PRECATORIO (Pagamento de e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de guarda - aprovacio
precatério ou Requisicdo de pequeno valor - 15 das contas (art. 19 da Instrucdo Normativa - TCU n° 49/2005).
RPV / Controle de precatério) 5anos | anos | Eliminagéo
2-6 JULGAMENTO
a - Acordao (registrado) (22 via) Guarda |e 22via- Estaviacomp®e o livro ou a pasta. / e Inteiro teor do
3 anos | 3 anos | Permanente | acordao (relatorio, votos, ementa e acordao).
b - Livro / Termo de sentenca (22 via) Guarda |e 2?via - Estaviacomp®e o livro ou a pasta.
3 anos | 3 anos | Permanente
C - Registro de audiéncia/ Sessao de Guarda |e 2?via - Esta via compde o livro ou a pasta.
julgamento (22 via) 3 anos | 3 anos | Permanente




d - Ata de julgamento (22 via) Guarda |e 2?via - Estaviacompde o livro ou a pasta.
3 anos | 3 anos | Permanente
e - Pauta de julgamento 2 anos Eliminacgao
2-7 DECISAO
a - Decisdo interlocutoria (22 via) e 22via - Esta via compde o livro ou a pasta. / ¢ AVISO: Marco
1 ano Eliminaggo | inicial para contagem do prazo de guarda - baixa do processo.
b - Decisdo monocratica (22 via) Guarda |e 2?via - Estaviacompde o livro ou a pasta.
3 anos | 3 anos | Permanente
c - Decisé&o terminativa (22 via) Guarda |e 22via - Estaviacomp®e o livro ou a pasta.
3 anos | 3 anos | Permanente
2-8 CONTROLE DE CUMPRIMENTO DE LIBERDADE 15 e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de guarda -
ASSISTIDA 5anos | anos | Eliminagdo |cumprimento da medida.
2-9 CONTROLE DE PENA ALTERNATIVA e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de guarda -
1 ano Eliminagdo |encerramento da execucgédo penal.
2-10 REGISTRO DE LIVRAMENTO CONDICIONAL 10
5anos | anos | Eliminagéo
2-11 REGISTRO DE SUSPENSAO CONDICIONAL DE 10
EXECUCAO DE PENA 5anos | anos | Eliminagéo
2-12 CONTROLE DO ROL DE CULPADOS Guarda |e AVISO: Verséao atualizada.
3 anos | 3 anos | Permanente
2-13 REGISTRO DO DEPOSITO JUDICIAL (22 via) e 22via - Esta viacompde o livro ou a pasta. / e Termo de
Guarda |recebimento, tombamento e remessa de bens apreendidos, bens
3 anos | 3 anos | Permanente | acautelados.




2-14 REGISTRO DE COMPROMISSO - FIEL e 23vija - Estavia comp®e o livro ou a pasta. / e Termo de
DEPOSITARIO (22 via) 5 anos Eliminacdo | compromisso.
2-15 REGISTRO DE HASTAS PUBLICAS Guarda
3 anos | 3 anos | Permanente
2-16 LAUDO DE AVALIACAO (22 via) 3 anos Eliminacdo |® 22 via - Esta viacompde o livro ou a pasta. / e Avaliador Judicial.
2-17 EMISSAO DE CERTIDAO (22 via) 1 ano Eliminacdo | e 22via - Esta via compde o livro ou a pasta.
2-18 PROCESSAMENTO ADMINISTRATIVO
(Secretaria do Foro)
a - Escala de Plantéo 3 anos Eliminacdo | Esta via compde o livro ou a pasta.
b - Consulta e suscitacao de duvidas oriunda de Guarda Esta via comp®e o livro ou a pasta.
serventias extrajuciais 3 anos | 3 anos | Permanente
c - Armas, bens, objetos e valores apreendidos Guarda Esta via compde o livro ou a pasta.
3 anos | 3 anos | Permanente
d - Avisos de recebimento ndo devolvidos pela Esta via comp®e o livro ou a pasta.
Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos
(ECT) 5 anos Eliminagéo




ANEXO Il

(RESOLUCAO TJ N. XX DE XX DE XXX DE 2021)

Lista de Remessa de Documentos Administrativos

Setor remetente:

Identificacdo do documento Observacbes

(LOCAL), (DIA) de (MES) de (ANO).

(ASSINATURA)

(NOME DO SERVIDOR)
Matricula n.




ANEXO Il

(RESOLUCAO TJ N. XX DE XX DE XXX DE 2021)

Lista de Eliminacdo de Documentos Administrativos

Setor

Espécie de Assunto Data do término
documento do prazo de
guarda

Observacdes

Atesto que os documentos registrados nesta lista foram selecionados

para eliminacdo em estrita observancia aos critérios estabelecidos na Resolucao TJ
n. XX de XX de XXXXXX de 2021).

(LOCAL), (DIA) de (MES) de (ANO).

(ASSINATURA)

(NOME DO SERVIDOR)
Matricula n.




ANEXO IV
(RESOLUCAO TJ N. XX DE XX DE XXX DE 2021)

EDITAL DE ELIMINAGAO DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS N.
(NUMERO)/(ANO)

O(A) chefe do(a) (SETOR) faz saber a quem possa interessar que a
Lista de Eliminacdo de Documentos Administrativos n. (XXX)/(ANO) esta disponivel
para consulta em www.tjsc.jus.br/xxxx e que, decorridos 45 (quarenta e cinco) dias da
data da publicacao deste edital no Diério da Justica Eletrénico do Poder Judiciario do
Estado de Santa Catarina, se ndo houver oposicao, serao eliminados os documentos
relacionados naquela lista.

Os interessados, no prazo citado e a suas expensas, poderao
requerer a chefia do setor o desentranhamento ou a cépia de documentos, mediante
peticdo fundamentada, com a sua qualificacdo e demonstracdo de legitimidade do
pedido.

(LOCAL), (DIA) de (MES) de (ANO).

(ASSINATURA)

(NOME DO SERVIDOR)
Matricula n.



ANEXO V
(RESOLUCAO TJ N. XX DE XX DE XXXXXX DE 2021)

TERMO DE ELIMINAGAO DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS N.
(NUMERO)/(ANO)

Aos (XXX) dias do més de (XXXXX) do ano de (XXXXX), o(a) chefe
do(a) XXX, de acordo com o que estabelece a Resolugcéo TJ n. XX de XX de XXXX
de 2021) e o que consta no Edital de Eliminacdo de Documentos Administrativos n.
(XXX)/(ANO), publicado no Diario da Justica Eletrénico n. (XXX), de (DIA) de (MES)
de (ANO), apds atender aos pedidos de desentranhamento ou de cépia de
documentos formulados pelos interessados, procedeu a eliminagdo dos documentos
relacionados na Lista de Eliminacdo de Documentos Administrativos n. (XXX)/(ANO),
disponivel para consulta em www.tjsc.jus.br/xxxx, por meio de fragmentacéo
mecanica, que impossibilitou a identificacdo de seu conteudo.

(LOCAL), (DIA) de (MES) de (ANO).

(ASSINATURA)

(NOME DO SERVIDOR)
Matricula n.



